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A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK ES A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK
NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK
SZABALYZATA

A Csalad és Gyermekjoléti Szolgalat Kunmadaras, mint koltségvetési szerv a kozérdekii
adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a kotelezden kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozataldnak szabalyait az informacios Onrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrél szolo 2011. évi CXIL térvény (a tovabbiakban: Info. térvény), a
kozérdekli adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresé rendszerre, a
kozponti jegyz€k adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozo részletes szabalyokrol sz6lo
305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet, a kozzétételi listakon szerepld adatok kozzétételéhez
sziikseges kozzétételi mintakrol szol6 18/2005. (XI1. 27.) IHM rendelet (a tovabbiakban: [HM
rendelet) végrehajtasa, valamint a gazdasagi szervezet lgyrendjében foglaltak alapjan a
kovetkezok szerint hatarozom meg.

I.
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy a Csalad és Gyermekjoléti Szolgalat Kunmadaras meghatarozza és
elosegitse a kozérdekl adatok megismerésére vonatkozo jog érvényesiilését, a kozérdeki
adatok igénylésének és teljesitésének rendjét, az tigyintézésben résztvevo személyeket, rogzitse
az adatokat megismerni kivano személy jogait és kotelezettségeit, valamint meghatarozza az
adatszolgaltatonak a jogait és kotelezettségeit. Meghatdrozza a Kunmadaras Nagykozség
Onkormanyzatanak honlapjan kozzétételre keriilé kozérdekii és kozérdekbél nyilvanos
adatoknak ¢s az adatszolgaltatasért felelosoknek korét, az adatk6z16 elektronikus kozzététellel,
a folyamatos hitelesség biztositdsaval kapcsolatos kotelezettségeit, az adatok frissitésével
kapcsolatos kotelezettségeit, valamint a kozzétételi eljarast. Ennek érdekében a szabalyzat a
www.kunmadaras.hu honlapon kézzétételre kertil.

1.1. A szabalyzat hatalya

A szabélyzat hatalya a Csalad és Gyermekjoléti Szolgalat Kunmadaras terjed ki, mint
koltségvetési szervre.
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2. Ertelmez6 rendelkezések

Adatfelelés: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely az elektronikus uton kételezden kézzéteendd
kozérdeki adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikddése soran ez az adat keletkezett.

Adatkezelo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely Onalléan vagy masokkal egyiitt az adatok kezelésének céljat
meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozo dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az altala megbizott adatfeldolgozoval végrehajtatja.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol figgetleniil az adatokon végzett barmely miivelet vagy a
miiveletek Osszessége, igy kiilondsen gyiijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatasa, felhasznaldsa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala,
Osszehangolasa vagy 6sszekapcsolasa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adatok
tovabbi felhasznaldsanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése,
valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-
minta, iriszkép) rogzitése.

Adatfeldolgozds: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolodd technikai feladatok elvégzése,

fiiggetlentil a muveletek végrehajtasahoz alkalmazott maddszertol és eszkoztol, valamint az
alkalmazas helyétol, feltéve hogy a technikai feladatot az adatokon végzik.

Adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez szervezet, aki vagy amely az adatkezel6vel kotstt szerzodése alapjan - beleértve a
jogszabaly rendelkezése alapjan torténd szerzodéskotést is - adatok feldolgozasat végzi.

Adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazé adathordozo teljes fizikai megsemmisitése.

Adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitasuk tobbé nem
lehetséges.

Adatzdarolds: az adat azonositdo jelzéssel ellatdsa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatdrozott idore torténo korlatozasa céljabol.

Altaldnos kogzétételi lista: a kozfeladatot ellatdé szervek altal kotelezéen kozzéteendd
kozérdeki adatok kore.

Biiniigyi személyes adat: a biintetdeljaras soran vagy azt megel6zden a blincselekménnyel vagy
a biintetoeljarassal 6sszefiiggésben, a biintetéeljaras lefolytatasara, illetéleg a biincselekmények
felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtas szervezeténél keletkezett, az
érintettel kapcsolatba hozhato, valamint a biintetett el¢életre vonatkozo személyes adat.

Hozzdjarulds: az érintett akaratanak onkéntes és hatarozott kinyilvanitasa, amely megfeleld
tajékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra vonatkozo személyes
adatok - teljes korti vagy egyes muveletekre kiterjed6 — kezeléséhez.

Kozérdekii adat: az allami vagy helyi dnkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellato szerv vagy személy kezelésében 1évo és
tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatanak ellatasaval Osszefliggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem eso, barmilyen modon vagy formaban rogzitett informécio
vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének maodjatdl, 6nallé vagy gyljteményes jellegétdl, igy
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kiilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a mitkddést szabalyozo
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzodésekre vonatkozo adat.

Kézérdekbol nyilvinos adat: a kozérdeki adat fogalma ald nem tartoz6 minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetoségét vagy hozzaférhetové tételét torvény
kozérdekbol elrendeli.

Kozzétételi egység: Osszefiiggd targyu adatok — IHM rendelet altal meghatarozott — egyiittese,
amely megjelenithetd kiilonboz6 formatumi dokumentumban vagy adatbéazisban.

Kozzététel: kozérdeku és kozérdekbol nyilvanos adatoknak internetes honlapon, digitélis
formaban, barki szamadra, személyazonositds nélkil, korlatozastol mentesen, dijmentesen

torténd hozzaférhetove tétele.

Kiilonés kozzétételi lista: jogszabaly altal egyes agazatokra, kozfeladatot ellaté szervtipusra
vonatkozoan meghatarozott, kotelezéen kozzéteendd kdzérdekli adatok kore.

Kiilonleges adat:
a) a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy partallasra, a vallasos
vagy mas vilagnézeti meggyo6zodésre, az érdek-képviseleti szervezeti tagsdgra, a szexualis

¢letre vonatkozo személyes adat,
b) az egészségi allapotra, a koros szenvedélyre vonatkozo személyes adat, valamint a bilintigyi

személyes adat.

Leiro adatok: a kbzzétételi egységek nyilvantartasi adatai, amelyek az egységes kozadatkereso
rendszer miikodéséhez sziikségesek.

Nyilvanossdgra hozatal: ha az adatot barki szamara hozzaférhetové teszik.

Szervezeti honlap: a szervezetre, dolgozdkra, tevékenységre, mukodésre, valamint
gazdalkodasara vonatkozé kozérdekl, valamint kozérdekbol nyilvanos, kotelezden
kozzéteendd adatokat tartalmazo honlap.

Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhato adat - kiilondsen az €rintett neve, azonosito

jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis
azonossagara jellemzd ismeret -, valamint az adatbdl levonhato, az érintettre vonatkozo

kovetkeztetés.

Tiltakozds: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja, és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri.
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I
A KOZERDEKU ADATOK ME(}IS’MERE‘SERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK RENDJE

1. A kozérdekii adat megismerésének szabalyai

Az intézménynek lehetové kell tennie, hogy a kezelésében 1évé kozérdekii adatot barki
megismerhesse, kivéve, ha az adat szolgalati titok, mindsitett adat, vagy a kozérdekii adatok
nyilvanossagdhoz valo jogot torvény korlatozza. A kozérdekii adatok megismerésével és
nyilvanossagdval Osszefliggésben az lizleti titok megismerésére a Polgari Torvénykdnyvben
foglaltak az iranyadok. A kozérdekt adatok nem ismerhetdek meg, illetve nyilvanossaguk
korlatozhato az Info. torvény 27. §-anak rendelkezései szerint. Barki szamara hozzaférhetd,
nyilvanos adat az Intézmény hataskorében eljaré személyek neve, feladatkore, munkakdore,
vezetdi megbizasa, illetve a kozfeladat ellatasaval 6sszefliggd egyéb személyes adata.

Az Intézmény feladat- és hataskorébe tartozo dontés meghozatalara iranyuld eljaras soran
készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgalo adat a keletkezésétdl szamitott tiz évig
nem nyilvanos. Jogszabaly ennél révidebb idét is meghatarozhat.

A hivatkozott adatok megismerését az intézményvezeté az adat megismeréséhez és a
megismerhetdség kizarasahoz fliz6d6 kozérdek sulyanak mérlegelésével (az adat keletkezésétol
szamitott tiz éven beliil) akkor utasithatja el, ha az adat megismerése a szerv tdrvényes
mukddési rendjét, vagy feladat- és hataskorének illetéktelen kiilsé befolyastél mentes ellatasat
(igy kiilonosen az adatot keletkeztetd allaspontjanak a dontések el6készitése soran torténd
szabad kifejtését) veszélyeztetné.

A kozérdekii adat és a kozérdekbol nyilvénos adat (a tovabbiakban egyiitt: kézérdeki adat)
megismerésére igényt kell benyujtani a Csalad és Gyermekjoléti Szolgalat 5321 Kunmadaras,
Kossuth t€r 1. sz. alatt az intézményvezetonél. Az igény benyujtasaval egyidejiileg kezdetét
veszi az eljaras. A kozérdekii adat megismerése iranti igényt szoban kozolheti, illetve irdsban
barki teritésmentesen benyujthatja fiiggetleniil attol, hogy a kérelemben foglalt adatokat sajat
felhasznélas vagy mas személy, illetve szervezet részére torténd tovabbitéas céljabol igényli.

Szobeli igénybejelentést személyesen és telefonon lehet tenni a kdvetkezd helyen és idoben:
Személyesen nyitvatartasi idében:
Kunmadarason: Hétf6: 08.00 - 12.00 oraig

Kedd: 08.00 - 12.00 éraig 13.00 - 15.00 éraig

Szerda: 08.00 - 12.00 oraig

Cstitortok: nincs tigyfélfogadas

Péntek: 08.00 - 10.00 oraig

Telefonon nyitvatartasi idében: 06-59-327-414

Berekfiirdon: Péntek: 8 — 12 h
Telefonon nyitvatartasi idoben: 06-59-319-113
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frasbeli igénybejelentést a kovetkezé modokon Iehet tenni:
Szeméelyesen
Postai aton 5321 Kunmadaras, Kossuth tér 1.

Elektronikus uton: gvejokm@gmail.com

Az igényld kérheti:
- kozérdekti adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat,
- kozérdeki adatokat tartalmazé iratokba térténd betekintést,
- kozérdeki adatokat tartalmazo iratokrol térténd masolat készitéset.

A kozérdekl adatigénylés teljesitéséért kijelolt, felelos szervezeti egységek és személyek
listajat az 1. szamu melléklet tartalmazza.

Az Info. torvény altal meghatarozott altalanos kozzétételi listat, az adatkdzlé megnevezésével
a 2. szamu. melléklet tartalmazza harom pontban (I. szervezeti, személyzeti adatok, IL
tevékenységre, mikodésre vonatkozo adatok, 1. gazdalkodasi adatok).

2. A szébeli tajékoztatas szabalyai

A kozérdeki adatokkal kapcesolatban felmeriilt igényeket elsddlegesen irasban kell teljesiteni,
az eloterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, amennyiben:

a.) az igényelt adat a www.kunmadaras.hu honlapon vagy irdsos formaban az
Onkormanyzat hirdetdtablajan mar nyilvanossagra kerilt, igy az, az igénylonek
irasos formaban is elérheto,

b.) amennyiben az igényl6 szoban kéri a valaszt,

¢.) amennyiben az igény az Intézmény eljarasara, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkozo altalanos tajékoztatassal teljesitheto;

d.) szdban azonnal teljesithetd és az igényl6 szamara kielégito.

A kozérdekl adatok igénylésére vonatkozo, telefonon vagy személyesen feltett kérdéseket az
érintett ligy ligyintézdje — a megkeresés form4jatdl fliggden — telefonon vagy személyesen
azonnal kdteles megvalaszolni, amennyiben az iigy természete nem igényli az irasbeli
tajékoztatast és az adatot kérelmez6 nem kéri a valasz irasban vagy informatikai uton (cd, dvd)
torténd rogzitését. A személyesen vagy telefonon megvélaszolt kérdésekrol az ligyintézo
koteles az ligy szamat, targyat, az igényelt adatokat, az adatigénylés modjat €s idejét tartalmazo
feljegyzest késziteni €s azt az ligyiratban elhelyezni. Az adatigénylés tényérdl, illetve
tartalmarol a jegyzdr 5 munkanapon beliil tajékoztatni kell. A tajékoztatas tényét a feljegyzésen
igazolni kell.

Amennyiben a személyesen vagy telefonon eléterjesztett megkeresés telefonon vagy szobeli
tajékoztatassal nem teljesithet6 az iigyintézo kozli az igénylével, tovabba tajékoztatja az irdsos
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megkeresés modjairol és formajarol. Az ligyintézo feljegyzést készit a megkeresésrol, melyrél
az intézményvezetdt 5 munkanapon belill tajékoztatni kell. A tajékoztatas tényét a feljegyzésen
igazolni kell.

2. Az irasbeli tajékoztatas szabalyai

Az adatkérd igényét irasban elsédlegesen az e célra rendszeresitett igénybejelentd lap
kitoltésével, vagy az 4ltala irt tetszéleges formaban nytjthatja be a 11.1. pontban meghatarozott
modon. Ha az adatigénylés elektronikus uton, de nem a IL.1. pontban meghatarozott e-mail
cimre érkezik, a polgdrmesteri hivatal minden dolgozdja kételes a mas e-mail cimre érkezett
igényt ezen e-mail cimre tovabbitani. Az elektronikus ton beérkezett kérelmeket papirra kell
kinyomtatni és iktatni.

Az igénybejelentd lap a szabdlyzat 3. szdmu mellékletét képezi. A tetszbleges formaban
benyujtott kérelemnek tartalmaznia kell az igénybejelent6 lapon szereplé informaciokat.

A intézményvezetd a beérkezett igényldlap alapjan irdsban kijelsli az adatszolgaltatasra
kotelezett személyt/szervezeti egységet.

Az igénybejelentd lap az intézmény barmely szervezeti egységénél igényelhetd, valamint a
www .kunmadaras.hu honlaprol is let6ltheto.

A benyujtott igényeket, adatokat az adatszolgaltatasra kotelezett dolgozo 8 napon beliil teljesiti,
¢s atadja az intézményvezet részére, aki az adatok feliilvizsgalatat kévetéen a kérelem
érkezésétdl szamitott legfeljebb 15 napon beliil irasban tajékoztatja a kérelmezot.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmi az adatszolgaltatasra kotelezett dolgozé azt az
intézményvezetdnek haladéktalanul jelezni kételes. Ebben az esetben az intézményvezeté a 15
napos hataridét egy alkalommal meghosszabbithatja, amelyrdl az igénylének az igény
kézhezvételétol szamitott 8 napon beliil tajékoztatast kiild.

3. Az igénybejelentés és annak teljesitésének dltalanos szabalyai

A kérelmezo igénylésében koteles az altala igényelt kozérdek(i adatot (adatokat) egyértelmiien
¢s konkrétan megjeldlni. A nem egyértelmd, vagy nem kelléen konkrét igényt a kérelmet
benyujtonak pontositas céljabol vissza kell juttatni, melynek mindsitéséért és elbiralasaért az
intézményvezeto a felelos.

Amennyiben az igényl6 nem tudja a kért adatokat pontosan megjellni, az adatkozlésre kijellt
dolgozo koteles abban segitséget nyujtani. Ennek tényét feljegyzésben kell rogziteni és az
intézményvezetot tajékoztatni. Amennyiben az igénylé a felhivasban megadott hataridén beliil
nem nyilatkozik a rendelkezésére allo adatok alapjan kell teljesiteni az igényt.

A kozérdekl adat megismerése iranti igény el6terjeszthetd az igénylé anyanyelvén, vagy az
altala értett mas nyelven, az adatszolgaltatast azonban magyar nyelven kell teljesiteni. Az
adatszolgaltatas teljesitése nem tagadhato meg azért, mert a nem magyar anyanyelvii igénylé
az 1igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza meg.
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Amennyiben a kdzérdeki adatot tartalmazd dokumentum az igénylé altal meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell tenni

(kitakarassal, athtzassal).

Az adatigénylésnek kozértheto formaban és - amennyiben az aranytalan koltséggel nem jar - az
igénylo altal kivant technikai eszkozzel, illetve modon kell eleget tenni. Az adatigénylést nem
lehet elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy annak kozértheté formaban nem lehet eleget

tenni.

Ha az igényl6 altal kért médon nem teljesithet6 az adatszolgaltatas, az igénylot fel kell kérni —
kapcsolatfelvételt kdvetden — a hidnyzo6 adatok vonatkozasaban nyilatkozattételre.

Az adatszolgaltatasi igényt el kell utasitani abban az esetben, amennyiben a kért adatok nem
kozérdekl adatok vagy azok az Info. térvény 27. §-a alapjan nem ismerhetok meg. Az igény
teljesitesének megtagadasardl, annak indokaival egyiitt, 8 napon belill irasban postai vagy — ha
az igénylo elektronikus levélcimét kozolte — elektronikus levélben értesiteni kell az igényl6t. A
kozérdekli adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa esetén a valasznak a
birdsagi jogorvoslatra vonatkozod tdjékoztatast — beleértve az eljaré birdsag megnevezését,
valamint a per illetékmentes voltat — is tartalmaznia kell. Amennyiben az igényelt adatot nem
az intézményben kezelik, akkor errdl az intézményvezeté 8 naptari napon belill tajékoztatja az
igénylot.

Az elutasitott kérelmekrél, illetve azok indokairél nyilvantartast kell vezetni. amelyben
foglaltakrol a Nemzeti Adatvédelmi €s Informacioszabadsag Hatdsagot minden év januar 31.
napjaig tdjekoztatni sziikséges. A nyilvantartas vezetéséért és az adatok megkiildéséért az
intézményvezeto a felelos.

4. A jogorvoslat szabalyai a kozérdekii adatok teljesitésével kapcsolatban

Az igénylé a kozérdekii adat megismerésére vonatkozé igény elutasitasa vagy a teljesitésre
nyitva allo, illetve meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint - ha a
koltségtéritést nem fizette meg - a masolat készitéséért megallapitott koltségtérités 6sszegének
feliilvizsgalata érdekében birésaghoz fordulhat az Info. térvény 31. §-aban foglalt eljarasi
rendnek megfelelden.

A megtagadas jogszeriiségét, a megtagadas indokait, illetve a masolat készitéséért megallapitott
koltségtérités Osszegének megalapozottsagat az adatkezeld koteles bizonyitani.
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I11.
A KOTELEZOEN KOZZETEENp(”) ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJE

1. A kézérdekii adatok nyilvanossaga

Az intézményfeladatkorébe tartozo tigyekben a kozvélemény pontos és gyors tajékoztatasanak
biztositasa és kotelezettségének teljesitése az intézményvezetd feladata. Ennek érdekében
rendszeres kozzététellel, tajékoztatassal hozzaférhetévé teszi az intézmény tevékenységével
kapcsolatos legfontosabb adatokat.

A tajékoztatasi kotelezettség az Info. torvény és az IHM rendelet figyelembe vétele mellett
kiterjed kiilondsen:

- hataskorére, illetékességére,

- szervezeti felépitésére,

- szakmai tevékenységére,

- eredményességének értékelésére,

- birtokaban lévo adatfajtakra,

- gazdalkodasara vonatkozo adatokra.

Ezen adatokat honlapnak folyamatosan frissitve tartalmaznia kell.

Az adatkozlonek gondoskodni kell:

a) a kozzétételi listakon szereplé adatok eldéllitasarol és hataridére torténd
megkiildésérdl az adatk6zlonek.

b) a kozzétételre keriild adatok pontossagarol, szakszeriiségérdl és aktualitasardl
kdzzététel elott és utan,

c) ahelyesbitett vagy frissitett adatok tovabbitasardl az adatk6zl6nek.

A szervezeti egységek vezetdi a felelosségi koriikbe tartozo adatok kozzétételével kapesolatos
meghatarozott feladatokat a szervezeti egységen beliil kijelslt felelés személyek utjan is
ellathatjak.

Amennyiben a szervezeti egységek vezeldi élnek a lehetdséggel annak tényét régziteni kell. A
felelds személveket meg kell jelilni.

A kozérdekii adatokat Kunmadaras Nagykozség Onkormanyzata honlapjan a
www.kunmadaras.hu honlapon kell kézzétenni. A kozzétételrdl az intézményvezetd a kijeldlt
személy(ek) utjan gondoskodik. Az adat frissitéseket az adatban bekévetkezett valtozast kovetd
3 napon beliil el kell végezni.

A polgarmesteri hivatal honlapja mutikodésének biztositasaért, az adatkozld feladatainak
ellatasaért Kneifel Imre rendszergazda a felelds, aki gondoskodik:

a) a honlap kozérdekii adatok kozzétételére alkalmassa tételérdl, adatstruktirajénak,
formdjanak kialakitasarol, folyamatos lizemeltetésérol, az esetleges iizemzavar
elharitasarol,
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b) a hozza megkildstt adatoknak a honlapon torténd kozzétételérdl, folyamatos
elérhetdségérol, frissitésérdl és arrdl, hogy egyértelmii legyen, az egyves kozzétett
kozérdekii adat melyik hivatali egységtol szarmazik, illetve melyikre vonatkozik,

c¢) a kdzzétett adatok hitelességérdl (az adatfelelds altal kdzlésre atadott adatokkal vald
egyezOségeérol),

d) az adatidllomany (megsemmisités, adatvesztés, illetéktelen hozzaférés, torlés,
modositas elleni) védelmérdl. biztonsagi mentésérdl,

e) az adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének vagy eltavolitasanak
naplozasardl, a napldéadatok mentésérol,

f) az adatfelelosok elérhetoségi adatainak és a kozzétételi egységek adatainak
nyilvantartasardl €s a tovabbitott adatok rendszeres frissitésérol.

Az intézményvezetd - a Hatdsag véleményének kikérésével tovabbi kotelezéen kozzéteendd
adatkort hatarozhat meg (a tovabbiakban: egyedi kozzétételi lista).

Az intézményvezetd a kozzétételi listaban nem szereplé kozérdekii adatokra vonatkozéd
adatigénylések adatai alapjan évente feliilvizsgalja az altala a kiadott egyedi kozzétételi listat,
€s a jelentos aranyban vagy mennyiségben felmeriilt adatigénylések alapjan azt kiegésziti.

2. A kozzétételi eljaras szabalyai

Az adatfelelos a kozzéteendé adatokat az adatkodzlovel egyeztetve elektronikus uton vagy
elektronikus adathordozon, kozzétételre alkalmas (Word (doc), rtf, Excel (xIs), kép (jpg) vagy
PDF) formatumban eljuttatja az adatk6zl6hdz vagy kozvetleniil az adatbazisba rogziti. A
felhasznalo altal kit6ltendé nyomtatvanyokat, Girlapokat az adatfelelds letdlthetd, szerkeszthetd
formatumban kiildi meg adatk$zl6nek, illetve ilyen formatumban teszi kzzé.

Az adatfelelés minden esetben ellendrzi az adatkozl6hoz eljuttatott és a kozzétett adatok
egyezoségét.

Az adatkozl0 ellendrzi az atadott adatok formatum, kiilalak, megjelenés szerinti alkalmassagat
a kozlesre. Alkalmatlansag esetén, a hianyossag kikiiszoboléséig, nem tesz eleget a

kozzétételnek.

Az adatk6zl6 a kapott adatokat kozzéteszi és gondoskodik az adat kozzétételével,
helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitdsaval kapcsolatos eseménynek, idépontnak,
valamint az adatfelelos €s az adatk6z16 személy nevének naplozasarol.

Az adatk6z16 gondoskodik a naplozott adatallomany megsemmisités, illetéktelen személy altali
modositas, az egyes bejegyzések torlése vagy a bejegyzések sorrendjének megvaltoztatasa
ellen1 védelmérol, biztositja, hogy a napld tartalmahoz csak arra feljogositott személyek
férhessenek hozza, a naplordl biztonsagi mésolatot készit.

11



Csalad és Gyermekjoléti Szolgalat Kunmadaras

5321 Kunmadaras Kossuth tér 1.
Tel. : 59/ 327 —414 Fax: 59/527-339
e-mail: gyejokm@freemail.hu

3. A kozérdekii adatok helyesbitése, frissitése és eltavolitiasa

Az Onkormanyzat honlapjan szerepld kozérdekii adatok helyesbitéséért, frissitéséért az
adatszolgaltatasért Szeghalmi Anita intézményvezetd a felel6s.

A kozzétett adatok pontatlanna, tévessé vagy iddszeriitlenné valasa. illetve ilyen adatok
feltarasa esetén az adatfelelos eldallitja a helyesbitett vagy frissitett kozérdekli adatokat
tartalmazo, kiilon jogszabalyban meghatarozott kozzétételi egységeket, és azokat kozzététel
végett atadja az adatkdzlonek.

A kozzétett adat eltavolitasanak sziikségességérol az adatfelelds is értesitheti az adatkoz1ot, aki
az eltavolitds irant a megjeldlt idopontban, ennek hianyaban haladéktalanul intézkedik.

A honlapon szereplo kozérdeki adatok helyesbitése és frissitése soran utalni kell a valtozasra,
valamint a korabbi adat elérhetdségére.

A kozérdekii adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltdvolitasaval
kapcsolatban naplozni kell a bekdvetkezd esemény datumat és idopontjat, valamint az azt
kezdeményezo felhasznalo nevét.

A honlapon szereplé kdzérdeki adatok a honlaprol kozzétételtol szamitott egy évig a honlaprol
nem tavolithatok el. A kozzétételi egység honlaprol térténé eltavolitasanak idépontjara, illetve
el6zo allapota archivaldsanak (honlapon tartasanak) idétartamdra a szabalyzat 2. szdamu
mellékletében elbirtak az iranyadok az alabbiak szerint:

— amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartasat irja
eld, az adat frissitése esetén annak elérhet6vé tétele a megdrzési ido elteltéig nem
sziintethetdé meg, az adatvéltozas (frissités) tényét, idejét, az 1j 4llapot
fellelhetoségét, az archivumban elérhetd adat elavulasat egyértelmiien fel kell
tlintetni,

— téves vagy pontatlan adat nem tehet6 elérhetévé a honlapon,

— a frissitett adat 0j allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetve
az adat el6z6 allapotanak archiv allomanyban valé elérhetdségét.
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IV.
ZARO RENDELKEZESEK

A szabélyzat 2019. mdjus 02. napjan lép hatalyba.

Az intézményvezetd gondoskodik, hogy a szabalyzatban foglalt eldirasokat az érintett
munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabdalyzat 5. szamu mellékletében szerepl
megismerési nyilatkozaton alairasukkal igazoljak a hatalybalépés napjaval egyidejileg.

Kunmadaras, 2019. prilis 26.

ouahadea

eghalmi Anita
intézményvezetd

(s>
=
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1. szamu melléklet

A kozérdekii adatok szolgaltatasara kijelolt személyek

Név Beosztas Elérhetdség

Szeghalmi Anita Intézményvezetd 06-59-327-414

Facsar Zsoltné Intézményvezetd helyettes 06-59-327-414
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ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

2. szamu melléklet

Adat

Frissités

Megbrzés

A kozfeladatot ellato szerv hivatalos neve,
székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime, honlapja,
igyfélszolgalatanak elérhetoségei

A valtozasokat kovetoen
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

A kozfeladatot ellato szerv szervezeti felépitése
szervezeti egységek megjelolésével, az egyes
szervezeti egységek feladatai

A valtozasokat kévetden
azonnal

Az el6zd allapot torlendd

A kozfeladatot ellaté szerv vezetbinek és az egyes
szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztdsa,
elérhetosége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime)

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot térlendd

A szervezeten belil illetékes tigyfélkapcesolati
vezetd neve, elérhetdsége (telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime) és az
ligyfélfogadasi rend

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z8 allapot torlendd

Testiilet: szerv esetén a testiilet létszama,
Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa,
elérhetosége

A valtozasokat kévetden
azonnal

Az eldzd allapot toérlendo

A kozfeladatot ellato szerv iranyitasa, feliigyelete
vagy ellenorzése alatt allo, vagy alarendeltségében
miikodé mas kozfeladatot ellatd szervek
megnevezése, és 1. pontban meghatarozott adatai

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot [ évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv tobbségi tulajdonaban
allo, illetve részvételével mikodo gazdalkodo
szervezet neve, székhelye, elérhetdsége (postai
cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), tevékenységi kore, képviseldjének
neve, a kozfeladatot ellatd szerv részesedésének
mértéke

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az elozb allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott
kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhetésége
(postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime), alapito okirata, kezeld
szervének tagjai

A valtozasokat kdvetben
azonnal

Az elozd allapot 1 évig
archivumban tartdsaval

A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott
kéltségvetési szerv neve, székhelye, a
koltségvetési szervet alapitd jogszabaly
megjeldlése, illetve az azt alapitoé hatarozat, a

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 dllapot | évig
archivumban tartasaval
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koltségvetési szerv alapitd okirata, vezetdje,
honlapjanak elérhetsége, mikodési engedélye

10. | A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott lapok A viéltozasokat kovetden Az el6z6 allapot 1 évig
neve, a szerkesztoség €s kiado neve és cime, azonnal archivumban tartasaval
valamint a fészerkeszt6 neve

11 A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve A valtozasokat kovetben Az elozo allapot 1 évig
feliigyeleti szervének, hatosagi dontései azonnal archivumban tartasaval
tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult
szervnek, ennek hianyaban a kozfeladatot ellatd
szerv felett torvényességi ellenorzést gyakorlo
szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai

[I. Tevékenységre, miukodésre vonatkozd adatok
Adat Frissités Megbrzés
1. | A kdzfeladatot ellato szerv feladatat, hataskorét és | A valtozasokat kdvetden Az el6zd allapot 1 évig
alaptevékenységét meghatarozo, a szervre azonnal archivumban tartasaval
vonatkozo alapvetd jogszabalyok, kozjogi
szervezetszabalyozd eszkdzok, valamint a
szervezeti ¢s mikodési szabalyzat vagy tigyrend,
az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatalyos és teljes szovege
2. | Az orszagos illetékességli szervek, valamint a A viltozasokat kovetden Az elozo6 allapot torlendd
Kormany altaldnos hataskori teriileti azonnal
allamigazgatasi szerve esetében a kozfeladatot
ellato szerv feladatarol, tevékenységérol szolo
tajékoztatdo magyar és angol nyelven
3. | A helyi 6nkormanyzat 6nként vallalt feladatai Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval
4. | Allamigazgatasi, 6nkorményzati, és egyéb A viltozasokat kovetden Az elozb allapot térlendd

hatosagi tigyekben ligyfajtanként és
eljardstipusonként a hataskorrel rendelkez szerv
megnevezése, hataskor gyakorlasanak atruhazasa
esetén a ténylegesen eljard szerv megnevezése,
illetékességi teriilete, az ligyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okmanyok, eljarasi illetékek
(igazgatasi szolgaltatasi dijak) meghatarozasa,
alapvet0 eljarasi szabalyok, az eljarast megindito
irat benyujtasanak moédja (helye, ideje),
tgyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hatarido), az tigyek
intézését segitd utmutatok, az igymenetre
vonatkozo tajékoztatas és az Uigyintézéshez
hasznalt letélthetd formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok elérése,
idopontfoglalas, az tigytipusokhoz kapcsolddo
jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas az tigyfelet
megilletd jogokrol és az tigyfelet terheld
kotelezettségekrol

azonnal
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A kozfeladatot ellato szerv altal nyuijtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kbzszolgaltatasok
megnevezése, tartalma, a kdzszolgaltatasok
igénybevételének rendje, a kdzszolgaltatasért
fizetendé dij mértéke, az abbol adott
kedvezmények

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az eldzo allapot | évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv altal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leiro adatai
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
idotartama, az érintettek kore, az adatok forrasa,
kérdoives adatfelvétel esetén a kitdltendd kérdoiv),
az adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendd
nyilvantartasoknak az e torvény szerinti azonosito
adatai; a kozfeladatot ellato szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gylijtott és
feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés maédja, a
masolatkészités koltségei

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az elozo allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos
kiadvanyainak cime, témaja, a hozzaférés modja, a
kiadvany ingyenessége, illetve a koltségtérités
mértéke

Negyedévente

Az el6z6 éllapot 1 évig
archivumban tartasaval

A testiileti szerv dontései elokészitésének rendje,
az allampolgari kozremUkadés (véleményezés)
mddja, eljarasi szabalyai, a testiileti szerv
iiléseinek helye, ideje, tovabba nyilvanossaga,
dontései, iilésének jegyzokonyvei, illetve
osszefoglaloi; a testiileti szerv szavazasanak
adatai, ha ezt jogszabaly nem korlatozza

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az elézo allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A torvény alapjan kozzéteendo
jogszabalytervezetek és kapcesolodd
dokumentumok; a helyi dnkormanyzat képvisel6-
testiiletének nyilvanos iilésére benyjtott
eléterjesztések a benyujtds idépontjatél

Torvény eltérd
rendelkezése hianyaban a
benyujtas idépontjat
kovetden azonnal

Az eldz6 allapot | évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv altal kdzzétett
hirdetmények, kozlemények

Folyamatosan

Legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv dltal kiirt palyazatok
szakmai leirdsa, azok eredményei és indokolasuk

Folyamatosan

Az eloz0 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellato szervnél végzett
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok,
ellendrzések nyilvanos megdllapitdsai

A vizsgalatrol sz6lo
jelentés megismerését
kovetden haladéktalanul

Az eléz6 allapot | évig
archivumban tartasaval

A kozérdekl adatok megismerésére iranyuld
igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti
egység neve, elérhetdsége, s ahol kijeldlésre kertil,
az adatvédelmi felel6s, vagy az informacios
jogokkal foglalkozo személy neve

Negyedévente

Az el6z6 allapot torlendd
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A kozfeladatot ellatd szerv tevékenységére
vonatkozo, jogszabalyon alapulo statisztikai
adatgyiijtés eredményei, idébeli valtozasuk

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

15

A kozérdekii adatokkal kapcsolatos kitelezo
statisztikai adatszolgaltatas adott szervre
vonatkozo adatai

Negyedévente

Az el6zé allapot | évig
archivumban tartasaval

16.

Azon kozérdekii adatok hasznositdsara iranyuld
szerzddések listaja, amelyekben a kozfeladatot
ellato szerv az egyik szerzodo fél

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

17

A kozfeladatot ellato szerv kezelésében 1évo
kozérdekii adatok felhasznaldsara, hasznositasara
vonatkozo altalanos szerzodési feltételek

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az eldz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

18.

A kézfeladatot ellatd szervre vonatkozo kiilénds
és egyedi kozzétételi lista

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z0 allapot torlendd

19.

A kozfeladatot ellato szerv kezelésében levo, a
kézadatok tjrahasznositasarol szolé térvény
szerint Ujrahasznositds céljara elérhetd kulturalis
kozadatok listdja a rendelkezésre allé formatumok
megjeldlésével, valamint a kozfeladatot ellato
szerv kezelésében levd, a kozadatok
ujrahasznositasardl szolo térvény szerint
ujrahasznosithaté kozadat tipusokrol valo
tajékoztatas, a rendelkezésre all6 formatumok
megjeldlésével

A valtozasokat kdvetd 15
napon beliil

Az el6z0d allapot | évig
archivumban tartasaval

A 19. sor szerinti kozadatok és kulturalis
kozadatok ujrahasznositasara vonatkoz¢ altalanos
szerzodési feltételek elektronikusan szerkeszthetd
valtozata

A valtozasokat kovetd 15
napon beliil

Az el6zo allapot torlendd

21.

A 19. sor szerinti kdzadatok és kulturalis
kézadatok ujrahasznositas céljabol torténd
rendelkezésre bocsatasaért fizetend6 dijak
altalanos jegyzéke, a dijszamitas alapjat képezd
tényezokkel egylittesen

A valtozasokat kovetd 15
napon

Az el6z8 allapot torlendd

22,

A kozadatok tjrahasznositasardl szolo térvény
szerinti jogorvoslati tajékoztatas

A valtozasokat kéveto 15
napon

Az eléz6 allapot térlendd

23.

A kozfeladatot ellato szerv altal megkotott, a
kozadatok ujrahasznositasardl szold torvény
szerint kotott kizardlagos jogot biztositd
megallapodasok szerz6doé feleinek megjelélése, a
kizardlagossag idotartamanak, targyanak, valamint
a megallapodas egyéb lényeges elemeinek
megjelolése

A valtozasokat kovetd 15
napon

Az el6z6 allapot torlendd

24,

A kozfeladatot ellaté szerv altal k6tott, a
kézadatok ujrahasznositasarol szolo térvény
szerint a kulturalis kozadatok digitalizalasara
kizarolagos jogot biztosité megallapodasok
szbvege

A valtozasokat kdvetd 15
napon

Az el6z6 allapot torlendd

A kozadatok jrahasznositasardl szolo térvény
szerinti azon jogszabaly, kdzjogi
szervezetszabalyozo eszkéz, kdzszolgaltatasi
szerzddés vagy mas kotelezo erdvel bird
dokumentum (vagy az annak elérhetdségére
mutato hivatkozas), amely az Gjrahasznositas

A valtozasokat kovetod 15
napon

Az el6z6 allapot torlendd
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céljabol rendelkezésre bocsathatd kdzadat
gylijtésével, eloallitasaval, feldolgozasaval és
terjesztésével dsszefliggd koltségek jelentds
részének sajat bevételbol valo fedezését irjaeld a
kozfeladatot ellatd szerv részére

[11. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

Megbrzés

A kozfeladatot ellato szerv éves (elemi)
koltségvetése, szamviteli torvény szerinti
beszamoldja; a koltségvetés végrehajtasarol - a
kiilén jogszabalyban meghatarozott modon és
gyakorisaggal - készitett beszamolok

A valtozasokat kévetden
azonnal

A kiilon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 5 évig

archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellato szervnél foglalkoztatottak
létszamara és személyi juttatisaira vonatkozé
Osszesitett adatok, illetve Gsszesitve a vezetdk és
vezetd tisztségviselok illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatasai, valamint kdltségtéritése, az
egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatdsok fajtaja
és mértéke Gsszesitve

Negyedévente

A kiilén jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv kiltségvetésébol
nyujtott, nem normativ, céljellegti, miikodési és
fejlesztési tamogatasok kedvezményezettjeinek
nevére, a tamogatas céljara, Osszegére, tovabba a
tamogatasi program megvaldsitasi helyére
vonatkozo adatok

A dontés meghozatalat
kovetd hatvanadik napig

A kiilon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartasaval

Az allamhaztartas pénzeszkdzei felhasznalasaval,
az allamhaztartashoz tartozo vagyonnal torténd
gazdalkodassal osszefliggd - a kiilon
jogszabalyban meghatérozott értékii -
arubeszerzésre, épitési beruhazasra, szolgaltatas
megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositdsra, vagyon vagy vagyoni értéki
jog atadasara, valamint koncesszioba adasra
vonatkozo szerzodések megnevezése (tipusa),
targva, a szerzodést koto felek neve, a szerzddés
értéke, hatarozott idére kotott szerzodés esetében
annak iddtartama

A dontés meghozatalat
kovetd hatvanadik napig

A kilén jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

A koncesszi6rol szolo torvényben meghatarozott
nyilvanos adatok (palyazati kiirasok, palyazok
adatai, az elbiralasrol készitett emlékeztetok,
palyazat eredménye)

Negyedévente

A kiilén jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv altal nem alapfeladatai
ellatasara (igy killondsen tarsadalmi szervezet
tamogatasara, foglalkoztatottak szakmai és

Negyedévente

A Kkiilén jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
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munkavallaléi érdek-képviseleti szervei szamara, legalabb 1 évig
foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, kulturalis, archivumban tartasaval

szocialis és sporttevékenységet segitd szervezet
tamogatasara, alapitvanyok altal ellatott
feladatokkal dsszefiiggd kifizetésre) forditott,
otmillié forintot meghaladé kifizetések

Az Eurépai Unid tamogatasaval megvaldsulo Negyedévente Legalabb 1 évig
fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozd archivumban tartasaval
szerzddések

Kozbeszerzési informacidk (éves terv, dsszegzés | Negyedévente Legalabb 1 évig

az ajanlatok elbiralasardl, a megkotott archivumban tartasaval

szerzbdésekrol)
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3. szamu melléklet

Kozérdekii adat megismerésére iranyulo igénybejelentés

Az igénylé személy vagy szervezet neve:

Az adathkérés iddpontja: .........ocnvonma e

Az adatkérés teljesitésének modja (a megfelelé szovegrész alahuzando):
Az adatokrol szobeli/irasbeli tajékoztatast kérek

Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani

Az adatokrol masolat készitését igényelem

Nyilatkozat

Alulirott ... (név) nyilatkozom, hogy az igényem teljesit€se soran
a felmeriil6 koltségeket az Onkormanyzat részére (a megfeleld szévegrész alahtizando):

Megtéritem Nem téritem meg.

A nyilatkozat alairasaval tudomasul veszem, hogy amennyiben a felmeriilo koltségeket nem
vallalom az altalam kért informaciokrol csak olyan formdban és modon kaphatok
tajékoztatast, ami nem okoz meg nem térild koltséget a ................. Onkormanyzatnak.
Tudomasul veszem. hogy az igény visszavonasa esetén az adatok eldallitasaval
Osszefliggésben visszavonasig felmeriilt kdltségeket koteles vagyok megfizetni.

Az elkészitett masolatot (a megfelelo szovegrész alahtizando)

szemelyesen,

postai uton,

e-mail cimen keresztiil veszem at.

Kérem biztositani, a kovetkez6é cimen. illetoleg személyes atvételkor a kovetkezd elérési
helyen kérek értesitést:

Telefonszam: vvssamsrmmsrssmny svmvsmes sessmassm s

03 5 N

E-mail cim: oo,

igényld aldirdsa




