Kunmadaras Nagykozség Onkormanyzata Képvisel-testiiletének
19/2014.(X1.07.) onkormanyzati rendelete

Kunmadaras Nagykézség kagrrqényzata Képvisel6-testiiletének
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATAROL
sz016 3/2011.(IV.1.) 6nkormanyzati rendelet médositasarol

Kunmadaras Nagykozség Onkormanyzat Képvisels-testilete az Alaptorveny 32. cikk (1) bekezdés a)
pontjaban kapott felhatalmazas alapjan, a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél szol6 2011. évi
CLXXXIX. torvény 53. § (1) bekezdésében meghatarozott feladatkérében eliarva a kovetkeztket
rendeli el:

1. §

A 3/2011.(IV.1.) 6nkormanyzati rendelet (tovabbiakban: R.) 20. §-a hatalyat veszti, helyébe az alabbi
rendelkezések Iépnek:

(1) A képvisel6-testiilet — meghatarozott énkormanyzati feladatok ellatasara — allandé vagy
ideiglenes bizottsagokat valaszt.

(2) A keépvisels-testilet a kdvetkezd bizottsagokat hozza létre:

a) Pénzlgyi és Ellenérzési Bizottsag
b) Kozsegfejlesztési Bizottsag
c) Oktatasi, Nevelesi, Kulturalis, Sport és Egészségiigyi Bizottsag

(3) A bizottsag a belsé miikodési szabalyait — az Motv. és az SZMSZ keretei kézétt — maga
allapitja meg. A bizottsag tagjainak névsorat a 6. sz. fuggelék tartalmazza.

(4) A kepviselé-testilet indokolt esetben, meghatarozott feladat ellatasara ideiglenes bizottsagot
hozhat Iétre. Az ideiglenes bizottsag megbizatasa feladatanak elvegzéseéig, illetéleg az errdl
sz0l0 jelentésnek a képviseld-testilet altal torténs elfogadasaig tart.

(5) A Bizottsagok feladatai:
a) Pénziigyi és Ellendrzési Bizottsag feladatai:

aa) az eves koltségvetési terv végrehajtasardl és annak teljesitésérsl félévenkeénti ellendrzés
keretében gy6z6dik meg,

ab) figyelemmel kiséri a kdltségvetési bevételek alakulasat, kilénas tekintettel a sajat bevételekre,
a vagyonvaltozas alakulasat, ertékeli az azt eléidézd okokat,

ac) vizsgalja a hitelfelvétel indokait és gazdasagi megalapozottsagat, ellenérizheti a pénzkezelési
szabalyzat megtartasat, a bizonylati rend és fegyelem érvényesitését,

ad) javaslatot tesz a képvisel6-testiletnek a polgarmester bérfejleszteésére, valamint az esetleges
egyeéb jaranddsagainak a valtoztatasara,

ae) elbzetesen véleményezi az onkormanyzat hataskérébe tartozo adok, dijak, dijtételek
mertekerdl, azok modositasardl szolé rendelet-tervezeteket, eldterjesztéseket

af) folyamatosan figyelemmel kiséri a gazdalkodasi csoporton keresztul az énkormanyzat és az
altala alapitott intézmények pénzugyi, likviditasi helyzetét, az onkormanyzat &ltal benyuijtott
sikeres palyazatok megvalodsitasahoz szlikséges penzugyi fedezet rendelkezésre allasat,

ag) ellatia az Moétv-ben régzitett vagyonnyilatkozatok nyilvantartasaval és ellendrzésével
kapcsolatos feladatokat,

ah) kivizsgalja a teleptilési képviseld osszeférhetetlenségének, méltatlansaganak megallapitasara
iranyulé kezdeményezést,

ai) dontésre elbkésziti Kunmadaras Nagykbzség Osztondijarél szélo 16/2013.(XI1.19.) &nk.
rendelet alapjan benyuijtott palyazatokat.



b) Kozségfejlesztési Bizottsag feladatai:

ba) elokésziti a munkatervben meghatarozott eléterjesztéseket,

bb) kozremiikodik a nagykozség fejlesztési és mezdgazdasagi tevékenységi kéréhez tartozo
onkormanyzati rendeletek és hatarozatok tervezeteinek véleményezésében,

bc) véleményezi a mezogazdasaggal és kornyezetvédelemmel kapcsolatos palyazatok
elékeészitését,

bd) véleményezi a jelentdsebb, &nkormanyzat aital kezdemeényezett at, kézmi és épitési
beurhazasok, illetve a kozségfejlesztés és kézségszeépités terén elképzelt beruhazasokat,

bf) jovahagyas el6tt a nagykdzség fejlesztési koncepcidjat véleményezi,

bg) veleményezi a nagykoézség rendezési tervének felulvizsgalatat, rendezési program
elkészitését.

¢) Oktatasi, Nevelési, Kulturalis, Sport és Egészségiigyi Bizottsag feladatai:

ca) Testuleti dontés el6tt véleményezi az 6vodai nevelést, kdzmiivelddést érinté napirendeket,

cb) tajekoztatast kér a nagykdzségben miiksds sportegyesulet tevekenységérél, a nagykozség
sportlétesitményei allapotarol, a telepiilést érinté sportrendezveények eldkészileteirdl, azok
eredményeirdl,

cc) megtargyalja a nagykozség verseny-, didk- és szabadidé sportjanak témakérében felmerild
eldterjesztéseket

cd) veleményezi és figyelemmel kiséri a nemzetiségi énkormanyzattal koétott egyuttmiikadési
megallapodast,

ce) véleményezi az egészségiigyet érinté napirendeket

cf) elékésziti a képviselé-testulet kdzmivelédés tertletén hozando dontéseit, szervezi és ellenérzi
a dontések végrehajtasat,

cg) gondoskodik a nagykozség rendezvényeinek szinvonalas megszervezéserdl, kivitelezéseérdl,
ch) részt vesz Kunmadaras nagykézség kornyezeti, szellemi és mivészeti értékeinek, kun
hagyomanyainak, térténelmi és kulturalis 6rokségenek feltarasaban, megismertetésében, a helyi
mdvelddeési szokasok gondozasaban, gazdagitasaban,

ci) a képvisel6-testilet kulon hatarozata alapjan eldterjesztéseket nydjt be, tovabba meghatarozott
eldterjesztéseket elézetesen véleményez,

2. §
A R. 8. szamu fuggeléke helyében jelen rendelet 1. szamu flggeléke lép.
3. §

(1) Arendelet a kihirdetésének napjan lép hatalyba.
(2) Arendelet kihirdetésérsl Kunmadaras Nagykézség Onkormanyzatanak Szervezeti és
MUkodesi Szabalyzataban foglaltak szerint kell gondoskodni.

Kunmadaras, 2014. november 4.

(1}\ b L % | %{?//«E "]
Guba Laszlé \ Rentzné dr. Bezdan Edit
polgarmester ‘\ helyettes jegyzé
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( " Rentzné dr. Bezdan Edit
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1. szamii fliggelék

A Képvisel6-testiilet bizottsagai

Pénziigyi és Ellendrzési Bizottsag:

Elnok: Domokos Imre Kunmadaras, Vasvari P. u. 16.

Tagjai: Acs Karoly Kunmadaras, Kantor u. 1/a.
Németh Laszlo Kunmadaras, Ady E. u. 5.
Himer Tamas Kunmadaras, Karcagi ut 10.
Horvath Henrietta Kunmadaras, Kunhegyesi ut 49.

Kézségfejlesztési Bizottsag:

Eindk: Molnar Balint Kunmadaras, Bibo 1. u. 1/b.
Szédi Szilvia Kunmadaras, Méricz Zs. u. 32.
Botos Imre Kunmadaras, Hunyadi u. 11,
Vass Renata Torékszentmiklds, Kossuth L. at 141. 11/16.
Botos Lajos Kunmadaras, Bottyan J. u. 2.

Oktatasi, Nevelési, Kulturalis, Sport és Egészségiigyi Bizottsag:

Elnok: Dudas Doéra Kunmadaras, Kunhegyesi ut 49/b.

Tagjai: Botos Imre Kunmadaras, Hunyadi u. 11.
Molnar Balint Kunmadaras, Bibo I. u. 1/b.
Laczko Téth Bertalanné Kunmadaras, Hossz( u. 4/a.

Viktor Péter Kunmadaras, Munkacsy M. u. 23.



Kunmadaras Nagykozség Onkormanyzata Képviselé-testiiletének
19/2014.(IX.07.) 6nkorméinyzati rendelete

Kunmadaras Nagykozség (")nk-(_)rngényzata Képviselé-testiiletének
SZERVEZETI- ES MUKODESI SZABALYZATAROL
Sz616 3/2011.(IV.1.) 6nkormanyzati rendelet médositasarol

(egységes szerkezetben)

Kunmadaras Nagykozség Onkorményzat Képviselo-testiilete az Alaptorvény 32. cikk (1)
bekezdés a) pontjdban kapott felhatalmazas alapjan, a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél
sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény 53. § (1) bekezdésében meghatarozott feladatksrében

eljarva a kovetkezoket rendeli el:

1.
Altaldnos rendelkezések

1: 8.
(1) Az 6nkormanyzat hivatalos megnevezése:
Kunmadaras Nagykozség Onkorminyzata (a tovébbiakban: onkorményzat)
(2) Az dnkormanyzat székhelye: 5321. Kunmadaras, Kossuth tér 1.
(3) A hivatal megnevezése:

Kunmadaras Nagykézség Onkorminyzata Képvisel6-testiiletének Polgarmesteri
Hivatala

(4) Az dnkorményzat jelképei: a cimer, a z4sz16.

a.) Az dnkormdnyzat cimere: 4116, hegyes talpt pajzs kék mezejében, z5ld dombon, jobbra
fordulva allo, vords vértezetii, felemelt szarnyl eziist daru, felemelt jobbjaban arany goly6t
tart, labainal két oldalt kindvd, pajzs széle felé hajlé 5-5 s4s. A pajzs tetején heraldikai
koronabdl kin6ve, jobbra 1épd, kétfarki arany oroszlan kisltstt vérds nyelvvel, jobbjaban
arany markolatl eziist karddal. A pajzs két oldaldn arany-vords barokk keret.

b) Az Onkormanyzat zaszloja: az 1:2 ardnyl, fekvd téglalap eziist mezejének elsd
harmadéban helyezkedik el a kézség cimere.

c.) Az onkorményzat a cimer és zdszl6 haszndlatdt kiilén onkorményzati rendeletében

szabalyozza.

(5) Az dnkorményzat testvér-telepiilési kapcsolatot tart fenn:
a.) Backamadaras és
b.) Bacskossuthfalva 6nkormanyzataval.

(6) Az dnkorményzat egyiittmiikédési megallapodas keretén beliil kapcsolatot tart:
b.) Csikmadaras

c.) Mez6madaras

d.) Madaras 6nkormdnyzataival.



(7) Kunmadaras Nagykozség Onkorményzaténak hivatalos lapja a Madarasi Kronika, mely
kéthavonta jelenik meg.

2.
A helyi 6nkormanyzas altalanos szabalyai
Az 6nkormanyzati jogok

2. §.

(1) A helyi 6nkorményzat - sajét feleldsségére - vallalkozasi tevékenységet folytathat.
Ennek megfeleléen:
a) kozvetleniil vesz részt vallalkozasokban;
b) a helyi 6nkorményzati politikdval, illetéleg annak eszkdzeivel, modszereivel és
konkrét formaival; helyi adopolitikdval, telek- és ingatlanértékesitéssel vallalkozas-
élénkito, piacgazdasdg-barit kéryezetet teremt.

(2) Amennyiben az 6nkorméanyzat a miikddési teriiletén 1évé véllalkozasban vesz részt, ezt
megelzOen szakértdi véleményt kér, illet6leg kozgazdasagi (koltség-haszon) elemzést
végeztet.

(3) A képvisel6-testiilet véleményt nyilvanit és kezdeményez a feladat- és hatdskdrébe nem
tartozo, de a helyi kdzosséget érint6 tigyekben. E jogéaval kiilénésen abban az esetben él, ha az
ligy a teleplilésfejlesztéssel és tizemeltetéssel, a lakossagi kozszolgaltatisok fejlesztésével 4ll
szoros kapcsolatban. Ilyen tigyekben - a polgarmester inditvanyéra - a képvisel-testiilet csak
a kozvetlenill érintett lakossagi réteg, érdekképviseleti szerv vagy tarsadalmi szervezet
meghallgatdsa utan nyilvanit véleményt, illetve tesz kedvezményezést.

3.
Feladatok és hataskorok

3.8

A roma nemzetiségi dnkormanyzat munkajat a 2011. évi CLXXIX. térvény 80. §-a
crtelmében az Snkormanyzat kételes segiteni, melynek részletes szabalyait a Roma
Nemzetis€égi Onkormanyzattal k6tott kiilsn megéllapodés tartalmazza.

4. §.
(1) Az 6nkormanyzat dnként vallalt feladata a Madarasi Kenyér Kft. miikodtetése, valamint a
KunAirport Kft. tizemeltetése a volt szovjet replilétér hasznositésa érdekében.

(2) Az dnként vallalt (tobblet) feladatok targyaban az éves koltségvetésben, a gazdalkodést
meghataroz6 pénziigyi tervben - a fedezet biztositdsaval egyidejiileg - kell 4llast foglalni. A



képviselo-testiilet az éves koltségvetésében — amennyiben ezt pénziigyi helyzete lehetévé
teszi és nem veszélyezteti kitelezo és vallalt feladatainak ellatasat — a helyi civil és tarsadalmi
szervek szamdra mikodési feltételeik biztositdsdhoz anyagi hozzajarulast nydjthat. A
tamogatandé szervezetek koérét €s a tamogatds mértékét a képviselé-testiilet évente a

koltségvetési rendeletében éllapitja meg.

A tamogatés megdllapitisa esetén elényt élveznek azon szervezetek, amelyek azt valamely
palyazat onrészéhez, foglalkoztatist nyujté beruhdzdsok megvaldsitasdra, illetve a telepiilés
hirnevét 6regbitd tevékenység folytatasahoz kérik.

4,
A képviseld-testiilet miikodése

5. §.

(1) A képvisel6-testiilet tagjainak szdma: 9 f6. A képviselé-testiilet tagjainak nevét az 5.
szamu fiiggelék tartalmazza.

(2) A képviselo-testiilet sziikség szerint, de évente legalabb 6 alkalommal iilésezik.

(3) A képvisel8-testiilet meghivojat meg kell kiildeni a jegyzének, a kisebbségi 6nkorményzat
elndkének, a napirend targya szerint illetékeseknek és a bizottsag beszamoltatisa esetén a
bizottsdg nem képvisel tagjainak.

(4) Az tilés meghivojat és az elSterjesztéseket a képviseldknek és a (3) bekezdésben felsorolt
meghivottaknak olyan idépontban kell megkiildeni, hogy azok azt az iilés elétt legalabb 7
nappal megkapjak.

(5) A meghivét — az iilés idépontjdnak, helyének és napirendjeinek feltiintetésével - a
polgarmesteri hivatal hirdet6tablajan, valamint a Jozsef Attila Mivelédési Haz és
Nagykozségi Konyvtarban kozzé kell tenni.

(6) Az iilés napirendjeinek el&terjesztéseit, rendelet-tervezeteit, valamint hatarozati javaslatait
meg lehet tekinteni a polgérmesteri hivatalban és a nagykozségi konyvtarban.

(7) a) A polgarmester - a kezdeményezést kivetd 15 napon beliil - a siirgbsség okanak
megjeldlésével rendkiviili tilést koteles dsszehivni a képviselék legalébb 1/4-énck, vagy
bizottsdganak a napirendet is tartalmazé inditvanyara.

b) A polgarmester a soron kiviili iilést, az tilést megeléz6 24 éraval — a siirgdsség okénak
megjeldlésével €s a napirend targyaban meghatdrozasaval — a telepiilési képviselok telefonon
vagy e-mail-en torténo értesitése tjan hivja 6ssze.

(8) A kozmeghallgatast igényl6 napirendeket targyal¢ iilések id6pontjat, helyét legaldbb 30
nappal az Ulés el6tt a Jozsef Attila Miivel6dési Héz és Nagykozségi Konyvtér, valamint a
Polgarmesteri Hivatal hirdet6tablajan meg kell hirdetni.

(9) A képvisel6-testiilet tilésére meg kell hivni a kisebbségi énkorményzat elnskét, azt a
személyt, akinek a képviselé-testiilet diszpolgéri cimet adoményozott, a napirend targya
szerint illetékes személyt, a téma szerint illetékes belsd szervezeti egység vezetdjét. Az iilésre



meg kell tovabbd hivni az onkormdnyzati intézmények, az Onkorményzat altal alapitott
gazdasagi tarsasagok vezetdit.

(10) A képviseld-testiilet iiléseire tandcskozasi joggal kell meghivni a Polgarér Egyesiilet
elnokét, a helyi tdrsadalmi szervezetek vezetdjét.

B
Munkaprogram, munkaterv

6. §

(1) A polgarmester — a megvalasztasat kovetd hat hénapon beliil - munkaprogramot tetjeszt a
képvisel6-testiilet elé, amely a testiilet megbizatasanak idotartaméra a telepiilésfejlesztés, a
helyi kézszolgaltatdsok szervezésének fébb céljait, feladatait tartalmazza.

A program azokat a helyi koziigyeket, kdzszolgaltatdsokat is rogziti, amelyben a feladatokat
vallal6 Onszervez6dé kozosségek és vallalkozdsok tdimogatést kapnak a képviselé-testiilettl.

(2) A képviselé-testiilet miikodésének alapja - a program végrehajtdsat is célzd - éves
munkaterv.

(3) A munkaterv tervezetét - a polgArmester irdnyitdsdval - a jegyz6 allitja Gssze, s a
polgarmester terjeszti jovahagyés végett a képvisels-testiilet elé.

(4) A munkaterv fobb tartalmi elemei:

a.) a targyid6szak f6 feladatainak felvazolasa, azoknak az ligyeknek a megjelolése, amelyek
eldontéséhez a képviselé-testiilet igényli a lakossagi forumok segitését és kdzremiikodését,

b.) a képviselé-testiileti iilések tervezett idSpontjai, napirendjei

c.) azoknak a napirendeknek a megjelSlése, amelyek elkészitésénél kozmeghallgatést kell
tartani,

d.) az elékészitésben részt vevok felsorolasa,

e.) a napirend el6terjesztéjének megjelslése,

f.) azoknak a témakéroknek a tételes megjeldlése, amelyeket valamely bizottség nyujt be,
illetve amelyhez bizottsagi allasfoglalast kell beterjeszteni,

g.)az elbterjesztések elkészitésének hataridéi,

h.) a meghivottak felsoroldsa

1.) egyéb teenddk rogzitése, forumok rendezése, évforduldk, nagykozségi iinnepségekre vald
felkésziilés.

6.
Alakulo iilés
T8

(1) A képviseld-testiilet alakul6 iilését a valasztast kovetd 15 napon beliil dssze kell hivni. Az
lilés dsszehivasarol a polgarmester gondoskodik.

(2) Az alakuld iilést a polgarmester vezeti.

(3) A megbizélevelet ataddsa utan a telepiilési képviseldk eskiit tesznek.



(4) Az alakul¢ iilés napirendjei:
a) Helyi Vélasztasi Bizottsag elndkének jelentése a vélasztas eredményérél,
b) Helyi Vélasztdsi Bizottsag elnske kiveszi az eskiit a képviseldktol, polgarmestertél,
¢) A polgarmesteri program ismertetése,
d) a polgdrmester illetményének és koltségtéritésének megéllapitasa,
e) a polgarmester javaslatéra az alpolgarmester megvalasztasa, eskiitétele,
f) alpolgarmester tiszteletdijanak megallapitdsa,
g) bizottsagok létrehozésa, bizottsagi tagok eskiitétele,
h) a képviselo-testiilet tagjainak jaro tiszteletdij megéllapitdsa
1) az SZMSZ feltilvizsgilatdra, valamint a gazdasigi program feliilvizsgilatéra
hataridd - a meghatarozasa.

s
A képviselo-testiilet iilése
Az iilésvezetés szabalyai

8.8

(1) A képviselo-testiilet sziikség szerint, de f6 szabalyként - az éves munkatervben
meghatérozottak szerint - minden honap utolsé csiitortokjén 14. érai kezdettel nyilvanos iilést
tart a polgdrmesteri hivatal nagytermében.

(2) A képviselo-testiilet a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szolé 2011. évi CLXXXIX:
térvényben foglaltak alapjan tart, illetve tarthat zart tilést.

(3) A képvisel6-testiilet {ilését a polgarmester, akadélyoztatdsa esetén az alpolgarmester,
mindkét személy akadalyoztatasa esetén pedig az Pénziigyi és Ellendrzési Bizottsdg elndke
hivja 6ssze és vezeti.

(4) Az ilés megnyitdsakor a polgarmester, illetve akadélyoztatasa esetén a (3) bekezdésben
meghatdrozott személy — a jelenlét alapjan szamszer(ien megéllapitja a hatarozatképességet.

(5) Hatdrozatképtelenség esetén a képviselé-testiilet iilését el kell napolni, Ggy hogy azt 8
napon beliil ismételten dssze kell hivni.

(6) A polgarmester a testiileti iilés vezetése soran:

a.) megallapitja, hogy a képvisel6-testiilet iilését az SZMSZ szerint hivtik 6ssze,

b.) megillapitja az iilés hatérozatképességét,

c.) javaslatot tesz a jelenlévdk koziil a jegyz8konyvet hitelesitok személyére,

d.) tajékoztatdst ad a lejart hatdridejii 6nkormanyzati dontések (rendeletek,
hatarozatok) végrehajtasanak 4ll4sardl,

e.) téjékoztatast ad az el6z6 képviselo-testiileti iilésen elhangzott bejelentések nyoman

tett intézkedésekrél,
f.) ismertetést ad az atruhdzott hataskérben hozott déntésekrél,

g.) el6terjeszti az {ilés napirendjét.

(7) A képvisel6-testiilet a napirendrdl vita nélkiil hataroz.



(8) A képviselo-testiileti tilés targyaldsanak menete:

a) tajékoztatd a két tilés kozott tértént fontosabb eseményekrdl,

b) kepviselo-testiileti  tagok, jelenlévd  allampolgarok  kérdései, bejelentései,
interpellaciok,

c) polgarmester €s jegyzé jelentése a lejart hataridejii hatarozatok végrehajtasarol,

d) ajegyz6 tdjékoztatoja a két tilés kozott eltelt idészak alatt lakossagot, 6nkormanyzatot,
¢s annak intézményeit érint6 jogszabalyi valtozasokrdl,

¢) rendeleti javaslat,

f) beszamold,

g) tdjékoztatd,

h) zart tilés targyalasat igénylé napirend,

i) alapitdi jogon hozott testiileti dontések targyalésa.

8.
Az eléterjesztés
9.8

(1) Eléterjesztésnek mindsiil a munkatervbe felvett, a képvisel6-testiilet vagy a képvisels-
testiilet bizottsaga altal el8zetesen javasolt rendelet- és hatdrozat-tervezet, beszamold és
tajékoztatd, valamint a képviseld, a polgarmesteri hivatal, az 6nkormanyzati intézmények és
az onkormdnyzat altal alapitott gazdasagi tarsasagok altali elSterjesztések.

(2) A testiileti iilésre az elSterjesztés irasban, kivételesen széban keriilhet benyujtdsra. A
hatarozati javaslatot akkor is irdsban kell benyujtani, ha az eléterjesztésre széban keriil sor. A
napirendi pont el6tti tajékoztatok, kérdések, interpellaciok keretében elhangzé azonnali
megoldast kivand, nagyobb dontés el6készitést nem igénylé témdakban azonnali dontés
hozhaté a hatarozati javaslat helybeni megszévegezése mellett.

(3) Halaszthatatlan esetben a polgarmester engedélyezheti az frasba foglalt eléterjesztéseknek
¢s hatérozati javaslatoknak, rendelet-tervezeteknek az iilésen torténé kiosztasat.

(4) A testilleti tilésen az (2)-(3) bekezdésben foglaltakon til egyéb anyag, szorblap,
ismeretterjesztd és egy€b anyag kiosztdsat a polgdrmester engedélyezheti.

(5) Az el6terjesztd a munkatervben nem szerepld — altala frasban kidolgozott - eldterjesztés
napirendre tlzését, az {ilést megelézéen legaldbb 10 nappal kezdeményezheti, melyrol a
polgarmester dont. A polgdrmester koteles azonban napirendre tlizni a képviselok
egynegyede, vagy barmely bizottsdg éltal timogatott eléterjesztést.

(6) Az elBterjeszté az eléterjesztését indokolas nélkiil visszavonhatja.

(7) A testileti tilésre az el6terjesztés irasban vagy széban keriil benyujtasra. A hatarozati
javaslatot akkor is frasban kell benyGjtani, ha az elGterjesztésre széban keriil sor.
Halaszthatatlan esetben a polgdrmester engedélyezheti az irdsba foglalt eldterjesztésnek és
hatdrozati javaslatnak az tilésen t6rténd kiosztdsat.



(8) Az elbterjesztés f6bb elemei:

a) Az els6 részben meg kell hatérozni az el6terjesztés cimét, targyat, ismertetni kell az
eldzményeket (testiileti megallapitdsokat, a hozott hatdrozatok eredményeit), a
targykort rendezd jogszabalyokat, az el6készitésben résztvevok nevét, véleményét, s
mindazokat a korlilményeket, Gsszefiiggéseket, tényeket, adatokat, jogszabélyi
hivatkozasokat, amelyek lehetévé teszik az értékelést és a dontést indokoljak.

b) A mésodik rész az egyértelmilen megfogalmazott hatarozati javaslatot tartalmazza a
vegrehajtasért  felelosok megnevezésével ¢és a  hatdridk  (részhatarid6k)
megjelolésével.

2
Siirgdsségi inditvany
10. §

(1) A képviselé-testiilet - a polgrmester javaslatara - mindsitett sz6tobbséggel soron kiviil
dont a stirg6sséggel benyujtott eléterjesztés targyaban.

(2) A siirgbsségi inditvanyok benytjtasanak feltételei:

a.) A siirg6sségi inditvany - a siirgdsség tényének révid indokoldsaval - legkésdbb az
tilést megel6z6 nap 12. 6rdig irdsban nyujtandd be a polgarmesternél. Siirg6sségi
inditvanyt nyujthat be: a polgarmester, az alpolgarmester, a bizottsagok elnokei, a
képviselok, a jegyz0, a kisebbségi onkormanyzat testiilete, 6nkorményzati
intézmények, valamint az 6nkormanyzat altal alapitott gazdasagi tarsasdgok vezetsi

b.) siirg8sségi inditvany csak akkor keriilhet a képvisel§-testiilet ilésére, ha az
inditvény térgya olyan {igy, amelynek soron kiviili tirgyalasa végett a polgérmester
maga is Osszehivnd a képvisel§-testiilet iilését.

c.) a képviseld-testiilet amennyiben helyt ad a siirgdsségi inditvanynak, ugy azt els6
napirendként targyalja meg.

d.) ha a polgarmester vagy valamely képviseld ellenzi az azonnali targyalést, akkor a
stirgbsség kérdését - a napirend lezardsa utn - vitara kell bocsatani.

A polgdrmester ismerteti az inditvanyt, majd alkalmat ad az inditvanyozénak a
stirg0sség tényének rovid megindokoldsara.

e.) ha a képvisel6-testiilet nem ismeri el a siirgdsséget gy az inditvanyt egyszerii
napirendi javaslatként kell kezelni és a napirendek meghatérozasakor kell allast
foglalni arr6l hogy melyik testilleti {ilésen ¢és hanyadik napirendként keriiljon
megtargyalésra.



10.
A vita, szavazas
11. §

(1) A polgarmester a napirendek sorrendjében minden elbterjesztés felett kiilon-kiilon vitat
nyit, melynek sordn:

a.) a napirendet véleményez6 bizottsag elnske ismerteti a bizottsag véleményét,

b.) az el6terjesztd a napirendhez a vita el6tt szoban kiegészitést tehet,

c.) az elbterjesztéhdz a képviselo-testiilet tagjai, a tandcskozdsi joggal résztvevék
kérdéseket tehetnek fel, amelyre az el6ad6 kételes révid vélaszt adni.

(2) A felszblalasokra a jelentkezés sorrendjében kertilhet sor.

A felszolalds iddtartama legfeljebb 6 perc, ugyanazon napirend keretében az ismételt
felszdlalas id6tartama a 3 percet nem haladhatja meg. Az id6 tullépése miatt a polgarmester
megvonhatja a szét a felszélalotol. A tanicskozasi joggal rendelkez6k a napirend sordn
legfeljebb egy esetben és maximum 5 perc id6tartamban szélalhatnak fel.

(3) A polgarmester soron kiviili felsz6lalast is engedélyezhet.

(4) Az dnkormdnyzati bizottsag barmely el6terjesztéshez - az ezekhez benyujtott mddositd
javaslatokat is értékel( - ajanldst nyujthat be a képviselé-testiilethez.

(5) Az eldterjesztd a javaslatot, illetve a telepiilési képvisel6 a modositd javaslatat a vita
bezarasdig megvaltoztathatja és a szavazds megkezdéséig azt barmikor vissza is vonhatja.

Ha a képvisel6 a modosité javaslatat megvéltoztatja, akkor az elndk azt \ijabb javaslatként
véleményezésre a targy szerint érintett bizottsagnak atadja.

(6) A vita lezéréséra, a hozzaszolasok idétartaménak a korlatozasara a testiilet barmely tagja
tehet javaslatot. E javaslatrol a testiilet vita nélkiil hatdroz. A vita lezdrdsa utén a napirend
eléadoja vélaszol a hozzdszolasokra.

(7) A vita lezarésa utén, a hatérozathozatal elétt a jegyzonek szét kell adni, ha a javaslatok
torvényességét illetden észrevételt kivan tenni.

(8) A polgarmester az eléterjesztésben szerepld és a vitdban elhangzott hatérozati javaslatokat
egyenként bocsatja szavazasra. El6szor a modosito és kiegészitd inditvanyokrol dont a testiilet
- az elhangzas sorrendjében - majd az eredeti hatérozati javaslatrol.

(9) A javaslat elfogaddséhoz a jelenlévé telepiilési képvisel6k tobb mint a felének igen
szavazata sziikseges. A képviseld-testiilet dontéshozatalabol kizarhat6 az, akit vagy akinek a
hozzétartoz6jét az tigy személyesen érinti. A telepiilési képvisels koteles bejelenteni a
személyes ¢rintettséget. A kizdrasrol az érintett telepiilési képviselé kezdeményezésére vagy
barmely telepiilési képviseld javaslatdra a képvisel6-testillet dént. A kizart teleptilési
képviseldt a hatdrozatképesség szempontjabdl jelenlévének kell tekinteni.

(10) A polgdrmester vagy barmely képviselé javasolhatja a meghivén feltiintetett napirendi
pont targyaldsénak elnapolasat. A képviseld-testiilet errdl vita nélkiil hataroz.



12. §

(1) A képvisel6-testiilet dontéseit nyilt szavazassal hozza. Titkos szavazdst tart mindazokban
az tlgyekben, amelyekben zart iilést koteles tartani, illetve zart iilést tarthat. Az
alpolgdrmesterek vélasztisanal a titkos szavazas kételezd.

(2) A zart ilésen hozott hatdrozatot a soron kovetkezd nyilvanos testiileti iilésen kell
ismertetni.

(3) Név szerinti szavazist kell elrendelni, ha:
a.) azt a térvény irja eld,
b.) azt a megvalasztott képvisel6k tobb mint a fele inditvanyozza,
c.) azt a polgarmester és a bizottsagi elnkok tbbsége kéri.

(4)Ugyrendi kérdésben névszerinti szavazast tartani nem lehet.

(5) A név szerinti szavazas Gigy torténik, hogy a jegyz6 &bécé sorrendben felolvassa a tagok
nevet, s a jelenlévé tagok pedig a neviik felolvasasakor "igen"-nel vagy "nem"-mel szavaznak.
A jegyzd a szavazast a névsoron feltiinteti, a szavazatokat Osszeszdmolja, és a szavazis

eredményét — névsorral egylitt — atadja a polgarmesternek. A szavazas eredményét a
polgarmester hirdeti ki. A szavazasi névsort a jegyz6kdnyvhoz kell csatolni.

(6) Amennyiben a szavazds eredménye feldl kétség meriil fel, vagy ha azt valamelyik
teleptilési képviseld kéri, a polgarmester a szavazast kételes megismételn.

13. §
(1A képviselo-testlilet titkos szavazést tart, ha azt a térvény eléirja.
(2) A titkos szavazas lebonyolitdsara a képviselé-testiilet 3 tagt bizottsagot vélaszt. A
szavazas kiilén szavazdlapon térténik.
(3) A titkos szavazas technikai feltételeit a polgarmesteri hivatal biztositja.
(4) A (2) bekezdés alapjan megvalasztott bizottsag dsszeszdmolja a szavazatokat, megéllapitja
az crvényes €s érvénytelen szavazatok szdmat, a szavazis eredményét, melyrdél az elnok
Jjelentést tesz a képvisel§-testiiletnek.

(5) A titkos szavazasrol kiilon jegyzokonyvet kell késziteni — melyet a képviseld-testiileti tilés
Jegyzékonyvéhez kell csatolni a szavazélapokkal egyiitt.



14. §
A tandcskozas rendjének fenntartasardl a polgarmester gondoskodik. Ennek soran:

a.) figyelmezteti azt a hozzaszolot, aki eltért targyalt téméatdl, vagy a tandcskozishoz nem

il16, sértd kifejezéseket hasznal.
b.) rendre utasithatja azt a személyt, aki a képviselo-testiilet tagjahoz méltatlan magatartést

tanusit.

c.) A nyilvanos Ulésen megjelent 4llampolgdrok az erre kijelslt helyet foglalhatjak el. A
tandcskozds rendjének megzavardsa esetén a polgarmester rendre utasithatja a rendzavard
hallgatésagot, ismétl6dé rendzavardsnal kotelezheti a terem elhagyasara.

15. §

(1A képviselS-testiilet hatdrozatait kiilon-kiilon - a naptéri év elejétél kezdddben folyamatos
sorszdmmal €s évszdmmal kell ellatni a kévetkezok szerint:
... (szdm)/...(év).(...hé...nap) sz. 6nkormanyzati hatdrozat.

(2) A testiileti hatdrozatokrdl és rendeletekrd] a polgarmesteri hivatal betlirendes és hatéridds
nyilvéntartast vezet, melyben a hatalyukat veszté dnkorményzati rendeletek feltiintetésérdl is
gondoskodni sziikséges.

(3) A hatdrozatokat a jegyzOkonyv elkészitését kovetd 3 napon beliil el kell kiildeni a
végrehajtasért felelés személyeknek és szerveknek.

(4) A hatérozatok végrehajtasarol a felel6s — a hatdrozat hataridejének lejartat kovetSen — a
képvisel6-testiilet tlésén beszdmol, melynek elfogadasarél a képviselo-testiilet dént.
Amennyiben a hatdrozat nem keriilt végrehajtasra, vagy a végrehajtast a képviseld-testiilet
nem fogadja el, ugy a testiilet ujabb hatéaridét jelsl meg.

(5) A hatdrozatok végrehajtasival kapcsolatos eldterjesztéseket, jelentéseket a jegyzé késziti
elo és terjeszti a képviseld-testiileti elé.

11.
Kérdés, interpellicié
16. §

(1) Kérdés: az onkormanyzati hatdskorbe tartozé szervezeti, miik3dési, dontési, elokészitési
jellegi felvetés vagy tudakozddas.

Interpellécié: az SZMSZ-ben meghatarozott személyek magyarézat-adasi kotelezettsége a
feladatkoriikbe tartozé valamennyi tigyben.

(2) A kérdésre a képviselé-testiilet iilésén koteles valaszt adni a megkérdezett, valaszénak
elfogadasardl a képviseld-testiilet akkor hatéroz vita nélkiil, ha a kérdez6 elfogadta a valaszt.
A valaszadas maximélis id6tartama 3-5 perc.

(3) A képvisel6 a képviseld-testiilet tilésén — a napirendek elétt:



a.) a polgarmestert6l,

b.) az alpolgarmestertdl,

¢.) az dnkorményzati bizottsagok elndkeit6l
d.) a jegyz6tol

énkormanyzati tigyben felvildgositast kérhet, amelyre az iilésen - vagy legkésdbb 15 napon
beliil irasban - érdemi valaszt kell adni.

(4) Ha az interpellaci6 benytjtasara a képvisel6-testiilet tilését megel6zéen legalabb 1 nappal
sor kertilt, Gigy arra az tilésen kell érdemi vélaszt adni, melynek id6tartama a 3-5 percet nem
haladhatja meg.

(5) A képviselé-testiilet amennyiben a valaszt nem fogadja el — az interpellcié alapjan
részletesebb vizsgéalatot rendel el. A vizsgdlat lefolytatdsidval — a targytdl fiiggben — a
polgdrmestert, a bizottsagok valamelyikét, vagy eseti bizottsdgot bizhat meg. Az interpellacié
targyénak kivizsgalasaba az interpellalé képvisel6t is be kell vonni.

(6) A képviselo-testiilet iilésén az interpellaciéra adott valasz elfogaddsardl elészér az
elbterjeszté nyilatkozik, majd vita nélkiil a testiilet dént az elfogadasarél.

(7) Az interpellaciokrél a jegyzd rendszeres és folyamatos nyilvantartast vezet.

12.
Jegyzokonyv
17. §

(1) A képvisel6-testiilet tilésérol jegyzokonyvet és hangfelvételt kell késziteni. A jegyzOkonyv
a megjelent képviselok és meghivottak nevét, a targyalt napirendi pontokat, a tanicskozas
lényegét, a szavazds szdmszerli eredményét és a hozott dontéseket tartalmazza. A
jegyzékonyv és hangfelvétel készitésérol a jegyz6 gondoskodik.

(2) A testiileti ilésrél harom példanyban kell jegyzékonyvet késziteni. Ebbél:

a.) az eredeti példanyt a jegyzb kezeli, évente kétetbe kell kotni.

b.) a masodik példanyt a INSZ Megyei Kormanyhivatalnak kell megkiildeni 15 napon
beliil

c.) a harmadik példanyt el kell helyezni a Nagykozségi Konyvtarban a zart iilésr6l
késziilt jegyzokonyv kivételével.

(3) A képviseld-testiilet iilésér6l készitett jegyzOkonyvhoz csatolni kell a meghivét és a
mellékleteit, az elfogadott rendeleteket, a jelenléti ivet. A képviseld kérelmére az irasban is
benyujtott hozzaszolast mellékelni kell a jegyz6konyvhoz.

(4)A jegyzbkonyv tartalmazza:
a.) az 1ilés hely¢t, idépontjat
b.) a megjelent képviseldk nevét (a tavolmaradt képviselSk nevét)
c.) az {ilésen tanacskozasi joggal résztvevik nevét
d.) az tlés megnyitasanak idépontjat
e.) az elfogadott napirendet



f.) napirendenként az eléado és a felszolalok nevét, a kérdéseket, a hozziszdlasok
lényegét

g.) a hatdrozathozatal médjat

h.) a szavazas eredményét €s a hatdrozat szovegét, kiilén inditvanyra a kisebbségi
véleményt

1.) a polgarmester esetleges intézkedéseit

j.) az elhangzott kérdéseket, interpellaciokat, valamint az azokkal kapcsolatos
véalaszokat €s hatdrozatokat

k.) az iilés bezéarasanak az id6pontjat.

(5) A képviseld-testiilet iilésének a jegyzOkonyvét a polgarmester, a jegyzd és a jegyzokonyv
hitelesitok irjak al.

(6) A valasztopolgarok - a zért iilés kivételével - betekinthetnek a képviseld-testiilet
cléterjesztésébe és lilésének jegyzékonyvébe. A zart iilésr6l kiilon jegyzékonyvet kell
késziteni, melyet elkiilonitve a polgarmesteri hivatal titkarsagan elzart helyen kell tartani.

13.
Az 6nkormanyzati rendeletalkotas
18. §

(1) A képvisel-testiilet - az Otv. 16. §. (1) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan - a
torvény altal nem szabédlyozott helyi tdrsadalmi viszonyok rendezésére, tovabba torvény
felhatalmazasa alapjan - annak végrehajtisara 6nkormanyzati rendeletet alkot.

(2) A rendelet alkotasat kezdeményezheti:
a.) teleptilési képvisel6
b.) az 6nkormaényzati bizottsagok elndke
¢.) a polgarmester, az alpolgarmester, a jegyzd
d.) a telepiilés tdrsadalmi, érdekképviseleti és mas civil szervezeteinek vezetdi
e.) kisebbségi 6nkormanyzat testiilete.

(3) A rendelet-tervezet elkészitése:

a.) a képviselo-testiilet - a lakossag szélesebb korét érintd rendeletek eldkészitésénél -
elveket, szempontokat éllapithat meg,

b.) a tervezetet a polgdrmesteri hivatal targy szerint érintett munkatarsa(i) késziti(k) el.
Megbizhat6 azonban az elékészitéssel a targy szerint illetékes Snkormanyzati
bizottsag, ideiglenes bizottsag, sét kiilsé szakértd is. Szakérté bevonasara a jegyzé
tesz javaslatot.

c.) a polgdrmesteri hivatal akkor is kdoteles részt venni az elékészitésben, ha a

tervezetet bizottsag, ideiglenes bizottsag, illetbleg szakértd késziti el.

(4) A rendelet-tervezetet véleményeztetni kell:
a.) a targy szerint érintett szervekkel, szakemberekkel,
b.) a rendeletalkotas kezdeményezdjével,
c.) a polgdrmesterrel és a targy szerint illetékes bizottsaggal.



(5) A tervezetet - a jegyz6 véleményével egyiitt - megvitatas céljabol a targy szerint érintett
bizottsag elé kell terjeszteni. Erre az {ilésre sziikség szerint mas kiilsé szakembereket is - meg
kell hivni.

(6) A lakossdg széles rétegeinek jogait, kotelességeit érinté Onkorményzati rendeletek
tervezeteit legaldbb 8 napig k6zszemlére kell bocsdtani, amelynek megtorténtérél a
lakossagot a helyben szokésos médon tdjékoztatni kell.

(7) A tervezet képviselo-testiilet elé terjesztése és elfogadasa:
a.) a jegyz6 (illetve mas elGterjesztd) az el6készitést és véleményezést kivetben a
rendelet-tervezetet indokoldssal egyiitt a képviselO-testiilet elé terjeszti. Egyidejlileg
tajékoztatja a testiiletet az elkészités és véleményeztetés sordn felvetett, de a
tervezetben nem szereplé kisebbségi javaslatokrol is, utalva a mell6zés indokaira.

b.) a rendelet hiteles, végleges szivegét a jegyzd szerkeszti meg. Az 6nkormdanyzati
rendeletet a polgdrmester és a jegyz6 irjak ala.

c.) az 6nkormdnyzati rendeleteket évenként 1-t5] kezd6déen folyamatos sorszammal
kell ellatni és fel kell tiintetni az évszamot. Az évszdmot kovetben zirdjelben a
kihirdetés hoénapjat (rémai szammal) és napjat (arab szdmmal) kell feltiintetni. A
megjelolés magdban foglalja az Onkormédnyzat megnevezését, az 6nkormanyzati
rendelet elnevezést, az 6nkormanyzati rendelet cimét.

(8) Az 6nkormanyzati rendelet kihirdetésérdl a jegyzd a polgdrmesteri hivatal hirdetétabl4jan
torténd kifiiggesztésével gondoskodik a megalkotasat ko vetd napon.

(9) Az éllampolgérok részére a rendeletet a Nagykozségi Konyvtarban kozzé kell tenni és
gondoskodni kell a telepiilés honlapjan torténé megjelenésérdl.

(10) Az onkormanyzati rendeletek végrehajtasa és hatalyosulésa:

a.) Az Onkorményzati rendeletek végrehajtisdra kotelezetteck - a polgdrmester
inditvanydra - tijékoztatdst adnak a végrehajtds helyzetérél és a fontosabb
tapasztalatokrol,

b.) A képviseld-testiilet eldtti beszdmoltatisnak része a szakteriiletet érint6 rendelet
végrehajtasdnak helyzetérél sz0lo jelentés is. Egyes rendeletek hatalyosuldsdnak
ellenbrzését a képvisels-testiilet valamely bizottsaga hatédskorébe utalhatja.

c.) A jegyz6 gondoskodik az 5nkorményzati rendeletek hatélyossagarol é a jogszabalyi
valtozast kételes jelezni és a rendelet modositasat kezdeményezni.



14.
A telepiilési képviseld
19. §

(1) A képvisel6k jogaira és kotelezettségeire a helyi 6nkormanyzatokrdl szolé tdrvényben,
valamint az SZMSZ-ban r6gzitettek az irdnyadok.

(2) A telepiilési képviselok osszeférhetetlenségére a helyi onkormanyzati képvisel6k
jogallasanak egyes kérdéseirél sz016 torvény rendelkezései az irdnyadéak. A polgirmester az
osszeférhetetlenségre iranyulé kezdeményezést a Pénziigyi és Ellenérzési Bizottsagnak adja 4t
kivizsgalésra.

(3) A képviseld
a.) részt vehet a képviselo-testiilet dontéseinek elokészitésében, végrehajtasuk
megszervezésében és ellenbrzésében.

b.) a polgarmester egyes telepiilési képviseldket - szakmai ismereteik, felkésziiltségik
szerint - bevon a dontések elékészitésébe, a kiillénbszé szervekkel folytatott
targyalasokba. A képvisel6-testiiletnek egyes iigyekben javaslatot tehet arra, hogy a
képviselettel a testiilet valamely képvisel6t bizzon meg.

c.) koteles a dontések meghozatala elétt személyes érintettségét bejelentent,

d.) olyan magatartdst tanusit, amely méltéva teszi a kozéleti tevékenységre, a
valasztok bizalmara,

e.) felkérés alapjan részt vesz a kiilonbdzé — képviseld-testiilet altal meghatérozott -
vizsgalatokban,

f.) a tudomaséra jutott &llami, szolgalati, tizleti titkot megérzi.

g.) kapcsolatot tart a nagykozség polgéraival, illetve a kiilsnbozé onszervezédd
lakossagi k6zosségekkel,

h.) a képviselo-testiileti, illetve bizottsigi munkajaban vald akadalyoztatasat
elézetesen bejelenti

(4) A képviselok vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségére a helyi Onkormdnyzati képviseltk
jogéllasdnak egyes kérdéseirdl sz6lo torvény rendelkezései az iranyaddak. A
vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos feladatokat a Pénziigyi és Ellenérzési Bizottsag végzi.!

(5) A Kképviselo-testiilet tagjai ¢és hozzatartozoik vagyonnyilatkozatanak kezelésérol,
nyilvantartdsérél és ellendrzésérdl szolo részletes szabalyokat a 2. szam@ melléklet
tartalmazza.

(6) A képviselS-testiilet tagja az dnkormanyzati térvény szerinti személyes érintettségét a
napirend pont tdrgyaldsa elétt koteles bejelenteni. A bejelentési kotelezettség elsé izben
tortén6 elmulasztdsa esetén figyelmeztetés alkalmazésara keriil sor, tovabbi esetben a




mulaszté képviseld bejelentési kotelezettség elmulasztasarol valo tudomaésszerzéskor érvényes
havi illetmény, tiszteletdija — a mulasztdsok szamatdl fiiggetleniil — 10 %-kal csokken. A
személyes érintettségre vonatkozd bejelentési kotelezettség elmulasztdsa miatt a
jogkdvetkezmény a mulasztds tudomdsara jutasatdl szamitott 30 napon beliil, de legkésébb a
tény bekovetkezésétdl szamitott 6 honapon beliil dllapithaté meg.

15;
A képviselo-testiilet bizottsaga
20. §

(1) A képviseld-testiilet — meghatdrozott énkormanyzati feladatok ellatdsdra — 4llandd
vagy ideiglenes bizottsagokat vilaszt.

(2) A képviselo-testiilet a kovetkezd bizottsagokat hozza 1étre:

a) Pénziigyi és Ellent6rzési Bizottsag
b) Kozségfejlesztési Bizottsag
c) Oktatasi, Nevelési, Kulturalis, Sport és Egészségiigyi Bizottsag

(3) A bizottsag a belsd miikédési szabélyait — az Motv. és az SZMSZ keretei kozott —
maga allapitja meg. A bizottsag tagjainak névsorat a 6. sz. fliggelék tartalmazza.

(4) A képviselé-testiilet indokolt esetben, meghatdrozott feladat ellatasara ideiglenes
bizottsdgot hozhat Iétre. Az ideiglenes bizottsdg megbizatasa feladatdnak elvégzéséig,
illet6leg az err6l sz616 jelentésnek a képvisel6-testiilet altal torténd elfogadasaig tart.

(5) A Bizottsagok feladatai:
a) Pénziigyi és Ellen6rzési Bizottsag feladatai:

aa) az ¢ves koltségvetési terv végrehajtdsardl és annak teljesitésérél félévenkénti
ellenérzés keretében gy6z6dik meg,

ab) figyelemmel kiséri a koltségvetési bevételek alakulasat, kiilonds tekintettel a sajat
bevételekre, a vagyonvaltozas alakulasat, értékeli az azt el6idéz6 okokat,

ac) vizsgéalja a hitelfelvétel indokait és gazdasagi megalapozottsagat, ellendrizheti a
pénzkezelési szabalyzat megtartsat, a bizonylati rend és fegyelem érvényesitését,

ad) javaslatot tesz a képvisel6-testiiletnek a polgarmester bérfejlesztésére, valamint az
esetleges egyéb jaranddsigainak a valtoztatdséra,

ae) elézetesen véleményezi az onkormdanyzat hataskorébe tartozo adok, dijak, dijtételek
mértékérél, azok modositasardl sz616 rendelet-tervezeteket, el6terjesztéseket

af) folyamatosan figyelemmel kiséri a gazdalkodasi csoporton keresztiil az Snkorményzat
és az altala alapitott intézmények pénziigyi, likviditasi helyzetét, az 6nkorményzat &ltal



benytjtott sikeres palyazatok megvaldsitdsahoz sziikséges pénziigyi fedezet rendelkezésre
allasat,

ag) ellatja az Motv-ben régzitett vagyonnyilatkozatok nyilvantartasaval és ellenérzésével
kapcsolatos feladatokat,

ah) kivizsgalja a telepiilési képvisels Osszeférhetetlenségének, méltatlansaganak
megallapitasara iranyul6 kezdeményezést,

ai) dontésre elokésziti Kunmadaras Nagykozség Osztondijardl szoldé 16/2013.(X11.19.)
onk. rendelet alapjan benytjtott palydzatokat.

b) Kozségfejlesztési Bizottsag feladatai:

ba) elékésziti a munkatervben meghatarozott el8terjesztéseket,

bb) kozremiikodik a nagykozség fejlesztési és mezOgazdasagi tevékenységi koréhez
tartozo Gnkorményzati rendeletek és hatdrozatok tervezeteinek véleményezésében,

be) véleményezi a mezdgazdasiggal és kornyezetvédelemmel kapcsolatos pélyazatok
elékészitését,

bd) véleményezi a jelentésebb, 6nkorményzat altal kezdeményezett t, kdzmii és épitési
beurhazasok, illetve a kdzségfejlesztés és kozségszEpités terén elképzelt beruhdzasokat,
bf) jévahagyas el6tt a nagykozség fejlesztési koncepeidjat véleményezi,

bg) véleményezi a nagykézség rendezési tervének felillvizsgalatat, rendezési program
elkészitését.

¢) Oktatasi, Nevelési, Kulturalis, Sport és Egészségiigyi Bizottsag feladatai:

ca) Testlileti dontés eldtt véleményezi az O6vodai nevelést, kozmiivelédést érint
napirendeket,

cb) tdjékoztatdst kér a nagykozségben miikddd sportegyesiilet tevékenységérdl, a
nagykozség sportlétesitményei &llapotardl, a telepiilést érintd sportrendezvények
el6késziileteirdl, azok eredményeirdl,

cc) megtargyalja a nagykozség verseny-, didk- és szabadidé sportjanak témakérében
felmertil elGterjesztéseket

cd) véleményezi és figyelemmel kiséri a nemzetiségi ©&nkorméanyzattal kotott
egylttmikodési megallapodast,

ce) véleményezi az egészségiigyet érinté napirendeket

cf) el6késziti a képvisel6-testiilet kzmiivelddés teriiletén hozandd dontéseit, szervezi és
ellendrzi a dontések végrehajtasat,

cg) gondoskodik a nagykozség rendezvényeinek szinvonalas megszervezésérdl,
kivitelezésérol,

ch) részt vesz Kunmadaras nagykizség komyezeti, szellemi és miivészeti értékeinek, kun
hagyomanyainak, térténelmi és kulturalis 5rokségének feltarasaban, megismertetésében, a
helyi miivelddési szokasok gondozasaban, gazdagitasaban,

ci) a képvisel6-testiilet kiilon hatérozata alapjan eldterjesztéseket nyujt be, tovabbé
meghatdrozott eléterjesztéseket elézetesen véleményez,



21. §

(1) Az elnok akadalyoztatdsa esetén a bizottsagot az elntkhelyettes képviseli, akit a bizottsig
tagjai — sajat vélasztott tagjaik koziil — szotobbséggel valasztanak meg. Az elntkhelyettes
dijazdsa a képviseldk tiszteletdijarél sz6ldé Onkormanyzati rendeletben foglaltak szerint

torténik.

(2) A bizottsag hatdrozatképességére és hatarozathozataldra a képvisel6-testiiletre vonatkozo
szabalyokat kell alkalmazni.

(3) A képvisel6-testilet a munkatervében meghatdrozza azokat az eléterjesztéseket,
amelyeket bizottsag nyujt be, illetve azokat, amelyek csak a bizottsdg &llasfoglaldsaval
nyujthatok be a képviseld-testiilethez.

(4) A bizottsag iilését az elndk, akadéalyoztatdsa esetén annak helyettese hivja dssze s vezeti.

(5) Barmely képviseld javaslatot tehet valamely - a bizottsag feladatkdrébe tartozd - iigy
megtargyaldsdra. A bizottsag elntke az inditvanyt a bizottsag legkozelebbi iilése elé terjeszti,
melyre kételes meghivni az inditvanyozé képvisel6t.

(7) A bizottsag azokban az esetekben tart zart tilést, amelyekben azt az Otv. kételez6vé teszi
vagy megengedi. Dontéseirdl azonban csak a bizottsag elndke adhat tajékoztatdst.

(8) A bizottsag minden tagja koteles az iilésen tudomaséra jutott allami és szolgalati titkot
megbérizni.

(9) A bizottsag ilésér6l jegyzékonyv készill, amely az elhangzott felszdlalasok révid
ismertetését, a hozott dontést, valamint - kiilon inditvanyra - a kisebbségi véleményeket
tartalmazza. A jegyzOkonyvet a bizottsag elndke és egy tagja irja al4.

(10) A jegyzékonyv egy-egy példanyat 8 napon beliil meg kell kiildeni a polgarmesternek,
illetéleg a jegyzonek.

(11) A bizottsag tevékenységér6l a képviselo-testiilet munkatervében rogzitetteknek
megfeleléen négyévenként beszamol a képvisel-testiiletnek.



16.
A polgarmester, alpolgirmester, jegyzo
22. 8.

(1) A polgarmester a megbizatasat f6allasban latja el.

(2) A képvisel6-testiilet a polgarmester helyettesitésére, munkajanak segitésére 1 tarsadalmi
megbizatéasi alpolgdrmestert valaszt. Az alpolgdrmester konkrét feladatainak meghatarozasa a
polgarmester jogkérébe tartozik.

(3) A polgarmesternek a képviseld-testiilet miikdésével dsszefiiggd feladatai kiilénosen:
a.) segiti a képvisel6k munk4jat,
b.) 6sszehivja és vezeti a testiilet iiléseit,
c.) képviseli az 6nkorményzatot,
d.) szervezi a telepiilésfejlesztést és a kdzszolgaltatasokat,
e.) biztositja a demokratikus helyi hatalomgyakorlas, a kézakarat érvényesiilését,

(4) A polgarmesternek a bizottsagok miikédésével 6sszefiiggd fobb feladatai:

a.) inditvanyozhatja a bizottsag 8sszehivasat,
b.) bizottsagi dontéshozatal esetén dont a bizottsigi elnok kizarasarl, ha az iigy a
bizottsag elnokét vagy hozzatartozdjat személyesen érinti.

(5) A polgarmesteri hivatallal Osszefliggd f6bb polgarmesteri jogositvanyokra a helyi
onkormanyzatokrol sz6l6 torvény rendelkezéseit kell alkalmazni.

(6) A polgarmester foglalkoztatdsi viszonydval kapcsolatos szabalyokat, valamint az
Osszeférhetetlenségre vonatkozd rendelkezéseket a helyi Oonkormanyzatokrol, valamint a
polgarmesteri tisztség ellatidsdnak egyes kérdéseirdl és az onkorméanyzati képvisel6k
tiszteletdijardl szol6 torvények hatdrozzak meg.

(7) A polgarmester szabadsigénak igénybevételét elézetesen bejelenti a képvisels-testiilet
fel¢, amely annak megkezdését hatarozattal engedélyezi.

(8) A jegyzd vezeti a képvisel6-testiilet hivataldt, gondoskodik az énkorményzat miikédésével
kapcsolatos feladatok ellatdsarol, ellatja a hatédskorébe utalt allamigazgatési feladatokat és
hatésagi jogksroket.

(9) A jegyzét feladatai ellatisédban az aljegyzd segiti és helyettesiti. A jegyzoi és aljegyz0i
tisztség egyidejii betdltetlensége vagy tartés akadalyoztatdsa esetén a jegyzo6i feladatok
cllatdsaval a jegyz6i képesitési kovetelményeknek megfelelé végzettséggel rendelkezd, a
Kunmadaras Nagykozség Onkorményzat Polgdrmesteri Hivatalénal alloményban 1évé
koztisztviseldt bizza meg a Képviseld-testiilet.



1%
A polgarmesteri hivatal
23. 8§

(1) A képviselo-testiilet - polgarmesteri hivatal elnevezéssel — egységes hivatalt hoz létre,
melynek megnevezése: Kunmadaras Nagykozség Képviselé-testilletének Polgarmesteri
Hivatala.

(2) A polgarmesteri hivatal helyi koltségvetési szerv. A képviselo-testiilet koltségvetési
rendeletében hatérozza meg a polgarmesteri hivatal miikodéséhez sziikséges eléiranyzatokat,
mukodési fenntartasi koltségeket.

(3) A polgarmesteri hivatal belsd szervezeti tagozddasat az 1. sz. melléklet tartalmazza.

(4) A jegyzb dontése szerint a bels6 szervezeti egységvezettk, valamint érdemi tigyintéz6k
kiadmaényozasi jogot kapnak a jegyzé feladatkorébe tartozé tigyekben.

(5) A polgarmesteri hivatal hivatali munkarendjét, tigyrendjét, az iigyfélfogadas rendjét, a
polgarmester és a jegyz6 fogaddorait az SZMSZ a 7. sz. fliggeléke tartalmazza.

(6) A polgérmesteri hivatal igény és sziikség szerint koteles adatokat szolgaltatni és jelentést
késziteni a képvisel6-testiiletnek €s az dnkorményzati bizottsagnak.

18.
Tarsulasok
24. §

(1) Az Onkormdanyzat a feladatainak hatékonyabb, célszer(ibb, gazdasagosabb és ésszeriibb
megoldéasa érdekében tarsuldsokban vesz részt. A képviselé-testiilet elsésorban a megyei
kozgyiléssel, mas telepiilések képvisel6-testiileteivel, gazdasagi, szolgaltaté szervezetekkel,
kozszolgaltatasokat nydjté intézményekkel alakit tarsuldsokat.

Téarsulasos formédkat keres a vezetékes szolgéltatdsokkal, valamint a nyomvonalas
fejlesztésekkel kapcsolatos tervek és elképzelések megvalésitasanal.

(2) A képvisel6-testiilet a rendelkezésre 4ll6 (szellemi és anyagi) eszkézokkel tAmogatja a
valasztopolgérok olyan ontevékeny tarsulésait is, amelyek céljuk és rendeltetésiik szerint a
helyi 6nkormanyzati feladatok (kdziigyek) megolddsara irdnyulnak.

(3) A tarsulasok célja és rendeltetése:

a.) tervek, fejlesztési koncepciok, programok egyeztetése,

b.) lakossagi sziikségletek kielégitésére szolgdlé beruhdzasi és telepiilésfejlesztési
tervek 6sszehangolasa,

c.) a lakossag koziigyek intézésébe valé bevonésa, a jogi felvilagosité munkdval
kapcsolatos tapasztalatok, médszerek kézds konzultacidkon torténd megvitatdsa,

d.) palyazatok kidolgozasa, eldkészitése



19.
Helyi népszavazas, népi kezdeményezés
25. §

A helyi népszavazast a polgdrmesternél kezdeményezheti a vélasztépolgarok 25 %-a.

20.
Lakossagi forumok
26. §

(1) A képviseld-testiilet sziikség szerint, de legaldbb évente egy esetben kdzmeghallgatast tart.

a.) A kozmeghallgatds alkalmaval az allampolgdrok és a telepiilésen miikédé tarsadalmi
szervezetek, egyesiiletek, civil szervezddések képviseléi kozérdekii tigyben a képviseld-
testlilethez, az egyes telepiilési képviselokhoz, a polgarmesterhez, az alpolgarmesterhez, a
jegyzohoz kérdéseket intézhetnek, vagy kozérdekii javaslatokat tehetnek.

b.) A kérdésekre, javaslatokra a kézmeghallgatds soran érdemi vélaszt kell adni, amennyiben
ez nem lehetséges, 30 napon beliil irdsba kell tdjékoztatni a felvetét.

c.) A kozmeghallgatison az érintettek maximum 5 percben tehetik meg észrevételeiket,
ismételt hozzaszblas esetén maximum 2 percben.

d.) A kézmeghallgatas helyérél, idejérél, az esetleges ismertetésre vagy targyaldsra keriild
targykorokrd]l a lakossdgot a Jozsef Attila Mivel6dési Haz és Nagykozségi Konyvtar,
valamint a Polgérmesteri Hivatal hirdetStablajan elhelyezett plakétok ttjan kell tajékoztatni a
rendezvény elétt legalabb 30 nappal.

e.) A kdzmeghallgatast a polgarmester vezeti.

f.) A kozmeghallgatasrdl jegyz6kdnyv késziil, amelyre értelemszerlien vonatkoznak a
képviselO-testiilet jegyzokonyvére iranyadd szabalyok. A jegyzOkényv osszeallitisardl a
jegyz6 gondoskodik.

(2) A polgarmester elére meghatarozott kozérdek(i téargykorben, illetéleg a jelentésebb
dontések sokoldali elékészitése érdekében - az dllampolgarok és tarsadalmi szervezddések
kozvetlen tdjékoztatdsa, véleményének kikérése céljabdl - falugyiilést hivhat 6ssze, melynek
fontosabb szabdlyai:

a.) A falugyllés helyérdl, idejérél, az esetleges ismertetésre vagy targyaldsra keriils
targykorokrél a kozséghéza hirdet6tablajan kell tajékoztatdst adni a rendezvény el6tt legaldbb
15 nappal.

b.) A falugyilést a polgdrmester vezeti, erre meg kell hivni a képviselSket, a jegyzét, a
polgarmesteri hivatal belsd szervezeti egységeinek vezetoit.

c./ A falugyiilésrol jegyzokonyv késziil, melynek vezetésérdl a jegyz6 gondoskodik.



21.
Az onkormanyzatok gazdasagi alapjai
27 8

(1) Az 6nkormanyzat tulajdonara és gazdalkodasara vonatkozé legalapvetébb rendelkezéseket
kiilén 6nkormanyzati rendelet hatdrozza meg. Ebben a rendeletben kell megéllapitani:
a.) a forgalomképtelen vagyontargyak koérét,
b.) A torzsvagyon korlatozottan forgalomképtelen targyait és azokat a feltételeket,
amelyekre figyelemmel kell lenni a vagyontargyakrol valo rendelkezés soran.

(2) Az énkormanyzati vagyon kiilon része a torzsvagyon, amelyet a tébbi vagyontargytdl
elkiilonitve kell nyilvantartani. Az éves zarszamadashoz a vagyonallapotrol — kiilon

jogszabalyban meghatdrozott — vagyonkimutatast kell késziteni.
Torzsvagyonnak azaz Onkormanyzati tulajdon nyilvanithatd, amely ko&zvetleniil kételezd
Onkorményzati feladat- és hataskor ellatdsat vagy a kozhatalom gyakorldsat szolgalja.

Az 6nkormanyzat torzsvagyonat (forgalomképtelen tdrzsvagyon, korlatozottan forgalomképes
térzsvagyon), valamint a forgalomképes vagyontargyak tételes list4jat a helyi vagyonrendelet
melléklete tartalmazza.

(3) Az dnkormanyzat - vagyondnak ndvelése érdekében - részt vehet kiilonboz6 gazdasigi
vallalkozasokban. E részvétel formajarél és moédjairdl kiilon onkorményzati rendelet
tartalmazhat eldirdsokat.

(4) A polgirmester sajat hatdskorében az onkorményzat vagyonat vagy tulajdonét érintd
tigyekben az éves koltségvetésben elfogadott értékhatarig kothet szerzddéseket, vallalhat
kotelezettségeket, irhat ald megéllapoddsokat. Az altala kotott szerzédések a képviseld-
testiilet utdlagos jovahagyasaval valnak érvényessé.

28. §

(1) A képvisel6-testiilet a koltségvetését Snkormdnyzati rendeletben hatdrozza meg. A
koltségvetés Osszedllitdsanak részletes szabalyait az &llamhaztartasrdl sz6lé térvény, a
finanszirozads rendjét és az 4llami hozzédjarulds mértékét az allami koltségvetési torvény
hatarozza meg.

(2) A koltségvetési rendelet elfogadasa két forduloban torténik:
a.) Az els6 forduld — koncepcio - f6bb elemei:

aa.) A Kormany altal rendelkezésre bocsatott koltségvetési iranyelv tartalmanak
figyelembevétele.

ab.) Az 6nkorményzat részére kotelezOen elbirt és szabadon felvallalhaté feladatok
kortiltekintd és alapos elemezése, helyzetfelmérés, ezen beliil a bevételi forrasok, azok
bovitésének lehetdségei, a kiadasi sziikségletek, azok gazdasigos, célszerdi
megoldésainak a meghatarozasa.

ac.) Az igények és a célkitlizések egyeztetése.

ad.) A sziikségletek kielégitési sorrendjének a meghatarozésa.



ae.) A varhato dontések hatdsainak el6zetes felmérése.
b.) A mésodik fordul6 fobb elemei:

ba.) A koltségvetési rendelet-tervezet Osszedllitiasa, melyet a jegyz0 készit el és a
konyvvizsgald irasos jelentését csatolva a polgarmester terjeszt a képviseld-testiilet
elé.
bc.) A koltségvetési javaslat tartalmazza:

- a bevételi forrasokat

- a mikodési, fenntartdsi eldirdanyzatokat (6nalld koltségvetési szervenként)

- a felujitasi eléirdnyzatokat célonként

- a fejlesztési kiadasokat feladatonként, valamint kiilon tételben,

- az altaldnos és a
- céltartalékot.

(3) A koltségvetési rendelet tervezetét a Pénziigyi és Ellenérzési Bizottsag elbzetesen
kotelez6en megtargyalja.

(4) A zarszamadasi rendelet tervezetének elkészitésére és eldterjesztésére a (2) b.) pontjaban
irt szabalyok irdnyadok.

29. §

(1) Az onkormanyzat gazdalkodasi feladatait a Polgarmesteri Hivatal l4tja el az alabbiak
szerint:

a.) Az illetékes minisztérium &ltal eldirt médon és idSben elkésziti a koltségvetési
tajékoztatot, a koltségvetési beszamoldt, valamint a havi pénzforgalmi informéaciot, s
mindezeket megkiildi a Magyar Allamkincstér Jész-Nagykun-Szolnok Megyei
Igazgatdsaga részére.

b.) Beszedi az énkorményzat sajat bevételeit.
c.) Leigényli a cimzett és céltdmogatdsokat.

d.) Gondoskodik az Onkorményzat altal létrehozott és miikddtetett intézmények
pénzellatasarol.

e.) Biztositja az Onkormdanyzat pénzforgalmi szemléleti kettds kényvvitelének
szabalyszeri vezetését, s ezen beliil - a hatdlyos Kormany rendelet és az
allamhdztartasrol szolo térvény eléirdsainak megfeleléen - kialakitja a sajat, valamint
az intézmények kdnyvvitelének szamlarend;jét.

f.) Biztositja az onkormanyzat térzsvagyonénak elkiilonitett nyilvantartasat.
g.) Elkésziti az Onkorményzat éves vagyonleltirat, s azt csatolja az év végi
koltségvetési beszamoldhoz.

h.) Az o&nkorményzat koltségvetési szamlajat kezeld pénzintézeten keresztiil
gondoskodik az onkorményzat tartozdsainak és az onkorményzat intézményei
miikodési kiadasainak a kiegyenlitésérdl, illetéleg teljesitésérol.



(2) Az 6nkorményzat 4ltal 1étesitett és fenntartott, &nallé gazdilkodasi jogkorrel felruhazott
intézmények o6nalléan gazdilkodnak, a bér és dologi kiadasokra biztositott pénzeszkizeiket
azonban csak a képvisel6-testiilet altal meghatarozott litemben és mértékben hasznélhatjak fel.
Az intézmény részére biztositott éves koltségvetési keretet csak a képviseld-testiilet
csokkentheti, illetéleg vonhatja el. Az intézmény a kételez6 téritési dijon és a képviseld-
testiilet 4ltal kételezden eldirt bevételi Gsszegen feliili bevételével szabadon rendelkezik, azt -
alapfeladatainak sérelme nélkiil - felhasznélhatja kiad4dsokra.

Az nélléan gazdalkodo koltségvetési szerv a terezett, képvisel6-testiilet altal jovahagyott
eléirdnyzatot meghalad6 tobbletbevételbdl az éves személyi juttatdsok eldirdnyzatit a
tényleges mértékének megfelelGen, de legfeljebb a tobbletbevétellel 6sszefiiggd feladat
elvégzéséhez sziikséges - nem személyi juttatdsok korébe tartozé - kiaddsoknak az adott
bevételbdl torténd teljesitése utan fennmaradé 6sszeg erejéig emelheti.

A tobbletbevétel Osszegével és az ebbdl torténd kiaddsok &sszegével az intézmény
eléterjesztése alapjan az el6iranyzat médositast a képviselé-testiilet jogosult elrendelni.
Amennyiben az intézmény feladatelmaradas nélkil hajt végre 1étszdmcsokkentést tirgyéven
beliil, ugy az ebbél szdrmaz6 pénzmaradvanyt az intézmény szabadon felhasznalhatja (feladat
elmaraddsnak mindsiil a tanuléi létszam cs6kkenése, ha az tdmogatdsi visszafizetést
eredményez).

A személyi juttatdsok eldirdnyzatanak atmeneti megtakaritdsa terhére tartds kotelezettség nem
vallalhato.

(3) A polgérmesteri hivatal és az dnkormanyzat altal miikodtetett intézmények vezetdi a
kisebb Osszegli készpénz kifizetéseiket a hazipénztarban kezelt ellatménybdl - a
hazipénztarban meghatérozott szabalyok szerint - teljesitik.

22,
Az 6nkormanyzat gazdalkoddsanak ellenérzése
30. §

(1) Az dnkorményzat gazdélkoddsat az Allami Szamvevészék ellenrzi.

(2) A sajat intézmények pénziigyi ellenGrzését a polgdrmesteri hivatal Gtjan a képviseld-
testiilet 14tja el.

(3) A képviseld-testiilet gazdalkodasénak belsé ellendrzésérél jogszabalyban meghatérozott
képesitésti ellen6r utjan gondoskodik, mely feladatot a Karcagi Tébbcélu Kistérségi Tarsulas
keretén beliil is ellathatja.

(4) A Peénziigyi és Ellendrzési Bizottsdg - egyebek kozott - az Onkorményzatndl és
intézményeinél:
a.) véleményezi az éves koltségvetési javaslatot €s a végrehajtasrdl szolo féléves, éves

beszamolo tervezeteit,

b.) figyelemmel kiséri a koltségvetési bevételek alakuldsat, kiilonos tekintettel a sajat
bevételekre, a vagyonvaltozas alakulasat, értékeli az azt el6idéz okokat,



c.) vizsgalja a hitelfelvéte]l indokait és gazdasigi megalapozottsagat, ellenbrizheti a
pénzkezelési szabdlyzat megtartdsat, a bizonylati rend és bizonylati fegyelem
érvényesitését. :

23.
Zar6 rendelkezések
31. §
(1) Ez a rendelet kihirdetése napjan 1ép hatalyba.

(2) A rendelet kihirdetésérdl az abban foglaltak szerint kell gondoskodni.

Kunmadaras, 2014. november 7..

O L N

uba Laszlé
polgarmester

2@} g . S

Rentzné dr. Bezdan Edit
helyettes jegyzo

Zaradék:

Kihirdetve 2014.november 7. ﬂﬁj celze 28 )

Rentzné dr. Bezdan Edit
helyettes jegyzo



1. szami melléklet a 3/2011.(IV.1.) 6nkormanyzati rendelethez

A Polgarmesteri Hivatal szervezeti felépitése
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2. szami melléklet a 3/2011.(IV.1.) 6nkormanyzati rendelethez

A képviseldi és hozzitartozoéi vagyonnyilatkozat nyilvintartasanak, kezelésének és
ellendrzésénck szabalyairél

I.
Altaldnos rendelkezések

1.) A helyi 6nkormanyzati képviselok jogallisanak egyes kérdéseirs] sz616 médositott 2000.
évi XCVL tv. (tovabbiakban: Okjtv.) 10/A. § (1) bekezdése értelmében a képviselo-testiilet
tagja a megbizolevelének atvételétdl, majd ezt kovetéen minden év januar 1-jét6] szamitott 30
napon beliil az Okjtv. Melléklete szerinti vagyonnyilatkozatot kételes tenni.

2.) A képviseld sajat vagyonnyilatkozatdhoz kételes csatolni a vele kozos haztartasban €16
hézas- vagy élettarsanak, valamint gyermekének az Okjtv. Melléklete szerinti
vagyonnyilatkozatat is (tovabbiakban: vagyonnyilatkozatok).

3.) A vagyonnyilatkozat tételeinek elmulasztisa esetén — annak benyujtasaig — a képviseld
képvisel6i jogait nem gyakorolhatja, a helyi énkorményzatokrol sz616 1990. évi LXV.
térvény 20 §-aban meghatarozott juttatdsokban nem részesiilhet.

IL.
A vagyonnyilatkozat benyuijtdsdval kapcsolatos szabdlyok

1.) A kitoltéskori allapotnak megfelel$ adatok alapjan kitsltstt képviseldi és hozzatartozéi
vagyonnyilatkozat egy példanyat a Pénziigyi és Ellendrzési Bizottsag (tovabbiakban:
bizottsag) cimére kell benytjtani az I/1. pont szerinti hataridében.

2.) A vagyonnyilatkozatokat a polgarmesteri hivatalban a kozszolgélati feladatokat ellatd
koztisztviseld (jegyz6) veszi 4t, és igazolést allit ki azok atvételérdl. Az atvételi igazolast az 1.
szamu fliggelék tartalmazza.

3.) A képviseld a sajat és a hozzétartozéi vagyonnyilatkozatat kiilsn-kiilén boritékban adja 4t
az atvételre jogosult koztisztviselének.

4.) A képviseldi vagyonnyilatkozat tvétele névvel ellatott nyilt boritékban, a hozzétartozdi
vagyonnyilatkozat éatvétele névvel elldtott, lezart, az 4tvételkor a polgdrmesteri hivatal
(tovébbiakban: hivatal) korbélyegzdjével lepecsételt boritékban torténik.



III.
A vagyonnyilatkozatok kezelésének szabalyai

1.) A vagyonnyilatkozatokat az egyéb iratoktdl elkiilonitetten kell kezelni, azokat a jegyzo
altal kijelolt biztonsagi zarral ellatott helyiségben, lemezszekrényben kell tarolni.

2.) A vagyonnyilatkozatokrél és az ellenérzési eljarasrol a 2-3. fiiggelék szerinti nyilvantartést
kell vezetni.

3.)A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos technikai tevékenységet a II/2. pont alatti
koztisztviseld végzi

4.) A vagyonnyilatkozatok nyilvanossaga:
a.) A képvisel6i vagyonnyilatkozat nyilvanos — kivéve az ellendrzéshez szolgaltatott

azonositd adatokat,
b.) a hozzatartozdi vagyonnyilatkozat nem nyilvanos, abba csak a bizottsag tagjai
tekinthetnek be ellendrzés céljabol.

5.) A képvisel6i vagyonnyilatkozatokat a hivatal rzésre kijel6lt helyiségében a hivatali
munkaidé alatt barki megtekintheti.

6.) A bizottsdg felel azért, hogy a vagyonnyilatkozatokat az adatvédelmi szabalyoknak
megfeleléen 0Orizzék, kezeljék ¢és hogy az azokban foglaltakat — a nyilvanos
vagyonnyilatkozatok kivételével — mas ne ismerhesse meg.

7.) Ha a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett képviseld a bizottsdgnak irdsban bejelenti, hogy
a koz0s haztartasban ¢€lés megsziint, a bizottsdg az altala kezelt hozzatartozoi
vagyonnyilatkozatokat haladéktalanul visszaadja a képvisel6-testiileti tagnak, melyrol
igazolast kell kiallitani.

8.) A képviselé megbizatdsdnak megsziinésekor a bizottsig a vagyonnyilatkozat tételére
kotelezett képviseld részére a sajat és a hozzétartozdi vagyonnyilatkozatokat visszaadja,
melyrol igazolést kell kiallitani.

IV.
A vagyonnyilatkozat ellendrzésével és az eljarassal kapcsolatos szabalyok

1.) A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras célja: a vagyonnyilatkozatban foglaltak
valésigtartalménak ellendrzése. A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljarast a bizottsagnal
barki kezdeményezheti. A bizottsdg eljdrdsira a képviseld-testiilet zart {ilésére vonatkozd
szabalyait kell alkalmazni. Az eljards kezdeményezésérdl a bizottsag elnke haladéktalanul
tajékoztatja az érintett képvisel6t, aki haladéktalanul bejelenti az azonositd adatokat.

2.) Az ellen6rzési eljards lefolytatisédnak a vagyonnyilatkozat konkrét tartalmara vonatkozéd
tényallas esetén van helye. Ha az eljarasra iranyul6 kezdeményezés nem jelsli meg konkrétan
a vagyonnyilatkozat kifogdsolt részét &s tartalmat, a bizottsdg elnoke felhivia a



kezdeményez6t a hidny potlasara. Ha a kezdeményezd 8 napon belill nem tesz eleget a
felhivasnak, vagy ha a kezdeményezés nyilvanvaléan alaptalan, a bizottsdg az eljards
lefolytatasa nélkiil elutasitja a kezdeményezést.

3.) Az ellendrzési eljaras megismétlésének ugyanazon vagyonnyilatkozat esetén csak akkor
van helye, ha az erre irdnyul6 kezdeményezés ij tényallast (adatot) tartalmaz. Az ellenbrzési
eljarasra irdnyul6 0j tényallitds nélkiil ismételt kezdeményezést a bizottsag annak érdemi
vizsgélata nélkiil elutasitja.

4.) A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos ellenérzési eljaras soran a képviseldi és hozzatartozdi
vagyonnyilatkozatba torténd betekintést a 4. szamu fiiggelék szerint vezetett ,Betekintési
nyilvantartas”-ban dokumentalni kell.

5.) A bizottsdg ellenérzési eljardsdnak eredményérdl a képviseld-testiiletet a soron kdvetkezé

tilésén tdjékoztatja.

V.
Felelosségi szabalyok

1.) A vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos adatok védelméért, az adatkezelés jogszertiségeért
a bizottsag felel6s.

2.) A képvisel6 felel6s azért, hogy az éltala bejelentett adatok hitelesek, pontosak, teljes
koriek és aktualisak legyenek.

3.) A vagyonnyilatkozatok technikai kezelése szabélyainak megtartdsaért a II/2. pont szerinti
koztisztviselo felelds.



1. sz fliggelék
IGAZOLAS

a vagyonnyilatkozatok atvételérdl

Alulirott , mint a vagyonnyilatkozat tételére kitelezett
helyi 6nkormanyzati képvisel6 a mai napon az alabbi vagyonnyilatkozatokat adom 4t:

helyi nkorményzati képvisel6

hazastirs/élettars
gyermek
gyermek
gyermek
Kunmadaras, 20.... ho nap
atado atvevo

2.sz. figgelék

NYILVANTARTAS
a vagyonnyilatkozatokrol

s.sz. | Nyilatkozattételre kotelezett |Hozzatartozo vagyonnyilatkozatok szama [ Atvétel idépontja
hazastars/élettars gyermek
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3.sz. fuggelék

NYILVANTARTAS
a vagyonnyilatkozatok ellendrzési eljardsarol

1. A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljarast kezdeményez6 neve, cime:
2. Az eljaras kezdeményezésének idSpontja:
3. Az eljarasban érintett képviseld:
4. A vagyonnyilatkozat kifogésolt része:
5. A 4. pont megjeldlésének hidnydban a hidnypoétlasra felhivés id6pontja:
6. Az érintett tajékoztatasanak iddpontja a bejelentésrél:
7. Az azonosit6 adatok 4taddsénak id6pontja a bizottsag részére:
8. A bizottsdg iilésének idépontja:
9. Az eljaras eredménye:
a.) - nyilvanvaldan alaptalan
- a bejelentd a hidnypdtldsnak nem tett eleget
- az ismételt kezdeményezés 1j tényallast nem tartalmaz

b.) A bejelentés alapjan a bizottsdg az alabbiakat 4llapitotta meg

10. A képvisel6-testiilet tajékoztatasanak idépontja az eljras eredményérsl

4. sz. fiiggelék

NYILVANTARTAS
a vagyonnyilatkozatokba torténd betekintésrél

Betekint6 személy neve Alairasa Betekintés id8pontja | Megjegyzés




|

5.sz. fiiggelék

A telepiilési képviselok névsora, lakascime

1. Guba Léaszl6 polgarmester Kunmadaras, Kunhegyesi tt 16,
2. Acs Karoly Kunmadaras, Kantor u. 1/a.

3. Botos Imre Kunmadaras, Hunyadi u. 11.

4. Domokos Imre Kunmadaras, Vasvari P. u. 16.

5. Dudas Dora Kunmadaras, Kunhegyesi ut 49/b.
6. Molnar Balint Kunmadaras, Bib6 1. u. 1/b.

7. Németh Laszlé Kunmadaras, Ady E. u. 5.

8. Sz6di Szilvia Kunmadaras, Moéricz Zs. u. 32.

9. Tolnai Zoltan Kunmadaras, Téalj u. 17.



6. sz. fiiggelék

A Képviselé-testiilet bizottsagai

Pénziigyi és Ellen6rzési Bizottsag:

Elnok: Domokos Imre Kunmadaras, Vasvari P. u. 16.

Tagjai: Acs Kéroly Kunmadaras, Kantor u. 1/a.
Németh Laszlo Kunmadaras, Ady E. u. 5. i
Himer Tamés Kunmadaras, Karcagi tt 10.
Horvath Henrietta Kunmadaras, Kunhegyesi ut 49.

Kozségfejlesztési Bizottsag:

Elnok: Molnar Balint Kunmadaras, Bibé L. u. 1/b.
Szodi Szilvia Kunmadaras, Méricz Zs. u. 32.
Botos Imre Kunmadaras, Hunyadi u. 11.
Vass Renata Torokszentmiklos, Kossuth L. Gt 141. 11/16.
Botos Lajos Kunmadaras, Bottyan J. u. 2. ;

Oktatasi, Nevelési, Kulturalis, Sport és Egészségiigyi Bizottsag:

Elnék: Dudas Doéra Kunmadaras, Kunhegyesi 1t 49/b.

Tagjai: Botos Imre Kunmadaras, Hunyadi u. 11.
Molnar Bélint Kunmadaras, Bibo I. u. 1/b.
Laczko6 Téth Bertalanné Kunmadaras, Hosszu u. 4/a.

Viktor Péter Kunmadaras, Munkécsy M. u. 23.



7. sz. fiiggelék
A Polgdrmesteri Hivatal Ugyrendje

A Polgarmesteri Hivatal Kunmadaras Nagykézség Onkorményzatdnak Képviseld-testiilete
altal az onkormanyzat miikodésével, az dllamigazgatasi ligyek dontésre valo el6készitésével
¢s végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatdsara alapitott helyi kéltségvetési szerv.

Kunmadaras Nagykozség Képvisel6-testiiletének Polgarmesteri Hivatala®
- Alapité Okiratanak kelte: 2003. szeptember 30.
szama: 154/2003.(09.30.)
- Addszdma: 15410285216
- Szémlaszama: 11745152-15410285 OTP Bank Rt.

I.

A hivatal 4ltaldnos irdnyitdja a polgarmester. Feladatkorét az énkormanyzatokrél sz616 1990.
évi LXV. tv. (Otv.) és jelen SZMSZ hatarozza meg.

II.

A hivatalt a jegyz6 vezeti. Fobb feladatait a helyi énkormdnyzatokrdl szélé tdrvény és a
SZMSZ éllapitja meg. Jelen tigyrendben meghatarozott egyes feladatok esetében hatdskorét
az érdemi Ugyintézékre ruhdzza at.

III.

A polgarmesteri hivatal tigyintéz6i létszamat a képviseld-testiilet 22 f6ben hatdrozza meg.

IV.
Szervezeti tagozodas

Titkarsag

1.) A titkarsag feladata a polgarmester és a jegyz6 mellett az adminisztrativ, tigyviteli
tevékenység ellatdsa, a képviseld-testiilet és bizottsdgainak, valamint sziikség szerint a helyi
cigdny kisebbségi &nkorményzat tevékenységével kapcsolatos adminisztracié végzése (az
eléterjesztések, jegyzOkonyvek, hatdrozatok, rendeletek megszerkesztése, gépelése),
fénymasolo gép kezelése.

2.) A titkédrsag létszama: 1 16 titkdrsdg-szervezési foeldads.




Igazgatési csoport
1.) A csoport feladata a jogszabalyok altal a polgarmesteri hivatal hataskorébe és
illetékességébe sorolt allamigazgatasi tigyekben az eljaras lefolytatdasa, a dontéshozatal
elokészitése. A f6bb feladatok a kovetkezok:

- anyakonyvezés, a kapcsolddo adatszolgaltatasok,

- személyi adat- és lakcimnyilvantartas,

- szocialis és gyamiigyi igazgatas,

- épitésligyi igazgatas, épitésiigyi ellendrzés,

- teriiletfejlesztéssel, kornyezetvédelemmel kapcsolatos feladatok,

- kereskedelemmel, egyéni véllalkozéassal kapcsolatos hatdsagi feladatok,

- koztertilet-hasznalattal kapcsolatos hatosagi feladatok,

- kézmiivel6dési, sport, nevelési-oktatasi feladatok.

2.) A csoport 1€tszama: 9 f6 - 1 £6 csoportvezetd, aljegyzd
- 8 10 igazgatasi eldadod

Gazdalkodési csoport

1.) A csoport feladata a polgarmesteri hivatal pénziigyi és szamviteli feladatainak a
jogszabalyi el6irasoknak megfelels ellatdsa, a gazdéalkodds folyamatossaganak és
szabalyszerliségeének biztositasa. Ezen beliil:

- a pénzforgalom bonyolitdsa, a hivatal és az intézmények zavartalan pénzellatasanak
biztositasa,

- a pénzintézeti kapcsolatok tigyvitelének biztositésa,

- a gazdasagi események, miiveletek nyilvantartasa, elszdmolésa,

- az éves koltségvetési terv, a beszamold és a zarszamadas elkészitése,

- a bér- €s létszam-gazdalkodasi feladatok ellatisa,

- az els6foku adoéhatosdgi feladatokkal kapcsolatos nyilvantartasi, elszamolasi feladatok
végzése,

- a jogszabalyokban el6irt és a felmeriil6 igények szerinti adatszolgaltatas teljesitése,

- a gazdalkodas hatékonysagénak, szabélyszerliségének folyamatos elemzése,  ellen6rzése,
- palyazati pénzek elszamoldsa.

2.) A csoport létszama: 9 f6 - 1 {6 csoportvezetd
- 6 f6 pénziigyi eléadd
- 1 f6 pénztéros
- 1 £6 bér- és munkatigyi el6ado

Belso ellenér

Az onkormdnyzat a médositott Otv. 92.§./2/ bekezdésében foglalt ellenérzési kotelezettségét
fiiggetlenitett bels6 ellenér alkalmazaséval teljesiti. A belsd ellendr a polgarmester kozvetlen
iranyitasaval latja el feladatat. Nem bizhaté meg olyan feladat végzésével, amelynek
ellendrzése egyébként feladatkdrébe tartozik. A bels ellendr munkakérében ellatja:

- a polgarmesteri hivatal bels6 ellenérzési feladatait,

- elvégzi az 6nkormanyzat részben 6ndllo intézményeinek belsd ellendrzését

- szervezi €s végrehajtja az onkormanyzat onélldan gazdalkodé intézményének (4ltalanos
iskola) 2 évenkénti pénziigyi-gazdaségi ellenbrzését,

- az 6nkorményzatot érintd kiilsd ellenérzések soran részt vesz a realizalé targyaldsokon, a
tapasztalatok, megéllapitdsok feldolgozasdban és hasznositasaban,



- gazdasdgi szAmitasokkal, elemzésekkel segiti a szakmailag megalapozott dontések
meghozatalat.

V.
A hivatali dolgozok feladatkorei

Titkarsag
1.) Titkéarsag-szervezési féeléadd
Adminisztrativ, ligyviteli tevékenység ellatdsa a
- jegyz0, polgarmester,
- képviseld-testiilet és bizottsdgai,
- sziikség szerint a Helyi Cigdny Kisebbségi dnkormanyzat munkajaval kapcsolatosan,
- a fénymasold gép kezelése.

Igazgatasi csoport
1.) Csoportvezetd, aljegyz0
- ellatja a lakasfenntartési timogatésokkal kapcsolatos tigyek intézését
- els fokon ellatja a szabalysértési hatosagi tevékenység korébe tartozo feladatokat,
ha a jogszabaly masként nem rendelkezik,
- folyamatosan ellenérzi az dllamigazgatasi eljdrasban hozott hatarozatokat,
- ellendrzi az igazgatasi eldadok tevékenységet.

2.) Fétanacsos

- oktatas-nevelési intézmények miikddése torvényessége biztositasaval kapcsolatos
feladatok

- tanuléi jogviszonnyal dsszefiiggd, gyermek- és ifjusagvédelmi feladatokkal kapcsolatos
vezetdi intézkedések torvényességének megallapitasa

- tankotelezettséggel kapesolatos feladatok, szabalysértési tigyek

- egészségigyi intézmény miikodése személyi és targyi feltételeinek biztositasaban
kozremiikodik

- egyiittmiikodik a testneveléssel és sporttal foglalkozé szervezetekkel

- ellatja az allami sportinformécios adatszolgaltatdssal 6sszefiiggd feladatokat.

3.) Epitésiigyi — miiszaki el6ad6
a) Epitésiigy:
- teriilet-felhasznalasi enged€ly kiadasa,
- arendezési tervek és az épitéstigyi szabalyok megtartasanak ellen6rzése, ha
jogszabaly masképp nem rendelkezik,
- épitésiigyi hatdsag ellendrzeés.
b) Kozteriilet-hasznélat
c) Kormyezet- és természetvédelem
d) Viziigy, vizgazdalkodas
e) Villamos-energia felhasznalas
f) Gézenergia felhasznélas
g) Kozlekedés, utak fenntartasa
h) Részt vesz a képviseld-testiilet 4ltal jovahagyott beruhazésok elokészitésében és a
végrehajtas koordinalasaban.
i.) tizletek miikddési engedélyének kiadésa, ellendrzése,




j.) term6f6ldek bérbeaddsara vonatkozd hirdetmények kezelése.

k.) a miikédési engedélyek alapjan az tizletekrdl nyilvantartas vezetése

1.) allattenyésztés, novénytermesztés, novényvédelem, vadgazdalkodas és
m.)halaszat teriiletén jelentkezd igazgatasi feladatok,

n.) az ebek nyilvantartasanak vezetése,

0.) az onkormanyzati zartkertek haszonbérleti szerzédéseinek megkdtése évente.

4.) Szocidlis igazgatasi eléadok
Szocialis raszorultsag esetén — a szocidlis alapellatas keretében — jard, alabb felsorolt
ellatasok esetében, végzik
- a jogosultsag megallapitasaval,
- az ellatast megallapitd, megsziintetd, szlineteltetd hatarozat meghozataléval,
- az ellatés folyositasdval,
- a jogosultsag feltételeinek fenndllasdnak feliilvizsgélataval,
- a jogalap nélkiil felvett pénzellatas visszafizetésével
kapcsolatos feladatokat
- munkanélkiiliek jovedelempotld tdmogatésa,
- rendszeres szocidlis segély, bérpdtlo juttatés,
- apolasi dij,
- atmeneti segély,
- hadigondozotti pénzellatas,
- a cukorbetegek jogszabalyban eldirt mértékli tamogatasa,
- vakok személyi jaradéka,
- természetbeni szocialis ellatasok,
- a személyes gondoskodast ny\jto szocialis ellatasok,
- az Onkormanyzati rendeletben meghatarozott pénzbeli ellatdsok, valamint mas
pénzbeli tAmogatasok
- stlyos mozgéskorlatozott személyek személygépkocsi szerzési, -atalakitési, illetve
kozlekedési tamogatasa,

5.) Gyamiigyi igazgatasi eléadd

a) Kérelmek tigyintézése:
- atmeneti és a rendszeres nevelési segély,
- gyermeknevelési tdmogatas,
- 6vodéztatasi tAmogatés.

b) Gyermek- és ifjisagvédelem

¢) Gyamigyi igazgatasi feladatok:
- gyam kirendelése,
- kiskort1 intézeti elhelyezése,
- gondozési dij megallapitisa,
- gondnoksag ala helyezés,
- csaladi potlék felfiiggesztése,
- tankotelezettség megszegésével kapesolatos tigyek

6.) Személyi adat- és lakcimnyilvantartd elbadd
- vezeti az allampolgarok személyi adatait tartalmazo helyi nyilvantartast,
- ellatja a személyazonositd jel kiadasaval, médositasaval és visszavonasaval
- kapcsolatos feladatokat,
- lakcimbejelentés,
- hagyatéki tigyek,




- hatésagi bizonyitvanyok kiadésa,
- anyakonyvvezetéssel, honositési eljarasokkal kapcsolatos tigyek.

7.).iktatés. irattirozasi ligyek el6add
- hirdetmények kifliggesztése, kezelése
- bizottsagi tilésekrdl jegyzOkonyvek készitése,
- talalt dolgok kezelése,
- postazas,
- kis értékii készetek, irodaszerek beszerzeése,
- lakossagi fénymasolas intézése,
- védett fogyasztokkal kapcsolatos iigyek intézése.

8.)Kereskedelmi, vallalkozasi el6ado
- szeszes ital alkalmi drusitisara jogositd engedély,
- az egyéni vallalkozdk vendéglato-ipari iizleteinek osztalyba sorolasa,
- az {izletek miikodési engedélyének kiadasa, visszavonasa,
- a miikodési engedélyek alapjan az lizletekrol nyilvantartés vezetése,
- sulyos mozgaskorlatozott személyek személygépkocsi-szerzési, -atalakitasi,
- illetve kozlekedési tAmogatasa,
- temetési segély,
- az oOnkorményzati rendeletben meghatarozott pénzbeli ellatdsok, valamint mas
pénzbeli tdmogatasok
- allattenyésztés, ndvénytermesztés, ndvényvédelem, vadgazdalkodas és
- halészat teriiletén jelentkezé igazgatasi feladatok,
- az ebek nyilvantartasanak vezetése,
- az onkormAanyzati zartkertek haszonbérleti szerzodéseinek megkotése
évente.

Gazdilkodasi csoport

1.) Csoportvezetd

- az éves koltségvetési terv és beszamolé, a zarszamadas, az eldiranyzat mddositdsokra
iranyulo eléterjesztések elkészitése,

- felelés a Polgarmesteri Hivatal, az 6néllé intézmény, és a részben 6nallo intézmények
pénzellatdsanak zavartalan biztositaséért, a pénziigyi fegyelem betartasacrt,

- ellenjegyzi a jegyz6 altal alairt kotelezettségvallalasokat, érvényesiti és ellendrzési a banki
kényvelési bizonylatokat,

- személyi feleldsséggel irdnyitja és ellenérzi a gazdalkodasi csoport munkajat,

- felelds a csoport adatszolgaltatasi kotelezettségeinek teljesitéséért.

2.) Pénziigyi eléado 1.

- a koltségvetési elszamolasi szamla és az elkiilonitett szamldk (letéti, lakasépitési, stb.)
pénzforgalménak bonyolitasa,

- vezeti az eldiranyzat-nyilvantartast, és rendszeresen egyezteti a f6konyvi kivonattal,

- a havi szdmviteli zardsok el6tt ellendérzi a fokonyvi szamldk forgalmat és egyenlegeit,
kontirozza a sziikséges helyesbitéseket,

- gondoskodik a kiilonbdz6 adatszolgaltatasok, informacios jelentések elkészitésérdl,

- ellendrzi a nettd finanszirozasrél a MAK altal havonta kiildott elszamolds adatait.



3.) Pénziigyi eléado II.

- fékényvi kdnyvelés, gépi adatfeldolgozas,

- pénztarellendri tevékenység,

- a fokonyvi készletszamléak és az analitikus készletkdnyvelés id6szakonkénti egyeztetése,

- a szédmlarendben el6irt, fokonyvi szadmldkhoz kapcsolédd analitikus nyilvantartdsok
vezetése,

- a készpénzfelvételi bizonylatok kiallitasa, a készpénzfelvétel szabélyszerli végrehajtasdnak

ellen6rzése.

4.) Pénziigyi eléado IT1. (pénztiros)
- pénzkezelés: - készpénzfelvétel,
- a készpénz és egyéb értékek tarolasa,
- pénztarzéaraskor a zar6 készpénzkészlet ellendrzése,
- pénztéri kifizetések és bevételezések bizonylatolésa,
- a kiiloénféle analitikus nyilvéantartasok vezetése.
- évente a kozszolgalati utazasi igazolvanyokkal kapcsolatos feladatok elvégzése

5.) Pénziigyi eléado IV.

- analitikus készletnyilvantartas vezetése,

- az évkozi koltségvetési tAmogatdsok, igénylése és elszamoldsa a MAK- al,

- a kiilonféle jogeimil tAmogatasok, atvett pénzeszkdzok analitikus nyilvéntartdsa

6.) Pénzligyi eléadd V.

- targyi eszk6zok analitikus nyilvantartidsdnak vezetése
- AFA-nyilvéntarts vezetése

- szamlazasi feladatok elvégzése

- selejtezés, leltarozas lebonyolitasa

- kataszteri nyilvantartds vezetése

- lakbér befizetések analitikus nyilvantartasa

7.) Bér- és munkatigyi eléadd
- munkaviszony Iétesitése, a besorolasok, az illetmények valtozdsai, a munkaviszony
megszinése,
- illetmények egyéb jaranddsagok kifizetésével kapcsolatban:
- ellendrzi a havi illetményfizetési jegyzékek adatainak valodisagat,
- havonta egyezteti a bérfelhasznélast a fokonyvi konyveléssel,
- szamfejti a hékozi kifizetéseket.
- nyilvantartasok vezetése:
- kbzszolgalati alapnyilvantartas,
- adatszolgaltatasi,
- béralap,
- szabadsag,
- dolgozdk kulcsszdmonkénti 1étszam- és tires allasok,
- bérmegtakaritds,
- fizetési el6legek nyilvantartasa.
- jogszabalyokban eldirt adatszolgaltatasok.




8.) Adoiigyi eléado 1.
- az Onkorményzat hatiskorébe tartozd adok és addk modjara behajtandd koztartozasok
nyilvantartdsa, elszdmolasa:
- helyi ipartizési, kommunaélis ado,
- gépjarmiiado,
- egyéb koztartozasok,
- helyszini ellenérzések lefolytatasa,
- ad6- és értékbizonyitvanyt, addigazolast allit ki, hatésagi igazolast ad ki szerencsejaték-
szervez6 tevékenység folytatasahoz.
- adozo6zéssal kapcsolatos nyilvantartasok vezetése,
- Osszesitések, listak, adatszolgaltatas
- ado megallapitasa,
- adotartozas beszedése,
- helyszini ellenorzés lefolytatasa
- gépjarmiiadoval kapcesolatos feladatok.

YL

Munkarend és az iigyfélfogadas rendje

Munkarend:
Hétfoto1 — csiitortokig: 7,30 - 12.00 6rdig  és 13.00 - 16.30 6raig
Péntek: 7,30 — 13,30 oraig

A munkaidd heti 40 6ra. Az ebédsziinetek idoétartamabol (60 perc) hétf6tol csiitortokig 30-30
perc munkakozi sziinet,

Ugyfélfogadis rendje:

Polgirmester: hétfé 8.00 —12.00 oraig
Jegyzo: hétfé 8.00 — 12.00 éraig

Polgarmesteri Hivatal:
Hétf6, kedd: 7,30 —12.00 6raig és 13.00 — 16,30 ordig
Péntek: 7,30 — 13.30 o6raig
Szerda, csiitértok: nincs iigyfélfogadas

Az lgyintéz6k munkaidd alatt korlatozas nélkiil felkeresheték minden olyan {igyben,
amelyben azonnali intézkedés sziikséges, a késedelem elhdrithatatlan karral vagy veszéllyel
jar.



VIL

Kunmadaras Nagykozség Onkorminyzata Polgarmesteri Hivatalanal
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jaré munkakiorok megnevezése:

A Ktv. 22/A.§./8/ bekezdés d./ pontja alapjan:
- jegyzo, aljegyzd
A Ktv. 22/A.§./8/ bekezdés g./ pontja alapjan:
- belso ellenor
- a koltségvetési és egyéb pénzeszkozokkel kapcsolatban (bankszamla felett

rendelkezni jogosult), illetve az Onkorményzati vagyonnal valé gazdalkodas
tekintetében dontési jogosultsaggal rendelkezd koztisztviseldk.



