1. melléklet
a 6/2025.(X1.4.) onkormanyzati rendelethez

Kunmadaras Nagykozség Onkormanyzatianak kormanyzati funkciéi
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Onkormanyzatok és dnkorméanyzati hivatalok jogalkotd és altalanos
igazgatasi tevékenysége

Orszagos ¢€s helyl nemzetiségi dnkormanyzatok igazgatasi tevékenysége
Koztemetd fenntartds és - mikodtetés

Palyazat- ¢és timogataskezelés, ellendrzés

Az dnkormanyzati vagyonnal valo gazdalkodassal kapcsolatos feladatok
Teriiletfejlesztés igazgatasa

Orszaggylilési, Onkormanyzati €s eurdpai parlamenti
képviseldvalasztasokhoz kapcsolodo tevekénységek
Nemzetpolitikai tevékenység igazgatdsi €s tamogatasa

Kiemelt allami és onkormanyzati rendezvények
Onkormanyzatok elszamolasai a kdzponti kdltségvetéssel
Kozponti koltségvetési befizetések

Tamogatasi c€lu finanszirozasi miiveletek

Polgari honvédelem agazati feladatai, a lakossag felkészitése
Kozteriilet rendjének fenntartasa

Tliz- és katasztrofavédelmi tevékenységek

Start-munka program — Téli kozfoglalkoztatas

Hosszabb idétartami kozfoglalkoztatés

Orszagos kozfoglalkoztatasi program

Kozfoglalkoztatdsi mintaprogram

Novénytermesztés, allattenyésztés és kapcsolodo szolgaltatasok
Allat-egészségiigy

Koébor allatokkal kapcsolatos feladatok

Ar- és belvizvédelemmel 6sszefiiggd tevékenységek

Szennyviz gyljtése, tisztitdsa, elhelyezése

Kozvilagitas

Varos-, kozséggazdalkodasi egyéb szolgaltatasok

Haziorvosi alapellatas

Fogorvosi alapellatas

Csalad és névédelmi egészségiigyi gondozas
Ifjasag-egészségligyi gondozas

Versenysport- és utanpotlas-nevelési tevékenységek

Iskolai, diaksport-tevékenység €s tamogatasa

Kozmiivelddés — kozosségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése
Ko6zmiivelddés- Hagyomanyos kozosségi kulturalis értékek gondozasa
Egyéb kiadoi tevékenység

Nemzetiségi kozfeladatok ellatasa €s tAmogatasa

Civil szervezetek mikddési tdmogatasa

fejlesztése, mikodtetése

Ovodai nevelés, ellatas mikodtetési feladatai
Gyermekétkeztetés koznevelési intézményben

Id6sek nappali ellatasa

s



104031 Gyermekek bolcsédében és mini bolcsddében torténd ellatasa
104037 Intézményen kiviili gyermekétkeztetés

104042 Csalad és gyermekjoléti szolgaltatasok

104051 Gyermekvédelmi pénzbeli és természetbeli ellatasok

106020 Lakasfenntartdssal, lakhatdssal 6sszefiliggd ellatasok

107060 Egyéb szocialis pénzbeli és természetbeli ellatasok, timogatasok
900020 Onkorményzatok funkcidira nem sorolhaté bevételei AHT-n kiviilrél
900060 Forgatasi és befektetési célu finanszirozasi miiveletek

Kunmadaras Nagykozség Onkormanyzatinak szakfeladatrendje:

010001-1 Novénytermesztés ¢és kapcsolodo szolgaltatasok
010002-1  Allattenyésztés és kapcsolodé szolgaltatasok
562913-1 Iskolai intézményi étkeztetés

581400-1 Folyoirat, idoszaki kiadvany kiadasa

750000-1  Allat-egészségiigyi ellatas

862301-1 Fogorvosi alapellatas

881011-1 Iddsek nappali ellatasa

999000-1  Szakfeladatra el nem szdmolt tételek

910501-1 Kozmivelddési tevékenységek

Ténylegesen végzett tevékenységek TEAOR 08 besorolas szerint

TEAOR tipusa TEAOR Megnevezés
6 tevékenység 8411 Altaldnos kozigazgatas
egy¢b tevékenység 0111 Gabonaféle (kivéve: rizs), hiivelyes ndvény,

olajos mag termesztése

egyéb tevékenység 0145 Juh, kecske tenyésztése

egy¢b tevékenység 0161 Novénytermesztési szolgaltatas

egyéb tevékenység 0162 Allattenyésztési szolgaltatas

egy¢b tevékenység 6810 Sajat tulajdonu ingatlan adasvétele

egyéb tevékenység 6820 Sajat tulajdonu, bérelt ingatlan bérbeadasa,

uzemeltetése



2. melléklet
a 6/2025.(X1.4.) onkormanyzati rendelethez

Kunmadaras Nagykozség Onkormanyzatinak onként vallalt feladatai:

083030 Egy¢éb kiadoi tevékenység

013390 Egyéb kiegészitd szolgaltatasok

084031 Civil szervezetek miikodési tamogatasa

094260 Hallgatoi és oktatoi 0sztondijak, egyéb juttatasok

042130 Novénytermesztés, allattenyésztés és kapcsolodd szolgaltatasok

900080 Szabad kapacitas terhére végzett, nem haszonszerzési célu tevékenységek
kiadésai és bevételei

107060 Egyéb szocidlis pénzbeli és természetbeni elldtdsok nyujtdsa helyi
rendeletben foglalt feltételek szerint

104031 Gyermekek bolcsddében és mini bolcsddében torténd ellatasa
Onkormanyzati elismerések, kitiintetések adomanyozasa

066020 Mez60ri szolgalat mitkddtetése

082091 Kozmiivelddés — kozosségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése

086010 Hatdron tali magyaron egyéb tdmogatasai (Testvértelepiilési kapcsolatok
apolasa)

041236 Orszagos kozfoglalkoztatasi program

041232 Start-munka program

041233 Hosszabb id6tartamu kézfoglalkoztatas
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3. melléklet
a 6/2025.(X1.4.) onkormanyzati rendelethez

A polgarmesterre atruhazott hataskorok jegyzéke

A polgarmester az Motv. 42. §-ban meghatarozott iigyek kivételével donthet a két iilés
kozotti idészakban felmeriild, halaszthatatlan, a Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzatban
meghatarozott hataskorébe tartozd 6nkormanyzati tigyekben a Képviseld-testiilet utdlagos
tajékoztatasa mellett.
A polgarmester az 1. pontban foglalt felhatalmazéas alapjan a forrasfelhasznalasrol
esetenként legfeljebb 500.000 Ft 6sszeghatarig onalléan donthet.
A pénzbeli és természetbeni szocialis ellatdsokrol szolé oOnkormanyzati rendeletben
foglaltak alapjan eljar a

- gyogyszertamogatas,

- lakhatasi tAmogatas,

- étkezési téritési dij tamogatas

- eseti rendkiviili telepiilési tamogatés

- tanévkezdési tamogatas

- tanulmanyi tdmogatas

- temetési koltségek mérséklésére nyujtott tamogatas

- koztemetési

- hulladékgyiijté edény természetbeni biztositasara vonatkozo

- Start Mezdgazdasagi Munkaprogram soran megtermelt javak nyujtadsara vonatkozo

igyekben.
Kozteriilet hasznalatdr6l és a kozteriilet-hasznédlati dij megallapitasardl szo6lo
onkormanyzati rendeletben foglaltak szerint a koztertilet hasznalatat engedélyezi.
Kozteriilet filmforgatasi céli hasznéalatanak engedélyezése.
Kozutkezeldi hozzajarulas iranti kérelmek elbiralasa.
Kozmiiépitéshez és az azokra vald rakotéshez sziikséges tulajdonosi nyilatkozat megtétele.
A polgarmester ellatja a Kunmadaras Nagykozség telepiilésképének védelmérdl szolo
onkormanyzati rendeletben foglalt telepiilésképi véleményezési és bejelentési eljarassal
kapcsolatos feladatokat.



4. melléklet

a 6/2025.(X1.4.) 6nkormanyzati rendelethez

Az Onkormanyzat részvételével miikédé tarsulasok

S.sz. | Tarsulds neve Tdrsulo felek Feladata
1. Karcagi Tébbcélu Karcag Vdros Az onkormanyzati feladat- és
Kistérségi Tarsulas Onkormdnyzata, kdzszolgaltatasi rendszer kozos, illetve
térségi rendszerének kialakitasa,
Kisujszallds Vdros szervezése, Osszehangolasa,
Onkormdnyzata, m(ikodtetése, fejlesztése (térségi
feladatellatas).
Kunmadaras Nagykézség
Onkormdnyzata, Egyes agazati feladatok kozos szervezése,
0sszehangolasa, ellatdsa (dgazati
Kenderes Vdros feladatellatas)
Onkormdnyzata,
A Tarsulds feladatként elldtandd konkrét
Berekfiirdé Kézség tevékenységeket a Karcagi Tobbcélu
Onkormdnyzata Kistérségi  Tarsulds Megdllapoddsa
tartalmazza.
2. Nagykun Kisujszadllds Vdros Nagykun kulturalis és sport
Hagyomanyé&rz6 Onkormdnyzata, hagyomanyok &rzése, apoldsa, ehhez
Tarsulas kapcsoléddan palydzatok benyujtasa,

Karcag Vdros
Onkormdnyzata,

Turkeve Vdros
Onkormdnyzata,

Mezétur Vdros
Onkormdnyzata,

Kenderes Vdros
Onkormdnyzata,
Kétpd Kozség
Onkormdnyzata,

Berekfiirdé Kézség
Onkormdnyzata,

Kunmadaras Nagyké6zség
Onkormdnyzata

rendezvények szervezése és

koordinalasa, kunkapitany valasztas
koordinalasa, kiadvanyok
megjelentetése, népmdivészek
tdmogatasa, kitiintetések, cimek
alapitasa, adomanyozasa,
kapcsolattartas hataron tuli magyarokkal
és torok  népekkel, nagykunsagi
internetes honlap létesitése, fenntartasa,
és egyéb kozosségi tarsadalmi
tevékenység, tarsadalmi célok

tdmogatasa, kornyezetvédelmi, 6koldgiai
tevékenység.




Tisza-Tavi Regionalis
Hulladékgazdalkodasi
Tarsulas

A Tarsulasi
Megallapodasban
olvashaté
Onkormanyzatok listdja

A Magyarorszag Helyi Onkormanyzatairdl
sz6l6 2011. évi CLXXXIX torvény 13. §-
aban  el6irtaknak  megfelel6en a
teleplilési  6nkormanyzatok kotelezd
feladata — tobbek kozott — a koztisztasag
és teleplléstisztasag biztositdsa, a
hulladékgazdalkodds. Az Onkormanyzat
kozszolgaltatas ellatasaval kapcsolatos
kotelezetségeit a Hulladékrél szél6 2012.
évi CLXXXV. torvény 33-37. §-a hatdrozza
meg részletesen. A Tarsulasban résztvevé
onkormanyzatok a fenti kdzszolgdltatasi
feladataikkal 0©sszefliggésben rogzitik,
hogy a jelen tarsulds célja, és feladata az
onkormanyzatok osztatlan kozos
tulajdondban |év6  hulladékkezelési,
hulladék gazdalkodasi létesitmények,
eszkozok, berendezések ISPA/Kohézids
Alap feltételrendszer szerinti
Uzemeltetése, vagyonanak megdvdsa, a
szlikséges fejlesztések elvégzése,
szolgaltatds szinvonaldnak emelése.




5. melléklet
a 6/2025.(X1.4.) onkormanyzati rendelethez

A képviseloi és hozzatartozdi vagyonnyilatkozat nyilvantartasanak, kezelésének és
ellendrzésének szabalyairol

l.
Altalanos rendelkezések

1) Magyarorszag helyi onkormanyzatairol szoldo 2011. évi CLXXXIX. torvény (a
tovabbiakban: Motv.) 39. § (1) bekezdése értelmében az Onkormanyzati képviseld
megvalasztasatol, majd ezt kdvetden minden év januar 1-jétl szamitott harminc napon beliil
az Motv. melléklete szerinti vagyonnyilatkozatot kdteles tenni.

2) A vagyonnyilatkozatokat minden, a kitoltés idépontjaban meglévd teljes vagyonrol kell
megtenni.

3) A képviseld sajat vagyonnyilatkozatdhoz koteles csatolni a vele kozds héaztartdsban ¢élo
hazas- vagy élettarsanak és gyermekének az Maotv. melléklete szerinti vagyonnyilatkozatat is
(tovabbiakban: vagyonnyilatkozatok).

4) A vagyonnyilatkozat tételeinek elmulasztasa esetén — annak benyujtasdig — az
onkormanyzati képviseld e tisztségébol fakado jogait nem gyakorolhatja, a Motv. 35. §-aban
meghatarozott juttatdsokban nem részesiilhet.

1.
A vagyonnyilatkozat benyujtasaval kapcsolatos szabalyok

1) A kitoltéskori allapotnak megfeleld adatok alapjan kitoltott képviseldi €és hozzatartozoi
vagyonnyilatkozat egy példanyat a Pénziigyi és Ellendérzési Bizottsag (tovabbiakban: bizottsag)
cimére kell benyujtani az I/1. pont szerinti hataridében.

2) A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségrol a Polgarmesteri Hivatal székhelyén a titkarsagi
ligyintéz0 tajékoztatja a képviselOket. A vagyonnyilatkozatokat a titkarsagi tigyintéz6 veszi at
¢s igazolast allit ki azok atvételérdl. Az atvételi igazolast az 6. melléklet tartalmazza.

3) A képvisel a sajat és a hozzatartozoi vagyonnyilatkozatat két-két példanyban tolti ki,
melyekbdl egy példanyt kiilon-kiilon boritékban ad at az atvételre jogosult koztisztviselonek.
A képviseld a masodik példanyokat maganal tartja.

4) A képviseldi vagyonnyilatkozat atvétele névvel ellatott nyilt boritékban, a hozzatartozoi
vagyonnyilatkozat atvétele névvel ellatott, lezart, az atvételkor az atadd szignojaval és a
Polgarmesteri Hivatal (tovabbiakban: hivatal) korbélyegzojével lepecsételt boritékban torténik.

1.
A vagyonnyilatkozatok kezelésének szabalyai

1) A bizottsag a leadasi hataridd letelte utan hivatalbdl ellendrzi, hogy minden képviseld
leadta-e a megfeleld6 szamu vagyonnyilatkozatokat. A leadas utan ellendrzi, hogy a
hozzatartozoi vagyonnyilatkozatok le vannak-e zarva. (amennyiben nem, vagy a képviseld



azokat a sajat nyilatkozatahoz csatolja, gy azokat lezarja, kivéve, ha a hozzatartozé kéri azok
nyilt kezelését). A bizottsag hidnyossag esetén felkéri az illetd képviselot a kiegészitésre.

2) A vagyonnyilatkozatokat az egyéb iratoktol elkiilonitetten kell kezelni, azokat
lemezszekrényben kell tarolni.

3) A vagyonnyilatkozatokrol és az ellendrzési eljarasrol a 7., 8. melléklet szerinti nyilvantartast
kell vezetni.

4) A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos technikai tevékenységet a 11/2. pont alatti koztisztviseld
végzi.

5) A vagyonnyilatkozatok nyilvanossaga:
a) a képvisel6i vagyonnyilatkozat nyilvanos — kivéve az ellenérzéshez szolgaltatott
azonosito adatokat,
b) a hozzatartozoi vagyonnyilatkozat nem nyilvanos, abba csak a bizottsag tagjai
tekinthetnek be ellendrzés céljabol.

6) A képviseléi vagyonnyilatkozatokat a hivatal 6rzésre kijelolt helyiségében a hivatali
munkaidd alatt barki megtekintheti.

7) A bizottsag felel azért, hogy a vagyonnyilatkozatokat az adatvédelmi szabalyoknak
megfelelden Orizzék, kezeljék ¢és hogy az azokban foglaltakat — a nyilvanos
vagyonnyilatkozatok kivételével — mas ne ismerhesse meg.

8) Ha a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett képviseld a bizottsagnak irasban bejelenti, hogy a
kozos haztartasban ¢élés megsziint, a bizottsag az 4ltala kezelt hozzatartozoi
vagyonnyilatkozatokat haladéktalanul visszaadja a képvisel6-testiileti tagnak, melyrél igazolast
kell kiallitani.

9) A képviseld6 megbizatasanak megsziinésekor a bizottsdg a vagyonnyilatkozat tételére
kotelezett képviselé részére a sajat és a hozzatartozoi vagyonnyilatkozatokat visszaadja,
melyrdl igazolast kell kiallitani.

V.
A vagyonnyilatkozat ellendrzésével és az eljarassal kapcsolatos szabalyok

1) A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras célja: a vagyonnyilatkozatban foglaltak
valosagtartalmanak ellendrzése. A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljarast a bizottsagnal
barki kezdeményezheti. A bizottsadg eljarasara a képviselO-testiilet zart {ilésére vonatkozo
szabalyait kell alkalmazni. Az eljarads kezdeményezésérdl a bizottsag elndke haladéktalanul
tajékoztatja az érintett képviseldt, aki haladéktalanul bejelenti az azonositd adatokat.

2) Az ellendrzési eljaras lefolytatdsanak a vagyonnyilatkozat konkrét tartalmara vonatkozd
tényallas esetén van helye. Ha az eljarasra iranyul6 kezdeményezés nem jeloli meg konkrétan
a vagyonnyilatkozat kifogésolt részét és tartalmat, a bizottsag elndke felhivja a kezdeményezdt
a hiany potlasara. Ha a kezdeményezd 8 napon beliil nem tesz eleget a felhivasnak, vagy ha a
kezdeményezés nyilvanvaloan alaptalan, a bizottsag az eljaras lefolytatdsa nélkiil elutasitja a
kezdeményezést.



2) Az eljaras soran a bizottsag felhivasara a képviseld koteles sajat, illetve a kozds
haztartasban €16 hazas- vagy élettarsanak, és gyermekének vagyonnyilatkozataban feltlintetett
adatokra vonatkozo6 azonosit6 adatokat (pl. tulajdoni lap, szamla, gépjarmii forgalmi engedélye,
adasvételi szerzddése) haladéktalanul, irasban bejelenteni. Az azonositd adatokba csak a
bizottsag tagjai tekinthetnek be, és azokat az eljaras lezarasat kovetd 8 napon beliil tordlni kell.

3) A bizottsag elndke a vagyonosodasi vizsgalattal kapcsolatos kezdeményezés esetén,
felhivja az érintett képvisel6t, hogy 6t munkanapon beliil nyilatkozzon a kezdeményezéssel
kapcsolatosan, illetve — amennyiben azt alaposnak talalja — javitsa ki a kezdeményezéshen
kifogasolt adatokat. Ha a képviseld a kifogéasolt adatokat kijavitja, az elnok nem rendeli el a
vagyonosodasi vizsgalattal kapcsolatos eljards meginditasat, mely tényrdl tdjékoztatja a
képviselo-testiiletet €s a kezdeményezot.

4) A vagyonosodasi vizsgalattal kapcsolatos eljaras lefolytatasara az alabbiakat kell
alkalmazni:

- abizottsag a vagyonosodasi vizsgalattal kapcsolatos ellenérzési ligyeket zart {ilésen
targyalja,

- abizottsag adatokat kérhet be és barkit meghallgathat,

- abizottsag elndke a vagyonosodasi vizsgalattal kapcsolatos ellendrzési targyalasrol,
idejérdl, helyérdl koteles az érintett képviseldt értesiteni. Ha a képviseld megjelenik,
kérésére meg kell 6t hallgatni, de a bizottsag iilésén egyébként nem lehet jelen,

- amennyiben a vagyonosodasi vizsgalattal kapcsolatos eljaras a bizottsag tagjaira
vagy az elndkre vonatkozik, 6t az eljarasbol ki kell zarni,

- abizottsag a vagyonnyilatkozatban foglaltak valdsag tartalmat ellendrzi és 30 napon
beliil az ellendrzés eredményérdl tajékoztatot készit, melyrol a képviseld-testiiletet
a soron kovetkezo iilésén tajékoztatja,

- ameghallgatasrol jegyzOkonyvet kell felvenni.

5) Az ellendrzési eljaras megismétlésének ugyanazon vagyonnyilatkozat esetén csak akkor
van helye, ha az erre iranyul6 kezdeményezés 1) tényallast (adatot) tartalmaz. Az ellendrzési
eljarasra iranyuld 0j tényallitds nélkill ismételt kezdeményezést a bizottsdg annak érdemi
vizsgalata nélkiil elutasitja.

6)

5) A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos ellendrzési eljaras soran a képviseldi és hozzatartozoi
vagyonnyilatkozatba tortén6é betekintést a 9. melléklet szerint vezetett ,Betekintési
nyilvantartads”-ban dokumentalni kell.

6) A bizottsag ellendrzési eljarasanak eredményérdl a Képviseld-testiiletet a soron kovetkezo
ilésén tajékoztatja.
\Y

Felelosségi szabalyok

1) A vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos adatok védelméért, az adatkezelés jogszerliségéért a
bizottsag felelds.

2) A képviseld felelds azért, hogy az éltala bejelentett adatok hitelesek, pontosak, teljes kortiek
¢s aktualisak legyenek.



3) A vagyonnyilatkozatok technikai kezelése szabalyainak megtartasaért a II/2. pont szerinti
koztisztviseld felelds.



6. melléklet
a 6/2025.(X1.4.) onkormanyzati rendelethez

IGAZOLAS
a vagyonnyilatkozatok atvételérol

Alulirott , mint a vagyonnyilatkozat tételére kotelezett
helyi 6nkorményzati képviseld a mai napon az alabbi vagyonnyilatkozatokat adom at:

helyi 6nkormanyzati képviseld

hazastars/élettars

gyermek

gyermek

gyermek

Kunmadaras, 20.... ho nap

atado atvevo



7. melléklet

a 6/2025.(X1.4.) onkormanyzati rendelethez

NYILVANTARTAS
a vagyonnyilatkozatokrol

S.SZ.

Nyilatkozattételre kotelezett

Hozzatartozo vagyonnyilatkozatok szama

hazastars/élettars

gyermek

Atvétel idépontja
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8. melléklet
a 6/2025.(X1.4.) onkormanyzati rendelethez

NYILVANTARTAS
a vagyonnyilatkozatok ellendrzési eljarasarol

1. A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljarast kezdeményezd neve, cime:
2. Az eljaras kezdeményezésének idépontja:
3. Az eljarasban érintett képviseld:
4. A vagyonnyilatkozat kifogasolt része:
5. A 4. pont megjeldlésének hidnyaban a hidnypodtlasra felhivas idépontja:
6. Az érintett tajékoztatdsanak idépontja a bejelentésrol:
7. Az azonosité adatok atadasanak idépontja a bizottsag részére:
8. A bizottsag iilésének idépontja:
9. Az eljaras eredménye:

a) - nyilvanvaloan alaptalan

- a bejelentd a hianypotlasnak nem tett eleget

- az ismételt kezdeményezés 11j tényallast nem tartalmaz

b) A bejelentés alapjan a bizottsag az alabbiakat allapitotta meg

10. A képviseld-testiilet tajékoztatdsanak idépontja az eljaras eredményérdl



a vagyonnyilatkozatokba torténo betekintésrol

9. melléklet

a 6/2025.(X1.4.) onkormanyzati rendelethez

NYILVANTARTAS

Betekinté személy neve

Alairasa

Betekintés idépontja

Megjegyzeés




10. melléklet
a 6/2025.(X1.4.) onkormanyzati rendelethez

KOZIGAZGATASI SZERZODES

Kunmadaras Nagykézség Onkormanyzata és a
Kunmadarasi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat kozotti egyiittmiikodésrol

1. Altalanos szempontok

Kunmadaras Nagykozség Onkormanyzat Képvisels-testiilete, valamint  a Kunmadarasi Roma
Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete az allamhaztartasrol szolo 2011. évi
CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.) 26. § (1) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan,
figyelembe véve a nemzetiségek jogairol szolo 2011. évi CLXXIX. térvény (a tovabbiakban:
Nektv.) 80. § (1)-(4) bekezdéseibe clbirtakra kozigazgatasi szerzodést (a tovabbiakban:
szerzOdést) kotnek.

A Kozigazgatasi Szerzédés elézménye, hogy Kunmadaras Nagykozség Onkormanyzata és
a Kunmadarasi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat a jogszabalyi rendelkezésekben
megfogalmazott kotelezd egyiittmiikodésen tul jelen Kozigazgatasi Szerzédésben
szabalyozzik, hogy a Kunmadarasi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat 6nallé iroda
helyiségben és a Polgarmesteri Hivataltol kiilon székhelyen a nemzetiségi onszervez6do
képességének eldsegitésére onalloan milkodjon a felek altal kolcsonosen elfogadott
feltételek szerint a telepiilés egészének érdekében.

A Kunmadarasi Roma Nemzetiségi Onkorméanyzat (a tovabbiakban: nemzetiségi
onkormanyzat) gazdalkodasanak végrehajto szerve — e megallapodas alapjan — Kunmadaras
Nagykozség Onkormanyzatanak (a tovabbiakban: onkormanyzat) koltségvetési szerveként
mikodé Kunmadarasi Kozos Onkormanyzati Hivatal (a
tovabbiakban: Hivatal).

A szerzodés részletesen tartalmazza azokat a feladatokat és egyittmikodési
lehet6ségeket, amelyek eredményesen segitik a jogszabalyokbol adodd
kotelezettségek teljesitését és a kozosen megfogalmazott célok megvalositasat.

2. Az egyiittmiikodési lehetdségek teriiletei és formai

A helyi onkormanyzat a helyi nemzetiségi tigyek ellatasa korében biztositja a nemzetiségi
jogok érvényesiilését, ellatja a telepiilés, a kulturalis szolgaltatassal, nyilvanos konyvtari
ellatassal, koézmivelodéssel, tajékoztatassal, a nemzetiség szellemi, épitett és targyi
orokségével, irott és elektronikus sajtojaval, a szocialis alapellatassal, a helyi
kozfoglalkoztatassal kapcsolatos helyi nkormanyzati feladatokat.

A helyi nemzetiségi Onkormanyzat pénziigyi, lgyviteli, ligyintézési és egyéb
alapvetd feladatai egységes szabalyok szerinti elvégzése, atlathatosaga érdekében kapcsolodik
a helyi 6nkormanyzat altal mikodtetetett —az allami informatikai rendszerrel 6sszekapcsolhato
— informatikai rendszerhez, amely a folyamatos pénziigyi allami ellen6rzés eszkdzeként is
szolgal.

A helyi onkormanyzat a helyi nemzetiségi onkormanyzat kérelmére, a nemzetiségi
onkormanyzat onall6 miikodésének biztositasahoz tovabbra is téritésmentesen hasznalatba
adja a Kunmadaras, Karcagi ut 6. sz. alatti ingatlant. A helyi 6nkorményzat a helyi nemzetiségi
onkormanyzat részére - annak sajat székhelyén — biztositja az onkormanyzati miikodés személyi



és  targyi  feltételeit, szakmai segitséget nyujt, tovabba  gondoskodik
a miikodéssel kapcsolatos gazddalkodasi és adminisztrativ végrehajtasi feladatok ellatasarol.

A helyi 6nkormanyzat a helyi nemzetiségi onkormanyzat részére a havonta igény szerinti,
de legalabb harminckétr oraban torténé onkormanyzati feladatainak ellatasahoz,
miikodéséhez (a testiileti, tisztségviseloi, képviseléi feladatok ellatasahoz) sziikséges
targyi, technikai eszkozokkel felszerelt épiilet ingyenes hasznalatahoz, az épiilethez és
annak infrastruktarajahoz kapcsolodé rezsikoltségekhez és fenntartasi koltségekhez a
mindenkori éves koltségvetésében meghatarozott 6sszegili tamogatast biztosit.

A helyi nemzetiségi onkormanyzat a helyi onkormanyzat altal nydjtott pénziigyi
tamogatasbal vallalja a nemzetiségi 6nkormanyzat miikodési feltételeinek a biztositasat, igy:

- mukodéshez sziikséges személyi és targyi feltételek biztositasa

- a testileti tlések el6készitését (meghivok, el6terjesztések, hivatalos levelezés
elokészitése, postazasa, a testiileti ilések jegyzékonyveinek elkészitése, postazasa);

- a testileti dontések ¢és a tisztségviselok dontéseinek elOkészitését, a testiileti és
tisztségvisel6i dontéshozatalhoz kapcsolodo nyilvantartasi, sokszorositasi, postazasi
feladatok ellatasat, jegyzokonyvek jogszabalyi eldirasok szerinti tovabbitasaban vald
kozremiikddés és azok kozzététele.

- ellaja a nemzetiségi Onkormanyzat muikodésével kapcsolatos adatszolgaltatasi,
iratkezelési feladatokat

- igény szerint a jelnyelv és specialis kommunikacids rendszer hasznélata

- a Kunmadarasi Roma Nemzetiségi Onkorményzat fentiekben felsorolt feladatellatdsdhoz
kapcsolodo telefonkoltségeinek finanszirozasa

A helyi onkormanyzat a nemzetiségi onkormanyzat kérelmére a polgarmesteri
hivatalon keresztiil tovabbi személyi és targyi segitséget nyhdjt a mikodés
feltételeinek biztositasahoz segiti a helyi nemzetiségi oOnkormanyzat palyazati
lehet6ségeinek a feltarasat.

A helyi onkormanyzat megbizasabol és képviseletében a jegyzé /vagy a jegyzével azonos
képesitési eldirasoknak megfeleld — megbizottja részt vesz a nemzetiségi 6nkormanyzat
testiileti iilésein és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel.

Kunmadaras Nagykozség Onkormanyzata biztositia a jogot arra, hogy a nemzetiségi
onkormanyzat minden dnkormanyzati bizottsagba szavazati joggal rendelkezd tagot delegéljon.
A blinmegel6zés, kozrend, kozbiztonsag javitdsa érdekében a nemzetiségi onkormanyzat tigy
vesz részt, hogy egylittmiikddik a helyi Polgarér Egyesiilet elndkével a polgardrség tagsaganak
roma szarmazasu személyekkel torténd bovitése érdekében.

A nemzetiségi Onkorményzat vallalja, hogy folyamatosan kapcsolatot tart az dnkormanyzat altal
megjelolt személlyel, az MTBSZSZ vezetdjével és havonta legalabb egy alkalommal ellendrzik
a tobbségében romak altal lakott telepiilésrészeket. Az ellendrzések sordn kiilonds figyelmet
forditanak az Onkormanyzat altal alkotott helyi rendeletekben foglalt koztisztasagi,
kornyezetvédelmi, illetve egyes szocidlis ellatasok jogosultsadgi feltételeinek meglétére
vonatkozo eldirdsok betartasara. Az észlelt hidnyossdgokrol a polgarmesteri hivatal illetékes
ligyintéz0jét rendszeresen tajékoztatjak.

A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat gazdalkodasaval O0sszefliggd sajatos
feladatokat a szamviteli poliika keretében elkészitett - eszk6zok és forrasok leltarkészitési
¢és leltarozasi szabalyzata, az eszk6zok és forrasok értékelési szabalyzata, a pénzkezelési
szabalyzat - tovabba a felesleges vagyontargyak hasznositasanak ésselejtezésének
szabalyzata, az tigyrend és a szamlarend tartalmazza. A gazdalkodassal osszefiiggésben a
szabalyzatokban megfogalmazottak szerint kell eljarni.

A helyi nemzetiségi Onkormdnyzat kozremiikddik a telepiilés koztisztasagi feladatainak



ellatasaban, melynek keretében évente két alkalommal eldre meghirdetett kornyezetvédelmi
napot szervez a tulnyomorészt kisebbség altal lakott teriileten és hulladékmentesitést végez,
valamint részt vesz az illegalis hulladéklerakod helyek felszamoldsdban. A nemzetiségi
onkorményzat koordindlja a nala kozérdekii munkavégzésre kotelezettek munkavégzését,
melynek keretében kozremiikddik a telepiilési szilard hulladék Osszegyljtésében. Az altaluk
Osszegyjtott hulladék elszallitasarol a telepiilési 6nkormanyzat gondoskodik.

3. A koltségvetés elkészitésének és elfogadasanak rendje

3.1. A helyi 6nkormanyzat koltségvetési rendeletének és a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat
koltségvetési hatarozatanak elkészitése

A helyi nemzetiségi onkormanyzat kérésére a Gazddalkoddsi csoportvezetd késziti
elé a koltségvetési hatarozat tervezetét, amelyet a helyi nemzetiségi onkormanyzat elndke
terjeszt a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat testiilete elé.

A helyi nemzetiségi o6nkormanyzat koltségvetési hatarozatanak elokészitése soran a
Gazddalkodadsi csoportvezeté a helyi nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési
hatarozatanak elékészitéséhez sziikséges adatokat — a kdltségvetési torvénybol
adodo részletes informaciok rendelkezésre allasat kovetéen — kozli a helyi nemzetiségi
onkormanyzat elnokével.

A helyi 6nkormanyzat koltségvetési rendelettervezetének a helyi nemzetiségi onkormanyzatot
érint6 részét a Gazdalkodasi csoportvezetd egyezteti az elnokkel és a vitas kérdéseket tisztdzzak.
Az egyeztetést a koltségvetési torvény kihirdetését kovetéen januar 30-ig kell lefolytatni.

A helyi nemzetiségi onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak szerkezetére az Aht. 23. § (1)-
(4) bekezdéseiben és az Avr. 2. § a)-i) bekezdéseiben, valamint a 24. § (1) bekezdésében
eloirtakat kell alkalmazni.

A Hivatal Gazdadlkodasi csoportvezetéje a helyi nemzetiségi onkormanyzat elemi
koltségvetésérdl - a hatarozat-tervezet képviselé-testiilet elé terjesztésének hataridejét
koveté harminc napon beliil - adatot szolgaltat az ASP informatikai rendszer keretén beliil a
Kincstar teriiletileg illetékes szervéhez.

A nemzetiségi 6nkormanyzat koltségvetési hatarozatanak elokészitéséért, az elfogadast kovetd
adatszolgaltatasok hataridében torténd teljesitéséért a Hivatal Gazdalkodasi csoportvezetdje a
felelOs.

A helyi 6nkormanyzat a helyi nemzetiségi onkormanyzat koltségvetésére vonatkozoan a
tamogatas meghatdrozasan tul dontési jogosultsaggal nem rendelkezik.

A helyi onkormanyzat a helyi nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozata
torvényességéért, bevételi és kiadasi eléiranyzatainak megallapitasaért és teljesitéséért, tovabba
egymas kotelezettségvallalasaiért és tartozasaiért nem felelos.

A Roma Nemzetiségi Onkormdnyzat koltségvetését — amelyben meghatdrozdasra keriilnek a
miikodési és felhalmozasi célu bevételek és kiadasok, ezek kozott Kunmadaras Nagykozség
Onkormanyzata tamogatdsa, bevételként — a Nemzetiségi Onkormanyzat képviselé-testiilete
megtargyalja, és elfogadja.

Amennyiben Kunmadaras Nagykdzség Onkormanyzatanak KépviselStestillete a sajit
koltségvetése targyaldsakor az elbterjesztésben foglalt — és a Nemzetiségi Onkormadnyzat
koltségvetési hatarozataban szerepld — nemzetiségi onkormanyzatnak juttatando tamogatds
osszegen valtoztat, ez érinti a nemzetiségi onkormanyzat koltségvetési hatarozatat. Ez esetben a



Nemzetiségi Onkormanyzat képviselb-testiiletének a koltségvetést vjra kell targyalnia és az j
tamogatas osszegével uj hatarozatot kell hoznia.

Kunmadaras Nagykozség Onkormdnyzata a Nemzetiségi Onkormdnyzat —kéltségvetési
hatarozatanak torvényességeéert, a bevételi ¢és kiadasi eldiranyzatok megallapitasaért
felelosséggel nem tartozik.

Az esetleges adéssdgrendezési eljards soran a Nemzetiségi Onkormdnyzat tartozdsaiért
Kunmadaras Nagykézség Onkormanyzata felelosséggel nem tartozik.

3.2 A koltségvetési eloiranyzatok médositasanak rendje

A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat eldiranyzatai kizarolag a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat
koltségvetési hatarozata alapjan modosithatok.

Amennyiben a helyi nemzetiségi onkormanyzat az eredeti eléiranyzatai felett tobbletbevételt ér
el, bevétel kiesése keletkezik, vagy kiadasi el6iranyzatain beliil atcsoportositast hajt végre,
Abban az esetben modositania kell koltségvetési hatarozatat, melyr6l a nemzetiségi
onkormanyzat képviselo-testiilete donthet.

A helyi nemzetiségi Onkormanyzat altal végrehajtott eldiranyzat valtozasanak
hatarozat- tervezetét a jegyzo6 altal kijelolt személy késziti el6. Az év kdzben engedélyezett
kozponti tamogatasok felhasznalasarol, a sajat hataskorben végrehajtott, valamint a helyi
nemzetiségi onkormanyzat koltségvetési szervei altal javasolt eléiranyzat-atcsoportositasok miatt
a koltségvetési hatarozat modositasarol - annak elokészitése utan, az elnok eldterjesztése
alapjan a helyi nemzetiségi onkormanyzat képviselo-testiilete dont.

A nemzetiségi Onkormanyzat képviselo-testillete — az els6 negyedév kivételével —
negyedévenként, a dontése szerinti idépontokban, de legkés6bb az éves
koltségvetési beszamold elkészitésének hataridejéig (februar 28-ig), december 31-ei
hatallyal modositja a koltségvetési hatarozatat. Ha év kozben az
Orszaggyilés — a  helyi nemzetiségi onkormanyzatot érinté modon —
meghatarozott hozzajarulasok, tamogatasok eléiranyzatait zarolja,azokat csé6kkenti, torli,
az intézkedés kihirdetését kovetden haladéktalanul a képviselo-testilet elé kell
terjeszteni a koltségvetési hatarozat modositasat.

A nemzetiségi 6nkormanyzat eléiranyzat modositasainak képviselé-testiileti eléterjesztésének
elokészitéséért a Gazdalkoddasi csoportvezetd a felelds.

A nemzetiségi Oonkormanyzat eldiranyzatairdl és az abban bekovetkezett valtozasair6l az
onkormanyzati hivatal Gazdalkodasi csoportvezetdje naprakész nyilvantartast vezet.

3.3 Koltségvetéssel osszefiiggo adatszolgaltatasi, informdcios kotelezettség

A testiiletek altal jovahagyott éves koltségvetésrol — az ASP pénziigyi informdcios rendszere
keretében—adatszolgaltatast kell teljesiteni.

A Hivatal Gazdalkodasi csoportvezetdje elkésziti —a vonatkozo kormanyrendelet és a
Nemzetgazdasagi Minisztériumi tajékoztato alapjan — a nemzetiségi onkormdanyzat
koltségvetéserdl a koltsegvetési informdciot.

Az FElnok a fentiekre kiterjedoen a Gazdalkoddsi csoportvezeto altal nyujtott szakmai
segitségének igénybevétele utian beszamol a Roma Nemzetiségi Onkormdnyzat képviseld-
testiiletének a koltségvetesi hatarozata idéaranyos teljesitésérol.

A Roma Nemzetiségi Onkormdnyzat zarszamadasi hatarozatat —a Gazdalkoddsi csoportvezetd



altal nyujtott tajékoztatds alapjan —a vonatkozo eléirasok szerinti hataridoben fogadja el.
A Roma Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetési beszamolojat a Kozos Onkormanyzati Hivatal
gazdalkodasi csoportvezetdje késziti elo.

A Gazdalkodasi csoportvezetd a fentebb leirtak szerint osszeallitott koltségvetési informdciot az
Allamkincstarhoz nyujtja be.

4. Beszamolasi kotelezettség

Az elnok a helyi nemzetiségi onkormanyzat gazdalkodasanak helyzetérdl az

Allamhéztartasi torvénynek megfelelden, tajékoztatja a képviselé-testiiletet, melynek

elékészitése a Gazdalkodasi csoportvezets feladata. A tajékoztatd tartalmazza a helyi

onkormanyzat - beleértve a helyi nemzetiségi onkormanyzat - koltségvetési eldiranyzatainak

idéaranyos alakulasat, a tartalék felhasznalasat, a hiany (t6bblet) 6sszegének alakulasat, valamint
a helyi onkormanyzat koltségvetése teljestilésének alakulasat.

A helyi nemzetiségi onkormanyzat kérésére a Gazddalkoddsi csoportvezetd késziti eld
a zarszamadasi hatarozat tervezetét, amelyet a helyi nemzetiségi dnkormanyzat elndke terjeszt
a helyi nemzetiségi dnkormanyzat testiilete elé.

Az elkészitett zarszamadasi hatarozat-tervezetet az elnok akoltségvetési évet kovetd negyedik
honap utolsé napjaig terjeszti a képviselo-testiilet elé.

A helyi nemzetiségi Onkormanyzat az éves gazdalkodasarol szo6lo
zarszamadasat — a koltségvetéshez hasonloan — hatarozatban koteles elfogadni.

5. A koltségvetési gazdalkodas szabalyai

A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat operativ gazdalkodasanak —bonyolité szerve a
Kunmadarasi Kéz6s Onkormanyzati Hivatal Gazdalkodasi Csoportja, amely a koltségvetési
szervekre vonatkozo6 gazdalkodasi szabalyok betartasa mellett végzi feladatait.

A helyi nemzetiségi onkormanyzat és a Hivatal kézotti munkamegosztas és felelosségvallalas
rendjérdl szolo Munkamegosztasi megallapodas a kézigazgatasi szerzodés 1. mellékletét képezi.
A Munkamegosztasi megallapodas 2. melléklete a Kunmadarasi Roma Nemzetiségi
Onkormanyzat vonatkozdasaban a kételezettségvallaldsra, utalvanyozdsra, —ellenjegyzésre,
érvényesitésre, és pénziigyi teljesitésre jogosult személyeket tartalmazza.

A gazdalkodasi csoport ellatja a nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasaval kapcsolatos
nyilvantartési feladatait.

A nemzetiségi onkormanyzat operativ gazdalkodasaval oOsszefiiggé dontési hataskorok és
ellenorzesi jogkorok gyakorlasanak rendjét, feleloseinek, és a helyettesités rendjének a
meghatarozasat a Hivatal Gazdalkodasi szabalyzata tartalmazza.

5.1. Kotelezettségvallalas

a.) Kotelezettségvallaldas meghatdrozdsa
Kotelezettségvallalasnak mindsiil a kiadasi eldiranyzatok és a koltségvetési tamogatasokkal
kapcsolatos feladatok ellatasaval megbizott lebonyolito szamdra rendelkezésre bocsatott
pénzeszkozok terhére fizetési kotelezettség vallalasarol szolo, szabalyszeriien megtett
jognyilatkozat.

A kotelezettségvallalas lehet
- foglalkoztatasra iranyulo jogviszony létesitése,
- szerzodés megkotése (ide értve a fizetési kotelezettséget tartalmazo megallapodasokat is),



- kéltségveteési tamogatas biztositasara tett igény (pl. palyazati tamogatds), a Kbt. szerint a
kozbeszerzési eljardst megindito hirdetmény, részvételi, ajanlattételi felhivas, —a Kbt. 40.
$ (3) bekezdése alapjan meginditott kézbeszerzési eljaras kivételével —a palydzati kiirds,
ha az nem keriil visszavondsra,

- minden olyan nyilatkozat, harmadik személlyel szemben vallalt kotelezettség, amely
feltételesen, valamely személy nyilatkozatatol fiiggo fizetési kotelezettséget tanusit (pl.
képviselo-testiileti dontés),

- palyazatok elbirdlasarol készitett dontési lista.

A kotelezettségvallalasra vonatkozo szabdlyokat kell alkalmazni a korabbi kotelezettségek
esetében, ha a fizetési kotelezettség osszege a kotelezettségvallalas modositasa soran novekszik,
vagy a tobb éves kitelezettségvallaldasokndl az évek kozétti megoszldst médositia. Eves
kotelezettséget vallalni a koltségvetési év kiaddsi eldiranyzata terhére lehet és a pénziigyi
Teljesitésnek legkés6bb a kiltségvetési év december 31-ig meg kell torténnie. Az Avr. 46. § (1)
bekezdése szerint az Aht. December 31-re vonatkozo hatdrideje a kiltségvetési évet kovetd év
Junius 30-ig hosszabbithato, ha az adott kotelezettségvallaldasbol szarmazo valamennyi kifizetés
ezen idopontig teljestil.

b.) A4 tobbéves kitelezettségvallalds szabadlyai
Az onkormanyzati alrendszerben tobb év, vagy a koltségvetési éven tuli év kiaddasi elbiranyzata
Terhére kotelezettséget a képviselo-testiilet dltal megdllapitott, ennek hianyaban a koltségvetési
Ev kiaddsi elirdnyzataival megegyezd osszegii kiaddsi elGirdnyzatok szabad elSirdnyzatinak
mértékeéig lehet vallalni, amelynek fedezetét a kotelezettségvallalonak a tervezéskor biztositania

kell.

C.) Kotelezettségvallalasra jogosultak kére
Az Avr. 52.§. (7) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen a nemzetiségi énkormanyzat kiaddsi
eldiranyzatai terhére a nemzetiségi onkormanyzat elnoke vagy az dltala irasban felhatalmazott
nemzetiségi onkormanyzati képviselo jogosult kotelezettségvallaldsra.

A nemzetiségi onkormdnyzat nevében kételezettséget vallalni az Avr-ben foglalt kivételekkel csak
penziigyi ellenjegyzés utdn, a pénziigyi teljesités esedékességét megelozoen, irasban lehet. A
pénziigyi ellenjegyzonek meg kell gyozodnie arrol, hogy a szabad elbiranyzat rendelkezésre dll,
a tervezett kifizetési idopontokban a pénziigyi fedezet biztositott és a kotelezettségvallalas nem
serti a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat.

d.) 4 kételezettségvallalas bizonylatai

A kotelezettségvallalds dokumentumdnak kell tekinteni minden olyan bizonylatot, ami az Aht-
ban illetve az Avr-ben meghatdarozott tartalmu fizetési kotelezettséget testesit meg.

Az Avr. 53.8. (1) bekezdésében meghatdrozott esetekben a nemzetiségi énkormdnyzat esetében
nem sziikséges elozetes irasbeli kotelezettségvallalas. Ezen kifizetésre e rendeletnek a
kotelezettségvallalasok teljesitésére (érvémyesités, utalvanyozas) és nyilvantartasara vonatkozo
szabalyait alkalmazni kell.

e.) Kotelezettségvallalas nyilvantartasa
Az Avr. 56.§ (1) bekezdés szerint a kotelezettségvallaldst kovetéen haladéktalanul gondoskodni

kell annak az dllamhdztartdasi szamviteli kormdnyrendelet szerinti nyilvantartasba vételérdl,
ezaltal a kotelezettségvallalas értékébdl - a 46. §-ban foglaltakkal 6sszhangban - a koltségvetési
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év és az azt koveto éveket terhelo résznyilvantartdasba vételerol.

Annak érdekében, hogy az eldiranyzatok lekotottséget teljes kériien szamba lehessen venni, az
Avr. 53. § () bekezdésének értelmében az elbzetes irdsbeli kotelezettségvallaldst nem igényld
kifizetésekre is alkalmazni kell a kételezettségvallalasok teljesitésére (érvényesités, utalvanyozas)
és nyilvantartasara vonatkozo szabalyokat.

A kotelezettségvallalas értékének meghatarozasahoz szamba kell venni az abbol szarmazo
valamennyi fizetési kotelezettséget, még abban az esetben is, ha valamely fizetési kotelezettség
bekovetkezése bizonytalan, vagy kiilon jovobeli nyilatkozattol fiigg. Ha a fizetési kotelezettség
Jovobeni meértéke nem hatarozhato meg pontosan, a koriilmények és az elozo évek
tapasztalatainak gondos merlegelése alapjan az adott piaci, gazdasagi, tarsadalmi kériilmények
kozott —az ésszerti gazdalkodas mellett- redlis legmagasabb oOsszegii kotelezettséget kell
feltételezni.

Hatarozatlan idore vallalt kételezettség értékét a koltségvetési évben és az azt kévetko harom
éven keresztiil szarmazo fizetési kotelezettségek osszegeként kell meghatarozni.

Amennyiben a kételezettség vallalasahoz kozbeszerzési eljardst kell lefolytatni, és a
kotelezettségvallalas dokumentuma a Kbt. 12. §.b) pontjaban vagy 14. § (1) bekezdés b)
pontjaban meghatarozott feltételeknek megfelelo szerzodés, a kotelezettségvallalas értéke
megegyezik a kozbeszerzési eljaras eredményeként megkotott szerzodésnek a Kbt. rendelkezései
szerint szamitott értékével

A kozbeszerzési kotelezettség ala nem eso, hatarozatlan idore vallalt kotelezettség értékét a
targyévben és az azt kéveto harom éven keresztiil szarmazo fizetési kotelezettségek osszegeként
kell meghatarozni.

A kotelezettségvallalas nyilvantartasanak kialakitasa a kévetkezo fobb szempontok figyelembe
veételével tortént:
- az analitikus nyilvantartas feleljen meg a valodisag, vilagossag, folytonossag szamviteli
alapelveknek,
- az analitikus nyilvantartas naprakész vezetése biztositott legyen,
- az évenkenti kotelezettségvallalasok az analitikus nyilvantartason beliil elkiiloniiljenek
- az analitikus nyilvantartasban a gazdasagi eseményeknek és a kapcsolodo partnerek
Beazonosithatoak legyenek,
-az analitikus  nyilvantartas  biztositsa a  beszamolo  kiegészité  melléklet
kotelezettségvallalasokra vonatkozo adataihoz a megfelelo dokumentdcios rendszert.

Az analitikus nyilvantartdasba térténo kotelezettségvallalasok rogzitési idopontjanak a szerzodés
alairasanak datumat tekintjiik. A szamviteli alapelvek szerint egy kotelezettségvallalast kizarolag
akkor lehet elismertnek tekinteni, ha a pénziigyi ellenjegyzés is megtortént. Ennek megfeleloen a
peénziigyi ellenjegyzés iddpontjanak meg kell eléznie, vagy legaldbb egyezének kell lennie a
kotelezettségvallalas datumaval.

A kotelezettségvallalas analitikus nyilvantartdasa tartalmazza a kotelezettségvallalas azonosito
szamat, az alapjaul szolgadlo dokumentum meghatarozasat és keltét, a kotelezettségvallalo nevét,
a kotelezettségvallalas targyat, osszeget, évek szerinti forrasat, a kifizetési hataridoket és

Azok jogosultjait, tovabba a teljesitési adatokat.

A minél pontosabb kotelezettség vallalas nyilvantartashoz rogziti tovabba

—a kotelezettségvallalasok halmozott éves dllomanyat, havi bontasban,

—az elozo években vallalt targyevi kotelezettségvallalast,

—a targyévben vallalt targyévi kotelezettségvallalast,

—a targyevi eloiranyzat terhére vallalt kovetkezo évek kotelezettségvallalasat,



—a kotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,

—a kételezettségvallalas megnevezését,

—a kételezettségvallalas nyilvantartdasba torténd bejegyzés keltét,

—a kotelezettségvallalas alapjat képezo dokumentum megnevezését, azonosito adatait,

—a kotelezettségvallalas varhato kifizetési hataridejét,

—a kételezettségvallalas tényleges szakmai és pénziigyi teljesitésének idopontjat,

—a kotelezettségvallalas kivezetésének dsszegét: (pénziigyi teljesités esetén, meghiusulds esetén.)

A kételezettségvallalasok analitikaba torténo bejegyzésénél a kovetkezo fobb esetek lehetségesek:

— Eseti dokumentumok alapjan, egyszeri kotelezettségvallalasok keletkezése:

(beruhazasok, felujitasok, koélcsonok, végleges pénzeszkozatadasok, azon dologi kiadasok,
melyek nem a folyamatos teljesitésii szolgaltatasok kérébe tartoznak, nem rendszeres, illetve
kiils6 személyi juttatdsok.)

— Folyamatos teljesitésii szolgaltatasok dallomanyba vételénél a kiindulo dokumentum altalaban
hatarozatlan idore szolo un. Keretszerzodés, melyekre a fizikai, szakmai teljesités a koltségvetési
évben folyamatosan torténik. Az analitikus nyilvantartasban ezeket a kételezettségvallalasokat
dltalaban a targyévre vonatkozo koltségvetési eldiranyzatokra vonatkozoan kell rogziteni.
Nyilvantartasba vételiiket mar év elején az elemi koltségvetés jovahagyasat kévetéen
vegrehajtani. Ebbe a korbe tartozhatnak: viz, gaz, fiités, energia, kommunikdcios szolgaltatasok,
szemétszallitas, takaritas, karbantartas, postai szolgaltatdsok stb.

— Rendszeres személyi juttatasok és a havi kifizetéssel torténé nem rendszeres személyi juttatasok,
melyeket szintén éves Osszegben kell az analitikus nyilvantartasba  felvenni. A
kotelezettségvallalas nyilvantartas legalabb a koltségvetésben jovahagyott eloiranyzatonkénti
bontasban tartalmazza a jovahagyott eldiranyzat, az idorendi sorrendben tortént
kotelezettségvallalas Osszegét, a teljesitések Osszegét tételenként és gongyolitve, a
kotelezettségvallalassal lekotott, de még nem teljesitett eldiranyzatot és ezen kiviil a szabad
eloiranyzat osszegét, melynek terhére még vallalhato kételezettség.

A nemzetiségi onkormanyzat kotelezettségvallalasainak nyilvantartasarol a  Hivatal
Gazdalkodasi csoportvezeto gondoskodik az ASP rendszer haszndlataval.

f) A kotelezettségvallalas meghitisulasa esetén kévetendd eljards
A kotelezettségvallalas meghiusulasa, megsziinése esetén haladéktalanul gondoskodni kell az
Kotelezettségvallaldsi nyilvantartasban szereplé adatok modositdasarol, torlésérdl, valamint az
Avr 46. §. szerint az érintett évek szabad elirdnyzatai médositdsarol.

5.2. Kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzése

A kotelezettségvallalas kizarolag pénziigyi ellenjegyzés utan, irasban térténhet, amely nem mas,
mint a kotelezettségvallalas pénziigyi teljesithetoséget igazolo érvényességi feltétel.

A peénziigyi ellenjegyzés mindenkor megelozi a kételezettségvallalas nyilvantartasba vételét. A
pénziigyi ellenjegyzést a nemzetiségi onkormanyzat kiadasi eldiranyzatai terhére vallalt
kotelezettség eseten a Hivatal gazdasagi csoportvezetdje, vagy az dltala irdsban kijelolt, a kozos
onkormanyzati hivatal allomanyaba tartozo koztisztviselo jogosult.
A pénziigyi ellenjegyzésre jogosultnak a pénziigyi ellenjegyzést megelozoen meg kell gyozodnie
arrol, hogy

- a jovahagyott koltségveteés fel nem hasznalt, illetve le nem kotott, a kotelezettségvallalas

targyaval osszefiiggd kiadasi eldiranyzata biztositja-e a fedezetet,



- bevétel biztositja-e a fedezetet

- a kifizetés idopontjaban a fedezet rendelkezésre dll-e,

- a kotelezettsegvallalas nem sérti-e a gazdalkodasra vonatkozo szabdlyokat,

- a kotelezettsegvallalas indokolt-e, s az —a szakmai és gazdasagi kovetelményeket szem elott
tartva - hatékonynak, gazdasagosnak, szabalyszeriinek mindsiil-e.

A pénziigyi ellenjegyzésre jogosultnak a kotelezettségvallalast jelenté okmanyt, ha nem ért vele
egyet, illetve nem felel meg a feltételeknek, akkor kell ellenjegyeznie, ha erre a
kotelezettségvallalo irasban utasitia. Ez esetben az okmanyt ,,a kotelezettségvallalas
ellenjegyzése irdasbeli utasitasra tortént” zaradékkal kételes ellatni, s errol a Roma Nemzetiségi
Onkormanyzat Képvisel6-testiiletét haladéktalanul értesiteni.

A kepviselo-testiilet a tdjékoztatas kézhezvetelétol szamitott 8 munkanapon beliil koteles
megvizsgalni a bejelentést, és kezdeményezni az esetleges felelosségre vonast.

A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentuman, a pénziigyi ellenjegyzés
datumanak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalas megjelolésével, az arra jogosult
személy alairdsaval kell igazolni.

5.3. Teljesitésigazolas

A kiadasi eldiranyzatok terhére kifizetést elrendelni (utalvanyozni) kizardlag a teljesités
igazolasat, és az annak alapjan végrehajtott érvényesitést kovetoen lehetséges.

A teljesités igazolasdara jogosult személyeket —az adott kotelezettségvallalashoz, vagy a
kotelezettség vallaldsok elore meghatarozott csoportjahoz kapcsolodoan —a kételezettségvallalo
irasban jeloli ki.

A teljesités igazoldsa soran ellendrizheté okmadnyok alapjan ellendrizni, szakmailag igazolni kell
a kiadasok teljesitésének jogossagat, osszegszeriiségét, ellenszolgaltatast is magdban foglalo
kotelezettségvallalas esetében annak teljesitését.

A teljesitést az igazolds datumanak és a teljesités tényére torténo utalas megjelolésével, az arra

Jogosult személy alairasaval kell igazolni.

A nemzetiségi onkormadnyzat esetében a teljesitésigazolasra az Elndk altal irasban kijelolt
személyek jogosultak.

5.4. Ervényesités

A kiadas teljesitésének és a bevétel beszedésének elrendelése elott okmanyok alapjan ellenorizni,
szakmailag igazolni kell azok jogosultsagat, Osszegszertiségét, a szerzodeés, megrendelés,
megallapodas teljesitését.

A teljesitésigazolas alapjan az érvényesitonek ellendriznie kell

- az 0sszegszertiséget,

- a fedezet meglétét, illetve, hogy

- az eldirt alaki kévetelményeket betartottik-e, valamint hogy

- az Aht., az Avr. a 4/2013. (I.11) Korm. rendeletben és a belsé szabdlyzatokban foglaltak
Megtartasra keriiltek-e.

Amennyiben az érvényesité a vizsgalat soran az ott megjelolt jogszabdlyok, illetve a
kotelezettséget vallalo szerv belso szabalyzatainak megsértését tapasztalja, koteles ezt jelezni az
Utalvanyozonak. Az érvényesités nem tagadhato meg, ha ezt kévetoen az utalvanyozo erre
irasban utasitja.

Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utalo megjeldlést, a megallapitott
osszeget, az érvényesités datumat és az érvényesité alairasat.



Az érvényesitésre jogosult személyek korének kijelolésénél a pénziigyi ellenjegyzore vonatkozo
szabalyokat kell értelemszertien alkalmazni és figyelemmel kell lenni az dsszeférhetetlenségi
szabalyokra.

A Roma Nemzetiségi Onkormdnyzat esetében az érvényesitési feladatokat a Hivatal
Gazdalkodasi csoportvezetdje altal irasban kijelolt személyek végzik.

3.5. Utalvanyozas

Az utalvanyozas a kotelezettségvallaldas alapjan beszerzett aruhoz, termékhez, eszkézhoz, vagy
szolgaltatashoz kapcsolodo fizetési kotelezettség (kiadas) teljesitésének, a bevétel beszedésének,
vagy elszamolasanak elrendelése.

Utalvanyozni az érvényesitett okmanyra ravezetett vagy kiilon irasbeli rendelkezéssel lehet.

Az utalvanyozassal valik az utalvany kifizetést elrendelo okmannya.

A Roma Nemzetiségi Onkormanyzat esetében az utalvanyozasra az Elndok, vagy akaddlyoztatdsa,
osszeférhetetlensége esetén az elndkhelyettes jogosult. A felhatalmazdsra, illetve annak
visszavondsara minden esetben csak irdsban keriilhet sor.

5.6. Személyi feltételek, osszeférhetetlenségi szabdlyok

Az Avr. 60. § (1) bekezdésében meghatdirozottak szerint a kételezettségvallalé és a pénziigyi
ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos személy nem lehet.
Az érvényesité ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazolo személlyel.

Kotelezettségvallaldsi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozdsi és teljesités
igazolasara iranyulo feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari
Torvénykonyv szerinti kdzeli hozzatartozoja, vagy maga javara latna el.

A Hivatal a kételezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités igazoldsara,
érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyekrdl és aldairas-mintajukrol - elektronikus
alairas alkalmazdsa esetén a hasznalt tanusitvanyokrol és az elektronikus aldirdashoz kapcsolodo
tanusitvany nyilvanos adatairol — a nemzetiségi onkormanyzatra is kiterjesztett Gazdalkoddsi
szabalyzataban naprakész nyilvantartdst vezet.

A gazdalkodasi jogkorok gyakorloinak konkrét megjelolését a kozigazgatasi szerzodes 2. sz.
melléklete tartalmazza.

6. Pénzellatas

A helyi nemzetiségi onkormanyzat a helyi 6nkormanyzat szamlavezet6jénél /OTP Bank Nyrt./
vezeti pénzforgalmi szamlait. A szamla feletti rendelkezési jogosultakat a pénzkezelési
szabalyzat melléklete tartalmazza.

A helyi nemzetiségi o6nkormanyzat csak egy pénzforgalmi szamlaval rendelkezhet.

A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat dontése alapjan és forrasai terhére:

a) fizetési szamlajahoz kapcsolodoan alcim szamlakat (a kozponti koltségvetésbol folyositott
hozzajarulasok, tamogatasok jogszabalyban meghatarozott esetben; rovid lejarata betétei
elkiilonitésére szolgalé alszamla; egyéb, meghatarozott céla pénzeszkozok elkiilonitésére
szolgalo alszamla és programonként az europai uniés forrasbol finanszirozott programok
lebonyolitasara szolgalo alszamla.)



b) letéti pénzeszkozok kezelésére letéti szamlat, c)
devizabetét szamlat vezethet.

A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat a Hivatal épiiletében Onalld pénztarat mukodtet. A
hazipénztarbol a készpénzben torténd kiadasok teljesitésére a pénztari orak figyelembe vételével
— elore egyeztetett idopontban - Kkeriilhet sor. Kifizetéseinek teljesitése érdekében havonta
ellatmanyban részesiil, melynek igénylési, felhasznalasi és elszamoldsi szabalyait a Hivatal
Pénzkezelési szabalyzata rogziti.

7. Ondll6 fizetési szamla nyitdsdval, torzskonyvi nyilvantartisba vétellel és adészam igényléssel
kapcsolatos hataridok és egyiittmiikodési kotelezettségek.

A Nemzetiségi Onkormdnyzat az elnék javaslatira hatdrozatdban dont a szamlavezetd
megvdltoztatdsdrol. A szamlavezetd megvaltoztatdsdardl hozott dontésrél a Magyar Allamkincstar
illetékes igazgatosagat a valtozds tervezett idopontja elott harminc nappal megelozéen a Hivatal
Gazdalkodasi csoportvezetdjét értesiti.

A Magyar Allamkincstar nyilvinos és kozhiteles nyilvantartist vezet a Nemzetiségi
Onkormanyzatrél. A Hivatal Gazdalkoddsi csoportvezetd a térzskényvi adat médositdsat
valtozas bejelentési kérelem benyujtasaval, a modositast tartalmazo okirat csatolasaval a
torzskonyvi adat keletkezésétol, illetve valtozasatol szamitott nyolc napon beliil bejelenti a
Magyar Allamkincstdr felé. A Nemzetiségi Onkormdnyzat esetén okiratnak mindsiil az alapitdst,
modositast, dtalakitdst vagy megsziintetést jovahagyo nemzetiségi onkormanyzati képviselo-
testiileti hatarozat jegyzokonyvének kivonata.

A Hivatal Gazdalkodasi csoportvezetdje a torzskonyvi nyilvantartasba vétel iranti kérelem
benyujtasaval kéri az adoszam megdllapitasat és ezzel teljesiti az allami adohatosaghoz torténd
bejelentkezési kotelezettségét a fentebb megjelolt hataridon beliil.

8. Vagyongazdalkodas

A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat vagyoni és pénziigyi helyzetérél az 6nkormanyzati hivatal
elkiilonitett nyilvantartast vezet.

A helyi nemzetiségi O6nkormanyzat vagyona, — az abban bekovetkezett novekedés vagy
csokkenés — elkiilonitetten a konyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagolasban, a zarszamadasi
hatarozatban keriil bemutatasra.

A vagyon leltarozasa a helyi 6nkormanyzat leltarozasi és leltarkészitési szabalyzataban eldirtak
szerinti rendszerességgel és modon torténik. A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat vagyonanak
leltarozasaban az elndk, és az altala irasban kijelolt képviselé kozremuikodik.

A vagyontargyak selejtezésével Osszefiiggd szabalyokat a helyi onkormanyzat felesleges
vagyontargyak hasznositasanak ¢és selejtezésének a szabalyzataban eldirtak szerint kell
elvégezni. A helyi nemzetiségi onkormanyzat a selejtezésre javasolt eszkozeire az elnok — a
helyi nemzetiségi onkormanyzat képviselo-testiiletének véleményét kikérve — tesz javaslatot a

jegyzo felé.

9. A belsé kontrollrendszer és a belsé ellendrzés

A Hivatal a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat vonatkozasaban koteles a belsé kontrollrendszer
keretében kialakitani, mikodtetni és fejleszteni a kontrollkornyezetet, a kockazatkezelési



rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informacioé és kommunikacios rendszert, tovabba a
nyomon kovetési rendszert. A helyi nemzetiségi onkormanyzatra vonatkozd belsé
kontrollrendszer kialakitasaért a jegyzo a felelds.

A belsé kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek belso
kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérol szolo 370/2011. (X11.31.) Korm. rendelet elbirasait,
tovabba az allamhaztartasért felelds miniszter altal kozzétett modszertani atmutatokban leirtakat.
A helyi nemzetiségi onkormanyzat belsé ellenérzését a Hivatal altal alkalmazott belsé ellenér
végzi. Belso ellenérzésre a kockazatelemzéssel alatamasztott éves belsé ellendrzési tervben
meghatarozottak szerint keriil sor. A helyi nemzetiségi onkormanyzat részt vesz a belsd
ellendrzés értékelésérdl késziilo éves beszamolo — ra vonatkozo részének - elkészitésében, amit a
Hivatal készit el.

10. Zaro rendelkezések

Jelen szerzddést a felek sziikség szerint, - altalanos Vaﬁy 1ddkozi valasztas esetén az alakuld iilést
kovetd 30 napon beliil — vizsgaljak felil. A megallapodas szerinti mukdodési feltételeket, a
megallapodds megkotését, modositasat kovetd 30 napon beliil a szervezeti és miikddési
szabalyzatban rogziteni sziikséges.

Jelen szerzddésben nem szabalyozott kérdésekben az Aht., az Avr., a Nektv., valamint a helyi
onkormanyzatokrol sz616, mindenkor hatalyos torvény(ek) rendelkezései iranyadok.

Jelen szerzddés a felek aldirasanak napjan 1ép hatél¥ba, mellyel egyidejiileg hatalyat veszti a Helyi

Onkorményzat 3/2021.(1.28.) sz. hatdrozatdval ¢s a Kunmadarasi Roma Nemzetiségi
Onkormanyzat 3/2021.(1.29.) sz. hatarozataval elfogadott Egyiittm{ikodési megallapodas.

Kunmadaras, 2024. oktober 30.

polgdrmester elnok



Zaradék: A kozigazgatasi szerzédést Kunmadaras Nagykdzség Onkormanyzatanak
KépviselO-testiilete a 2024. oktober 30-ai {iilésén vizsgalta feliil a 11/2024.(X.30.)
onkormanyzati rendelet megalkotaséaval.



Kozigazgatasi Szerzodés 1. melléklete

Munkamegosztasi megallapodas
A gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 Kunmadarasi Roma Nemzetiségi
Onkorminyzat és a Kunmadarasi K6zés Onkormanyzati Hivatal kozotti
munkamegosztas és felelosségvallalas rendjérol

1. Altalianos szempontok

A  munkamegosztasi megallapodds megkotésére az allamhaztartasrél szold  torvény
végrehajtasarol szoloé 368/2011 (XI1.31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr.) 9.§ (5)
bekezdésben kapott felhatalmazas alapjan keriill sor, figyelemben véve az Avr. 7.§ (1)
bekezdésében eldirt szempontokat.

A munkamegosztasi megéallapodas a Kunmadaras Nagykozség Onkormanyzata altal kijeldlt
Ko6z0s Hivatal és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd Kunmadarasi Roma Nemzetiségi
Onkormanyzat kozotti munkamegosztas és feleldsségvallalas rendjére terjed ki.

A munkamegosztdsi megallapodas célja, hogy a munkamegosztds és a feleldsségvallalas
szakszerli rendjének szabalyozdsa mellett a hatékony, takarékos és ésszerii intézményi
gazdalkodas kereteit megteremtse.

Az iranyit6 szerv altal kijelolt koltségvetési szerv, azonositod adatai:

Név: Kunmadarasi K6zos Onkormanyzati Hivatal
(tovabbiakban K6zos Hivatal)

Cim: 5321 Kunmadaras, Kossuth tér 1.

Adoszam: 15830621-1-16

Bankszamla szam: 11745152-15830621

Torzsszam: 830623

A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv, azonositod adatai:

Neév: Kunmadarasi Roma Nemzetiségi Onkorméanyzat
(tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat)

Cim: 5321 Kunmadaras, Karcagi tut 6.

Adodszam: 16837944-1-16

Bankszamlaszam: 11745152-16837944

Torzsszam: 661539

Az Nemzetiségi Onkorményzat részére az Avr. 9.§ (1) bekezdés alapjan a koltségvetési
tervezés, az eldiranyzatok modositdsanak, atcsoportositdsanak ¢€s felhasznaldsanak
végrehajtasa, a finanszirozasi, adatszolgaltatasi, beszamolasi €és a pénziigyi, szamviteli rend
betartdsa, €s a koltségvetési szerv mikodtetése, a hasznalatdban 1évé vagyon hasznalata,
védelme érdekében, ezen feladatok ellatasara a képviseld-testiilet a K6zos Hivatalt jelolje ki.
A munkamegosztasi megéllapodds nem sértheti az Nemzetiségi Onkormdanyzat szakmai
dontéshozo szerepét.

A Ko6zds Hivatal és az Nemzetiségi Onkormanyzat vezetdje kozosen felelések a
munkamegosztds megszervezéséért és végrehajtasaért, az éves koltségvetésben €s annak
modositasaiban meghatarozott eldiranyzatok figyelemmel kiséréséért és betartasaért, tovabba a
belsd kontrollrendszer kialakitasaért és miikodtetéséért.

A Kozoés Hivatal altal elkészitett szabdlyzatok kiterjesztésre keriiltek a Kunmadaras
Nagykozség Onkormanyzatara és Intézményire (Pénzkezelési, Gazdalkodasi szabalyzatok),
valamint az Intézmény elkészitette Anyag és eszkozgazdilkodasi, Onkdltség szamitasi,



Beszerzési Reprezentacios, Vezetékes és Mobiltelefonok hasznalatanak szabdlyzatat. Ezekben
a szabalyzatokban eldirtakat a Ko6zos Hivatal kotelezo érvénnyel betartja.

A Koz0s Hivatal penziigyi részlege gondoskodik arrol, hogy az altaluk fokonyvi kényvelesben
elkiilonitetten szerepeljenek az Nemzetiségi Onkormanyzat gazdasagi eseményei.

A Hivatal ellatja azokat a feladatokat, melynek személyi és targyi feltételei a Nemzetiségi
Onkormanyzatnal nem adottak, igy: konyvvezetés, leltarozas, terminalon torténd utaldsok,
adatszolgaltatds, Nemzeti Ado ¢s Vamhivatal fel¢ adatszolgéltatas, bevalldsok készitése,
készpénzkezelés

2. Eléiranyzatok feletti rendelkezési jogosultsag:

A Nemzetiségi Onkormanyzat vezetdije a képviseld-testiilet altal a koltségvetési rendeletben az
alapfeladati ellatasahoz jovahagyott személyi juttatasok és az azokhoz kapcsolodo jarulékok,
illetve egyéb kozterhet eldirdnyzatain tilmenden rendelkezik a kozfeladat ellatasahoz
sziikséges dologi kiadasok és beruhazasok eléiranyzatai felett.

Az Nemzetiségi Onkorményzat vezetdje a szdmaéra a sajat koltségvetésében meghatarozott
eléiranyzatok felhasznalasaért felel, ezen feliil koteles feladatai ellatasarol, munkafolyamatai
megszervezésérdl oly médon gondoskodni, hogy az biztositsa a koltségvetésében a részére
megallapitott eldiranyzatok takarékos felhasznalasat.

3. Tervezés
A Kozds Hivatal és a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési tervezéséhez adatokat
szolgaltat, azok megalapozasara és alatamasztasara. A Nemzetiségi Onkormanyzat szamaéra a
feladatok fedezetélil a Koz6s Hivatal altal vezetett nyilvantartasokban elkiilonitett
eléiranyzatok szolgalnak.
A Ko6z06s Hivatal feladatai a koltségvetés tervezésének id6szakdban:
- szamitasokat végez a koltségvetési eldiranyzatok megalapozasahoz;
- a Nemzetiségi Onkormanyzattal kozosen figyelemmel kiséri a koltségvetési
eldiranyzatok alakulasat;
- el6késziti a koltségvetési egyeztetd targyalasra a rendelkezésre all6 informaciok alapjan
a tervezés megalapozasat szolgalo szamitasokat, adatokat, informacidkat;
- el6késziti az Onkorményzat bizottsagi iiléseire, illetve a Képviseld-testiilet iiléseire az
intézményt érintd gazdasagi témaju eldterjesztéseket, azokhoz informaciot szolgaltat;
- akoltségvetési rendelet elfogadasat kovetden gondoskodik az eldiranyzatok elkiilonitett
nyilvéantartasarol, err8l a Nemzetiségi Onkormanyzat vezetdjét tajékoztatja;
- gondoskodik a szamvitelhez kapcsolddd analitikus nyilvantartasok év eleji
megnyitasarol, egyeztetésérdl €s tovabbi vezetésérdl;

4. Eléiranyzat médositas
Az eléiranyzatok moddositasaval kapcsolatos mindenkori eljarasi rendet az Onkorményzat
koltségvetési rendelete tartalmazza.
A Nemzetiségi Onkormdanyzat eléiranyzat modositasi igényét a K6zds Hivatal felé- az elsd
negyedév kivételével- a Képviseld-testiilet munkatervéhez igazodva a tervezett iilés iddpontjat
megeldzden legalabb 15 munkanappal jelzi.
Az eldiranyzat modositdsat a Nemzetiségi Onkormanyzat egyidejii tjékoztatasaval a hivatal
kezdeményezheti, melyben megjeldli annak fedezetét (atvett pénzeszkoz, bevételi tobblet, stb.)
¢s a kiadasi el6iranyzatot, melyre a felhasznalas torténik.
Amennyiben az eldiranyzatok modositdsara az Orszaggyllés vagy a Kormany dontésének,
vagy a Magyar Allamkincstar eldiranyzat kozlésének kovetkeztében keriil sor, a Kozos Hivatal



pénziigyi részlege a koltségvetési rendelet modositasat kovetden a végrehajtott modositasrol
tajékoztatja a Nemzetiségi Onkormanyzatot.

A Képviselo-testiilet altal elrendelt eldiranyzat moddositasok koltségvetésen torténd
atvezetéséért a Kozos Hivatal pénziigyi részlege a felelOs.

5. Pénzkezelés
A Nemzetiségi Onkormanyzat héazipénztira a Kunmadarasi hivatal épiiletében miikddik.
Kifizetéseinek teljesitése érdekében havonta ellatmanyban részesiil, melynek igénylési,
felhasznalasi és elszamolasi szabalyait a hivatal pénzkezelési szabalyzata rogziti.
A kifizetések jogcimeit a 7/2015 (IV.1) szamu Képviseld-testiileti rendelete hatarozza meg.

6. Eléiranyzat felhasznalas

6.1.4 személyi juttatasokkal és a munkaerdvel valo gazdalkodds szabadlyai
A kepviselS-testillet altal jovahagyott elSiranyzaton és létszam elbiranyzaton belil a
munkéltatéi jogok gyakorlasa a Nemzetiségi Onkormanyzat vezetéjének a feladata- és
hataskore, aki a jogkort a 2. pontban meghatdrozottak szerint gyakorolja.
A kozalkalmazotti jogviszony létesitésével és megsziintetésével kapcsolatos tigyintézés
(kinevezési okirat, atsorolas, munkaszerzddés, megbizasi dij, jogviszony megsziintetése,
elszamolod-lap elkészitése, aldirasra), egyéb személyi kifizetések szamfejtése, valamint az alairt
okiratok a Magyar Allamkincstar Megyei Igazgatosagahoz torténd tovabbitasa a Kozos Hivatal
feladata.
A Nemzetiségi Onkormanyzat:

- 0Onall6é bérgazdalkodoi jogkort gyakorol, a koltségvetési évben keletkezett
bérmegtakaritast és bérmaradvanyt a Képviseld-testiilet dontése szerint hasznalhatja fel,
ez azonban a késébbiekben tobblettimogatasi igénnyel nem jarhat;

- egyéb munkaltatoi intézkedésekrdl és dontésekrdl tajékoztatja a K6zos Hivatalt.

A Ko6z06s Hivatal:

- teljesiti az adatszolgaltatasokat a magyar Allamkincstar Igazgatésaga felé;

- a nem kozpontositott szamfejtés korébe tartozo illetményeket szdmfejti — utalds,
indokolt esetben hazipénztar utjan- Kifizeti

6.2.4 dologi kiadasokkal valo gazdalkodas szabdlyai
A Nemzetiségi Onkorméanyzat a miikodéshez sziikséges targyi feltételek biztositdsa mellett a 2.
pontban meghatarozottak szerint gyakorolja a kdvetkez6 feladatokat:

- irodaszerek, egyéb szolgéltatasok, egyeéb dologi kiadasok megrendelése;

- targyi eszk0zok javitasanak, karbantartasanak megrendelése;

6.3.Beruhazasi, felujitasi kiadasok
Az Nemzetiségi Onkormanyzat fel(jitasi tevékenységet csak a munkamegosztasi
megallapodasban rogzitettek szerint a KépviselO-testiilet altal a koltségvetési rendeletében
meghatarozott esetben ¢€s mértékben végezhet. Amennyiben a beruhazas, felujitds forrasa
palyazati pénzeszkdz, abban az esetben is szilikséges a KépviselO-testiilet jovahagydsa a
felhasznalasra.

7. Kotelezettségvallalas, utalvanyozas, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités,
teljesitésigazolas

A gazdalkodasi és ellendrzési jogkorok gyakorldsara vonatkozd altalanos szabalyokat a

kotelezettségvallaldst, utalvanyozast, pénziigyi ellenjegyzést, érvényesitést, teljesitésigazolast

a Kozos Hivatal Gazdalkodasi Szabalyzata tartalmazza, melynek hatdlya a Nemzetiségi

Onkorményzatra is kiterjed. A meghatarozott eljarasi rendet kell alkalmazni a szabalyzatban



foglalt jogkorok gyakorlasara. A felhatalmazottak részére a gazdalkodasi jogkordk kotelezd
érvényliiek.

8. Fokonyvi konyvelés és analitikus nyilvantartas
A fékonyvi konyvelést, az eldiranyzatok és azok modositasanak nyilvantartasat a Kozos
Hivatal végzi. A Jegyzd a gazdasagi csoport Utjan a nemzetiségi Onkormanyzat kérésére
barmikor, de legalabb havonta tdjékoztatja a Nemzetiségi Onkormanyzatot az 6t érintd bevételi
¢s kiadasi eldiranyzatok felhasznalasarol. A Képviseld-testiilet koltségvetést érintd dontéseirdl,
intézkedésérdl a Kozos Hivatal, tajékoztatast nyujt.
Az Onkorményzat feladatalapi tdmogatasa elszdmoldsahoz sziikséges alapadatokat a
Nemzetiségi Onkormanyzat szolgaltatja a Kozds Hivatal felé.
A személyi juttatasokhoz kapcsolodo fizetési eldlegek, valamint a bérkompenzacié analitikus
nyilvantartdsa a K6z0s Hivatal feladata. A targyi eszkozok analitikus nyilvantartasat a hivatal
végzi.

9. Informaciéaramlas, adatszolgaltatas
A Jegyzd és a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke az informacidaramlas zavartalan és az
adatszolgaltatas valddisaganak biztositasa érdekében, sziikség szerint személyes megbeszélést
tart.
A K&z6s Hivatal az Nemzetiségi Onkormanyzat vezetdjét irasban tajékoztatja a targyhot kovetd
ho 25-ig a Képviselo-testiilet altal elfogadott kiemelt és részeldiranyzatok teljesiilésérdl, és a
kotelezettséggel terhelt és nem terhelt eldiranyzatokrol.
A Nemzetiségi Onkorményzat a K6zos Hivatal felé a meghatarozott idépontokban a kovetkezé
adatszolgaltatasokat kdteles teljesiteni:
- koltségvetési terv 0sszedllitasdhoz az intézményi igény benyujtasa targy év januér 10-
19;
- a koltségvetési eldiranyzatok modositasara vonatkozo igények benyujtasa a tervezett
rendelet-modositas idépontjat megelézéen 15 munkanappal;
- koltségvetési beszamolo elkészitéséhez sziikséges adatszolgéltatisok megkiildése a
Ko6z06s Hivatal altal kozolt hatariddig;
- a mutatészam felméréshez kapcsolddd adatszolgaltatds megkiildése évente harom
alkalommal (aprilis, jalius, oktober) a K6zos Hivatal altal k6zolt hatariddig;
Az adatok valodisagaért a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke a felelds.

10. Beszamolas
A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni és pénziigyi helyzetével kapcsolatos kdnyvvezetési,
nyilvantartasi, adatszolgaltatasi s beszamolasi kotelezettség teljesitése a hivatal feladata.
A konyvviteli mérleg alatamasztasat szolgald leltarozas (mennyiségben vagy egyeztetéssel)
elvégzésének iddpontjat, feleldseit €és helyszineit a leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat
tartalmazza.
A Nemzetiségi Onkormanyzat szakmai feladatellatasat bemutatd szoveges beszamold
elkészitése a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkének feladata.

11. Miikodtetés, targyi eszkozok karbantartasa, feljitas, beruhazas, vagyonkezelés
A Nemzetiségi Onkormanyzat felelds az dnkorményzat miikddtetéséért és a feladat ellatas
biztositasaért. A személyi és targyi feltételek biztositasarol az elnok gondoskodik.
A Nemzetiségi Onkormdanyzat egyes karbantartisi feladatok elvégzését eldzetes egyeztetés
alapjan a Madarasi Telepiilésellatd, Beruhdzd és Szolgéltatd Szervezet altal foglalkoztatott
karbantartok igénybevételével oldja meg.



A Nemzetiségi Onkormanyzat karbantartasi, felGjitdsi stb. munkainak, eszkdz beszerzéseinek
megrendelése targyaban a koltségvetési szerv Beszerzési szabalyzatdban foglaltakat koteles
betartani.

A Nemzetiségi Onkormdanyzat elndke felel az altala vezetett dnkormdanyzat rendelkezésére
bocsatott onkormanyzati vagyon rendeltetésszerli hasznalataért és allaganak megdrzéséért.

Az Onkormanyzat vagyongazdalkodasarol sz616 rendeletében, a leltarozasi és leltarkészitési
szabalyzatban meghatarozott eldirasokat betartani kotelesek.

A koltségvetési szervek a jogszabalyokban és az Onkormdnyzat vagyonrendeletében eldirt
moédon, az onkormanyzat tulajdonaban 1évé vagyont 6nalléan hasznalhatjak és hasznosithatjak
(bérbeadas).

12. A belsé kontrollrendszer és a belsé ellenérzés
A hivatal és a Nemzetiségi Onkormanyzat belsé ellendrzését a hivatal altal foglalkoztatott belsd
ellendr végzi. A belsd ellendrzésre az éves belsd ellendrzési tervben meghatdrozottak szerint
keriil sor.

Z.aro rendelkezések

A megallapodasban foglaltakat 2022. februar 1. napjatol kezdve kell alkalmazni hatdrozatlan
ideig.

Kunmadaras, 2022. januar 28.

dr. Vincze Anita Botos Imre
jegyz0 Elnok

Zaradék: A Kunmadarasi Kozds Onkormanyzati Hivatal, és a Kunmadarasi Roma
Nemzetiségi Onkorményzat kozotti munkamegosztas és felelésségvallalas rendjérdl szolo
megallapodast a Kunmadaras Nagykdzség Onkormanyzatianak Képviseld-testiilete a
9/2022.(1.27.) sz. hatarozataval hagyta jova.



Kozigazgatasi Szerzodés 2. melléklete

A Kunmadarasi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat vonatkozasiaban
kotelezettségvallalasra, utalvianyozasra, ellenjegyzésre, érvényesitésre, és pénziigyi
teljesitésre jogosult személyek

(A Kunmadarasi K6z6s Onkormanyzati Hivatal Gazdalkodasi szabalyzata alapjan)

Név Beosztas Hataskor
Botos Imre elnsk kotelezettségvallald,
utalvanyozo
kotelezettségvallalo,
Horvath Kérolyné elnok helyettes utalvanyozo,
teljesités igazolo
Magyarné Varga gazdalkodasi énziiovi ellenicavzs
Viktoria csoportvezetd p gy Jeey
gazdalkoddsi énziigyi ellenjegyzd
Mészaros Jozsefné csoport p é%z én esth('Sgy ’
igyintézdje y
nemzetiségi
Seres David Gabor | képviselO-testiileti | teljesités igazolo
tag
nemzetiségi
Botos Kitti képviseld-testiileti | teljesités igazolo

tag




11. melléklet
a 6/2025.(X1.4.) onkormanyzati rendelethez

Kunmadaras Nagykozség Onkormanyzatanak telephelyei

Intézmény megnevezése Telephely cime Telephely
helyrajzi
szama
Gyermekorvosi Rendel6é 5321 Kunmadaras, Karcagi ut 19. 785.
Orvosi Rendelé 5321 Kunmadaras, Semmelweis Ignic u. 9. 27.

Kunmadaras Nagykdzség Onkormanyzata Kozfoglalkoztatasi Program keretében a fentiekben megjeldlt
telephelyein lat el takaritasi feladatokat.
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